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1. Цель и задачи производственной практики
Производственная практика является составной частью основной образовательной программы среднего профессионального образования и включает практику по профилю специальности и преддипломную практику.
        Целями освоения программы производственной практики является закрепление, расширение, углубление и систематизация знаний, полученных при изучении профессиональных модулей и общепрофессиональных дисциплин, формирование у обучающихся практических умений (приобретение практического опыта) в рамках освоения профессиональных модулей по основным видам деятельности; выполнение работ по специальности, обучение трудовым приемам, операциям и способам выполнения трудовых процессов, характерных для квалификации финансист и необходимых для последующего освоения общих и профессиональных компетенций по избранной специальности. 

      Основные задачи производственной практики:
· закрепление, расширение, углубление и систематизация теоретических знаний, полученных при изучении общепрофессиональных дисциплин и профессиональных модулей на основе изучения деятельности конкретной организации;

· приобретение практических навыков финансовой работы;

· приобретение опыта в различных видах производственно-экономической деятельности предприятия (организации) и составлении, согласовании, утверждении, реализации и контроля планов, стратегий, программ и прогнозов;

· приобретение навыков проведения научных исследований, необходимых для подготовки выпускной квалификационной работы;

· углубленное изучение и анализ фундаментальной и периодической литературы по актуальным вопросам экономики, финансов, управления, организации деятельности хозяйствующих субъектов;

· изучение практики применения соответствующих методических, инструктивных и нормативных материалов;

· приобретение опыта предпринимательской деятельности;

· сбор, обобщение и анализ материалов для выполнения выпускной квалификационной работы.

-овладение студентами профессиональной деятельностью по специальности, развитие профессионального мышления;

· проверка профессиональной готовности к самостоятельной трудовой деятельности.

1.1. Место производственной практики в структуре подготовки                                    специалистов среднего звена
Программа производственной практики (по профилю специальности) является частью образовательной программы СПО - программы подготовки специалиста среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 38.02.06 Финансы в части освоения основных видов деятельности (ОВД): финансово-экономическое планирование в секторе государственного и муниципального управления и организация исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; ведение расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации; участие в управлении финансами организаций и осуществление финансовых операций; участие в организации и осуществлении финансового контроля и соответствующих профессиональных компетенций (ПК): 

ВПД.1. Финансово-экономическое планирование в секторе государственного и муниципального управления и организация исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (ПМ.01) предусматривает освоение соответствующих профессиональных компетенций (ПК): 

       ПК 1.1. Рассчитывать показатели проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

      ПК 1.2. Обеспечивать исполнение бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

      ПК 1.3. Осуществлять контроль за совершением операций со средствами бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

     ПК 1.4. Составлять плановые документы государственных и муниципальных учреждений и обоснования к ним

     ПК 1.5. Обеспечивать осуществление закупок для государственных и муниципальных нужд

ВПД.2. Ведение расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской     Федерации (ПМ.02) предусматривает освоение соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

      ПК 2.1. Определять налоговую базу, суммы налогов, сборов, страховых взносов, сроки их уплаты и сроки представления налоговых деклараций и расчетов;

      ПК 2.2. Обеспечивать своевременное и полное выполнение обязательств по уплате налогов, сборов и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

      ПК 2.3. Осуществлять налоговый контроль, в том числе в форме налогового мониторинга.

ВПД.3. Участие в управлении финансами организаций и осуществление финан-совых операций (ПМ.03) предусматривает освоение соответствующих профессиональных компетенций (ПК): 

        ПК 3.1 Планировать и осуществлять мероприятия по управлению финансовыми ресурсами организации

        ПК 3.2 Составлять финансовые планы организации 

        ПК 3.3 Оценивать эффективность финансово–хозяйственной деятельности организации, планировать и осуществлять мероприятия по ее повышению

        ПК 3.4 Обеспечивать осуществление финансовых взаимоотношений с организациями, органами государственной власти и местного самоуправления 

        ПК 3.5 Обеспечивать финансово-экономическое сопровождение деятельности по осуществлению закупок для корпоративных нужд

ВПД.4. Осуществление профессионального применения законодательства и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующий финансовую деятельность (ПМ.04)           
        ПК 4.1 Разрабатывать план и программу проведения контрольных мероприятий, оформлять результаты проведенных контрольных мероприятий, вырабатывать рекомендации по устранению недостатков и рисков, оценивать эффективность контрольных процедур
       ПК 4.2. Осуществлять предварительный, текущий и последующий контроль хозяйственной деятельности объектов финансового контроля
       ПК 4.3. Участвовать в ревизии финансово-хозяйственной деятельности объекта финансового контроля
      ПК 4.4. Обеспечивать соблюдение требований законодательства в сфере закупок для государственных и муниципальных нужд

Важнейшими задачами практики являются подготовка обучающихся к самостоя-тельной работе в конкретных производственных условиях в соответствии с квалифика-ционной характеристикой специальности. 

Цели и задачи производственной практики (по профилю специальности):

· формирование у обучающихся практических умений (приобретение практического опыта) в рамках освоения профессиональных модулей ППССЗ СПО по основным видам профессиональной деятельности;

· выполнение работ по специальности, обучение трудовым приемам, операциям и способам выполнения трудовых процессов, характерных для квалификации финансист и необ-ходимых для последующего освоения общих и профессиональных компетенций по избранной специальности. 

В результате прохождения производственной практики (по профилю специальности) обучающийся должен: 

По основному виду деятельности (ОВД): Финансово-экономическое планирование в секторе государственного и муниципального управления и организация исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

иметь практический опыт в:

· определении показателей проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, бюджетных смет казенных учреждений, планов финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений; 

· организации исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

· осуществлении контроля за своевременным совершением операций со средствами бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, их целевым и эффективным использованием; 

· планировании и обеспечении закупок для государственных и муниципальных нужд.

знать: 

· законодательные и иные нормативные правовые акты, регулирующие деятельность органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам организации бюджетного процесса, межбюджетных отношений, финансово-экономического планирования;

· основные положения законодательства Российской Федерации и нормативные правовые акты, регулирующие деятельность в сфере закупок; 

· структуру бюджетной системы Российской Федерации, принципы ее построения; участников бюджетного процесса Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований и их полномочия; 

· сущность и структуру бюджетной классификации Российской Федерации, и порядок ее применения; 

· порядок формирования доходов и расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и основы их разграничения между звеньями бюджетной системы; 

· порядок определения дефицита бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и источников его финансирования; 

· особенности правового положения казенных, бюджетных и автономных учреждений; 

· порядок формирования государственного (муниципального) задания и определения размеров субсидий, выделяемых из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

· формы и условия предоставления межбюджетных трансфертов из федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов; 

· порядок составления, рассмотрения и утверждения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

· основы исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

· порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи; 

· процедуры исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по доходам и расходам; 

· порядок кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

· действующие нормативные правовые акты, регулирующие порядок планирования и финансирования деятельности государственных и муниципальных учреждений;

· типы государственных и муниципальных учреждений и порядок их деятельности; методику расчета основных показателей деятельности государственных и муниципальных учреждений; 

· порядок установления и применения систем оплаты труда работников государственных и муниципальных учреждений; 

· методику определения расходов на оплату труда и других затрат на содержание учреждений; 

· порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений; порядок составления, утверждения и ведения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений; 

· особенности составления закупочной документации, методы определения и обоснования начальных (максимальных) цен контракта и порядок организации проведения закупок, 

уметь:

· использовать бюджетное законодательство, подзаконные нормативные правовые акты в своей профессиональной деятельности;

· проводить мониторинг исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, бюджетных смет и планов бюджетных и автономных учреждений; 

· применять бюджетную классификацию Российской Федерации в профессиональной деятельности; составлять сводные перечни главных распорядителей (распорядителей) и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов доходов бюджета и источников финансирования дефицита бюджета; 

· формировать государственные (муниципальные) задания для государственных (муниципальных) учреждений с использованием базовых и ведомственных перечней государственных (муниципальных) услуг и работ и определять размеры субсидий; формировать реестры расходных обязательств муниципального образования; 

· проектировать предельные объемы бюджетных средств по главным распорядителям (распорядителям) средств бюджетов, государственным и муниципальным учреждениям; 

· проводить мониторинг целевых программ, финансируемых из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

· определять дефицит бюджета и источники его финансирования; 

· составлять сводную бюджетную роспись; 

· оформлять платежные документы (электронные заявки на кассовые расходы и платежные поручения) для проведения кассовых выплат; проводить проверку платежных документов получателя бюджетных средств, представленных для проведения кассовых выплат; 

· руководствоваться действующими нормативными правовыми актами, регулирующими порядок планирования и финансирования деятельности государственных и муниципальных учреждений; 

· рассчитывать основные показатели деятельности бюджетных и автономных учреждений; 

· исчислять расходы на оплату труда работников государственных и муниципальных учреждений; 

· использовать утвержденные методики определения расходов на содержание бюджетных и автономных учреждений; 

· составлять бюджетные сметы казенных учреждений; 

· составлять планы финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений; производить расчеты потребностей для осуществления закупок для государственных и муниципальных нужд; 

· обобщать и анализировать информацию о ценах на товары, работы, услуги в сфере закупок; 

· описывать объект закупки и обосновывать начальную (максимальную) цену закупки; 

· осуществлять мониторинг поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок. 

По основному виду деятельности (ОВД): Ведение расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

иметь практический опыт в:

· исчислении суммы налогов, сборов и страховых взносов, подлежащих уплате в бюджетную систему Российской Федерации и внебюджетные фонды; 

· оформлении налоговых деклараций, расчетов, отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды в установленные законодательством сроки; 

· организации и проведении контроля за соблюдением законодательства о налогах, сборах и страховых взносах.

знать: 

· законодательство и иные нормативные правовые акты о налогах, сборах и страховых взносах; 

· нормативные правовые акты, определяющие порядок исчисления и уплаты налоговых и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; 

· нормативные правовые акты, регулирующие отношения в области организации налогового контроля; порядок формирования налоговой базы для исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 

· элементы налогообложения, источники уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 

· порядок формирования базы для расчетов страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов Российской Федерации; 

· ставки налогов и сборов, тарифы страховых взносов; 

· налоговые льготы, используемые при определении налоговой базы и исчислении налогов и сборов; порядок исчисления и перечисления в бюджет налогов, сборов и страховых взносов и сроки их уплаты; 

· порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов, сборов, страховых взносов и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; 

· порядок формирования и представления налоговой отчетности; 

· порядок формирования и представления отчетности по уплате страховых взносов; 

· порядок проведения налогового контроля в форме налогового мониторинга; 

· коды бюджетной классификации для определенных налогов, сборов и страховых взносов, а также пеней и штрафов; 

· порядок заполнения налоговых деклараций и расчетов и сроки их представления; 

· методику расчетов пеней и штрафов; 

· процедуру проведения мониторинга уплаченных налогов, сборов, страховых взносов и других обязательных платежей в бюджет бюджетной системы Российской Федерации и во внебюджетные фонды; содержание, основные элементы и систему организации налогового контроля; 

· порядок проведения налогового контроля и меры ответственности за совершение налоговых правонарушений; 

· методику проведения камеральных и выездных налоговых проверок; 

· виды программного обеспечения, используемого при осуществлении расчетов по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации

уметь: 

· ориентироваться в законодательных и иных нормативных правовых актах о налогах, сборах и страховых взносах; 

· ориентироваться в законодательных и иных нормативных правовых актах, определяющих порядок исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; 

· ориентироваться в законодательных и иных нормативных правовых актах, определяющих порядок организации налогового контроля; 

· определять налоговую базу и рассчитывать налоги, сборы и страховые взносы, в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

· применять налоговые льготы; 

· определять источники уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 

· формировать налоговую отчетность; 

· формировать учетную политику для целей налогообложения; 

· рассчитывать страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов Российской Федерации; 

· организовывать оптимальное ведение налогового учета; 

· осуществлять контроль за своевременностью и полнотой уплаты налогов, сборов и страховых взносов в форме налогового мониторинга; 

· применять положения международных договоров об устранении двойного налогообложения; 

· определять режимы налогообложения; 

· определять элементы налогообложения; 

· оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов, сборов и страховых взносов; 

· заполнять платежные поручения по перечислению налогов, сборов и страховых взносов в бюджетную систему Российской Федерации и внебюджетные фонды; 

· выбирать и применять коды бюджетной классификации для определения налогов, сборов и страховых взносов, а также пеней и штрафов; 

· соблюдать сроки и порядок начисления и уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 

· заполнять налоговую декларацию и рассчитывать налоги, проводить мониторинг уплаченных налогов, сборов и страховых взносов в бюджет бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды; 

· выполнять контрольные процедуры в целях обеспечения соблюдения законодательства о налогах, сборах и страховых взносах; 

· оценивать соответствие производимых хозяйственных операций и эффективность использования активов организации правовой и нормативной базе в области налогообложения; 

· оценивать правильность проведения и учета финансово-хозяйственных операций; 

· вырабатывать по результатам внутреннего контроля эффективные рекомендации по устранению выявленных нарушений налогового законодательства; 

· использовать программное обеспечение в налоговых расчетах. 

По основному виду деятельности (ОВД): Участие в управлении финансами организаций и осуществление финансовых операций

иметь практический опыт в:

· формировании финансовых ресурсов организаций; 

· осуществлении финансовых операций.

знать: 

· нормативные правовые акты, регулирующие финансовую деятельность организаций; 

· основные положения законодательства Российской Федерации и нормативные правовые акты, регулирующие деятельность в сфере закупок; 

· сущность финансов организаций, их место в финансовой системе государства;

· принципы, формы и методы организации финансовых отношений; 

· характеристику капитала организации и его элементов, принципы оптимизации структуры капитала; характеристику доходов и расходов организации; 

· сущность и виды прибыли организации; 

· систему показателей рентабельности; 

· сущность инвестиционной деятельности организации, методы оценки эффективности инвестиционных проектов; 

· формы и методы анализа финансово-хозяйственной деятельности; 

· методологию финансового планирования деятельности организации; 

· особенности проведения закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц; 

· способы снижения (предотвращения) финансовых рисков; 

· принципы и технологию организации безналичных расчетов; 

· виды кредитования деятельности организации, 

· принципы использования кредитных ресурсов, 

· процедуру технико-экономического обоснования кредита; 

· принципы и механизмы использования средств бюджета и государственных внебюджетных фондов; экономическую сущность и виды страхования организаций, особенности заключения договоров страхования; 

· теорию и практику применения методов, приемов и процедур последующего контроля; 

· информационные технологии в профессиональной деятельности 

уметь: 

· использовать нормативные правовые акты, регулирующие финансовую деятельность организаций; участвовать в разработке финансовой политики организации; 

· осуществлять поиск источников финансирования деятельности организации; 

· определять цену капитала организации, оценивать эффективность использования отдельных его элементов; 

· определять потребность в оборотных средствах, проводить мероприятия по ускорению оборачиваемости оборотных средств; 

· определять показатели результатов финансово-хозяйственной деятельности организации; 

· формировать инвестиционную политику организации, разрабатывать инвестиционные проекты, 

· проводить оценку эффективности инвестиционных проектов; 

· анализировать финансово-хозяйственную деятельность организаций; 

· осуществлять финансовое планирование деятельности организаций; 

· обеспечивать подготовку и реализовывать мероприятия по снижению (предотвращению) финансовых рисков; 

· осуществлять организацию и выполнение финансовых расчетов; 

· определять необходимость использования кредитных ресурсов, осуществлять технико-экономическое обоснование кредита; 

· использовать средства государственной (муниципальной) финансовой поддержки по целевому назначению, анализировать эффективность их использования; обеспечивать организацию страхования финансово-хозяйственной деятельности, оценивать варианты условий страхования; 

· разрабатывать закупочную документацию; 

· обобщать полученную информацию, цены на товары, работы, услуги, статистически ее обрабатывать и формулировать аналитические выводы; 

· осуществлять проверку необходимой документации для проведения закупочной процедуры; 

· проверять необходимую документацию для заключения контрактов; 

· осуществлять мониторинг поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок; 

· использовать информационные технологии в процессе формирования и использования финансовых ресурсов организаций и осуществления финансовых операций

По основному виду деятельности (ОВД): Участие в организации и осуществлении финансового контроля

иметь практический опыт в:

· организации и проведении финансового контроля; 

· осуществлении расчетов и проведении анализа основных показателей, характеризующих состояние государственных и муниципальных финансов, финансов организаций; 

· обобщении результатов анализа основных показателей финансово-экономической деятельности объектов финансового контроля, разработке и осуществлении мер, направленных на повышение эффективности использования финансовых ресурсов; 

· планировании, анализе и контроле финансово-хозяйственной деятельности объектов финансового контроля; 

· применении законодательства и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих деятельность в сфере закупок.

знать: 

· нормативные и иные акты, регулирующие организационно-правовые положения и финансовую деятельность объектов финансового контроля; 

· нормативные и иные акты, регламентирующие деятельность органов, осуществляющих финансовый контроль; 

· требования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность в сфере закупок; 

· структуру, полномочия и методы работы органов, осуществляющих финансовый контроль, порядок их взаимодействия; 

· особенности организации и проведения контрольных мероприятий органами, осуществляющими финансовый контроль; методики проведения экономического анализа финансово-хозяйственной деятельности объектов финансового контроля; 

· состав бухгалтерской, финансовой и статистической отчетности объектов финансового контроля; методы проверки хозяйственных операций; 

· методы контроля сохранности товарно-материальных ценностей; 

· значение, задачи и общие принципы аудиторского контроля; 

· порядок использования государственной (муниципальной) собственности; 

· основные контрольные мероприятия в ходе реализации процедур по исполнению бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

· основные контрольные мероприятия при осуществлении закупок для государственных (муниципальных) нужд.

уметь: 

· осуществлять контроль за формированием и использованием средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; использовать методы экономического анализа;

· применять программное обеспечение при организации и осуществлении финансового контроля;

· проводить проверки, ревизии финансово-хозяйственной деятельности объектов финансового контроля в соответствии с видом и программой контрольного мероприятия; 

· осуществлять предварительный и текущий контроль за операциями по исполнению бюджетов; 

· применять различные методы и приемы контроля и анализа финансово-хозяйственной деятельности объектов финансового контроля; 

· проводить внутренний контроль и аудит с учетом особенностей организаций; 

· оформлять результаты проведенных контрольных мероприятий путем составления актов и справок; осуществлять контроль за реализацией материалов проведенных ревизий и проверок; подготавливать рекомендации, направленные на повышение эффективности использования средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

· проводить мероприятия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений законодательства Российской Федерации в сфере финансов; 

· проверять необходимую документацию для проведения закупочной процедуры и заключения контрактов; осуществлять проверку соблюдения требований законодательства при проведении закупочных процедур. 

При прохождении производственной практики обучающийся обязан: 

· полностью выполнить задание, предусмотренное программой практики; 

· подчиняться действующим в организации правилам внутреннего трудового распорядка; 

· изучить и строго соблюдать правила охраны труда, техники безопасности и производственной санитарии; 

· нести ответственность за выполненную работу и её результаты наравне со штатными работниками; 

· собрать и систематизировать практический материал для выполнения индивидуального задания; 

· представить руководителю практики письменный отчет и сдать зачет (дифференцированный) по практике.

2. МЕСТО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ  В СТРУКТУРЕ ППССЗ
Производственная практика проводится: 

 3 курс в 6 семестре 7 недель.
Требования к входным знаниям, умениям и готовности обучающихся, приобретенные в результате освоения предшествующих частей ППССЗ для производственной практики: 

обучающийся должен знать:

· методологические основы анализа финансовых процессов в организации,
· методы сбора и обработки первичных и вторичных данных; 

· уметь собирать, обрабатывать, классифицировать, систематизировать и интерпретировать информацию о финансовых и социальных процессах и явлениях; 

· иметь представление о возможности использования математических методов, соответствующего программного обеспечения в финансовых расчетах; 

· уметь обосновывать варианты возможных управленческих решений, направленных на повышение эффективности работы предприятия; 

· быть способным организовать деятельность малой группы; быть готовым к профессиональному общению с сотрудниками организации.

3.ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

Производственная практика организуется на производственных предприятиях, в налоговых инспекциях, коммерческих банках, консалтинговых фирмах, местных администрациях и других организациях, а также по индивидуальным договорам. 

Обучающиеся, проходящие производственную практику индивидуально, должны представить трехсторонний договор о прохождения практики или письмо от руководства организации о согласии принять на практику. Методическое и организационное руководство практикой осуществляется руководителем практики. Предварительно с администрацией организации согласовывается календарный план проведения практики и продолжительность работы обучающихся на рабочих местах. 

4. ОРГАНИЗАЦИЯ И РУКОВОДСТВО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКОЙ

В обязанности ЦМК при проведении практики входит:

· разработка и согласование с организациями программы практики;

· назначение руководителей практики каждому обучающемуся;

· по окончании производственной практики организация и проведение аттестации и конференции.

· организационное и методическое руководство практикой и контроль за ее проведением;

· подготовка и проведение организационных собраний, обучающихся перед началом практики;

· проведение консультаций, обучающихся в период практики;

· оформление отчета по итогам практики.

Руководитель по практической подготовки  от колледжа обеспечивает:

· организацию работы по ознакомлению руководителей от организации с программой практики и требованиями, предъявляемыми к оформлению отчета, организацией защиты;

· подготовку приказа по практике;

· контроль за ее проведением;

· выполнение текущей подготовительной работы по организации и проведению практики;

· подготовку и проведение организационных собраний, обучающихся перед началом практики;

· подготовку и проведение конференции студентов по итогам прохождения практики;
· прием отчета по итогам практики. 

Руководитель по практической подготовки  от колледжа должен инструктировать студентов перед выездом на практику, провести организационное собрание, выдать задание, контролировать разработку программы, сбор материалов и работу студентов в течение всего периода практики. 

Время и сроки проведения практики устанавливаются в соответствии с графиком учебного процесса, учебным планом по специальности, с учетом освоения обучающимися профессиональных модулей в соответствии с ППССЗ СПО. 

До начала практики колледжем осуществляется следующая работа:

· заключается договор о практике с (предприятием, организацией, учреждением) если практика проводится вне колледжа, в котором оговариваются сроки и условия проведения практики, обязательства сторон по организации, проведению практики и другие условия, (если обучающийся проходит практику в стенах колледжа, то оформление договора не требуется). Обучающиеся, самостоятельно нашедшие места для прохождения практики, оформляют договор и сдают его руководителю практики от колледжа до начала практики;

· согласовывают с организациями программу, содержание и планируемые результаты практики;

· проводится организационно-методическое собрание, на котором раскрываются цели, задачи практики, студенты знакомятся с Положением о практике, с содержанием рабочей программы. Руководителем практики выдается бланк производственной характеристики, обучающихся знакомят с требованиями по оформлению и содержанию отчета. Проводятся инструктажи по охране труда, безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности в соответствии с правилами и нормами;

· издается приказ по колледжу, в котором указываются сроки и места прохождения практики, Ф.И.О. обучающийся, допущенных и не допущенных (с указанием причины недопуска) к прохождению практики, назначаются руководитель практики и препо-даватель ответственный за практику от выпускающей цикловой методической комиссии;

· организуется совместно с (предприятием организацией, учреждением), принимающим обучающихся на практику процедуру оценки общих и профессиональных компетенций, освоенных в ходе прохождения практики.
Для оформления на практику обучающийся обязан иметь следующие документы:

· Паспорт

· Студенческий билет

· Дневник практики

· Рабочую программу практики

· Бланк производственной характеристики.

Обучающиеся при прохождении практики в организации обязаны:

· изучить приказы, инструкции, другие локальные акты предприятия (организации), регламентирующие его деятельность, в т.ч. функциональные обязанности должностных лиц;

· соблюдать действующие в организации правила внутреннего трудового распорядка;

· строго соблюдать нормы охраны труда и техники безопасности, действующие на пред-приятии (организации);

· полностью выполнять задания, предусмотренные рабочей программой практики.

Руководство практикой на предприятии осуществляется, в соответствии с заключенным договором.

Предприятие, организация, учреждение, принимающие обучающихся на практику, в соответствии с договором:

· согласовывают программу практики, планируемые результаты практики, задание на практику.

обеспечивают:

· практикантов рабочими местами, назначают руководителей практики от организации, определяют наставников;

· безопасные условия прохождения практики обучающимися, отвечающие санитарным правилам и требованиям охраны труда 

участвуют:

· в организации и оценке результатов освоения общих и профессиональных компетенций, полученных в период прохождения практики; 

· в согласовании форм отчетности и оценочного материала прохождения практики.

· ознакомление с финансовой службой предприятия, распределение функциональных обязанностей;
· ознакомление обучающихся с плановой документацией и статистической отчетностью;

· контроль за правильной расстановкой и своевременным перемещением обучающихся по отделам;

· предоставление необходимых для прохождения практики финансовой отчетности и первичной документации. 

Кроме того, руководители практики предоставляют материалы, необходимые для изучения деятельности предприятия, организации и управления производством, особенностей ведения бухгалтерского учета, контролируют текущую работу обучающегося, оказывают им помощь в работе, знакомятся с содержанием отчета о практике и решают на месте все организационные вопросы, связанные с прохождением практики.

Продолжительность рабочего дня обучающихся при прохождении практики определяется трудовым законодательством РФ.
С момента зачисления, обучающихся на работу на них распространяются правила охраны труда и правила внутреннего распорядка, действующие в организации.

Продолжительность рабочего дня при прохождении производственной практики обучающимися:

· в возрасте от 16 до 18 лет – не более 36 часов в неделю;

· в возрасте от 18 и старше – не боле 40 часов в неделю.

Не допускается привлечение обучающихся во время практик к работе с вредными и (или) опасными условиями труда, в ночное время, в выходные и нерабочие праздничные дни.

Руководитель практики от организации:

·  осуществляет повседневное руководство и контроль за ее ходом, предусматривающий выполнение всей программы в условиях работы данного предприятия;

· знакомит обучающегося с правилами внутреннего распорядка, действующего в организации, его должностными обязанностями;

· дает оценку деятельности обучающегося в период производственной практики, готовит отзыв по окончании практики.

4.1 Требования к материально-техническому обеспечению практики

Реализация программы производственной практики осуществляется: в финансовых органах, в органах Федерального казначейства, в органах государственного (муниципального) финансового контроля, в государственных (муниципальных) учреждениях, а также в коммерческие организациях независимо от вида деятельности.

 При прохождении производственной практики рабочее место должно быть оборудовано компьютерной техникой с программным обеспечением профессионального назначения. 

5. РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

Результатом освоения рабочей программы производственной практики (по профилю специальности) является сформированность у обучающихся практических профессиональных умений в рамках профессиональных модулей ППССЗ СПО по основным видам профессиональной деятельности в части общих и профессиональных компетенций.
Результатом освоения программы производственной практики является:

последовательное формирование общих компетенций (ОК):
	Вид 

деятельности
	Код
	Наименование результатов практики (компетенции)

	Финансово-экономическое планирование в секторе государственного и муниципального управления и организация исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	ОК 01.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам

	
	ОК 02.
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

	
	ОК 03.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

	
	ОК 04.
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

	
	ОК 05.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	
	ОК 06.
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

	
	ОК 09.
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

	
	ОК 10.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	
	ОК 11.
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере


освоение профессиональных компетенций (ПК):
	Вид 

деятельности
	Код
	Наименование результатов практики(компетенции)

	Финансово-экономическое планирование в секторе государственного и муниципального управления и организация исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	ПК 1.1.
	Рассчитывать показатели проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	
	ПК 1.2.
	Обеспечивать исполнение бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	
	ПК 1.3.
	Осуществлять контроль за совершением операций со средствами бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	
	ПК 1.4.
	Составлять плановые документы государственных и муниципальных учреждений и обоснования к ним

	
	ПК 1.5.
	Обеспечивать осуществление закупок для государственных и муниципальных нужд


Результатом производственной практики является:

последовательное формирование общих компетенций (ОК):

	Вид 

деятельности
	Код
	Наименование результатов практики (компетенции)

	Ведение расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации
	ОК 01  
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам    

	
	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности  

	
	ОК 03 
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие  

	
	ОК 04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

	
	ОК 05  
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	
	ОК 06 
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

	
	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

	
	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	
	ОК 11
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере


освоение профессиональных компетенций (ПК):
	Вид 

деятельности
	Код
	Наименование результатов практики (компетенции)

	Ведение расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации
	ПК 2.1.
	Определять налоговую базу, суммы налогов, сборов, страховых взносов, сроки их уплаты и сроки представления налоговых деклараций и расчетов;

	
	ПК 2.2.
	Обеспечивать своевременное и полное выполнение обязательств по уплате налогов, сборов и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

	
	ПК 2.3.
	Осуществлять налоговый контроль, в том числе в форме налогового мониторинга.


Результатом освоения программы производственной практики является:

последовательное формирование общих компетенций (ОК):

	Вид 

деятельности
	Код
	Наименование результатов практики (компетенции)

	Участие в управлении финансами организаций и осуществление финансовых операций
	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	
	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

	
	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

	
	ОК 04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

	
	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	
	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

	
	ОК 09


	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

	
	ОК 10


	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	
	ОК 11


	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере


освоение профессиональных компетенций (ПК):
	Вид 

деятельности
	Код
	Наименование результатов практики(компетенции)

	Участие в управлении финансами организаций и осуществление финансовых операций
	ПК 3.1
	Планировать и осуществлять мероприятия по управлению финансовыми ресурсами организации

	
	ПК 3.2
	Составлять финансовые планы организации 

	
	ПК 3.3
	Оценивать эффективность финансово–хозяйственной деятельности организации, планировать и осуществлять мероприятия по ее повышению

	
	ПК 3.4
	Обеспечивать осуществление финансовых взаимоотношений с организациями, органами государственной власти и местного самоуправления 

	
	ПК 3.5
	Обеспечивать финансово-экономическое сопровождение деятельности по осуществлению закупок для корпоративных нужд


Результатом освоения программы производственной практики является:

последовательное формирование общих компетенций (ОК):

	Вид 

деятельности
	Код
	Наименование результатов практики (компетенции)

	Участие в организации и осуществлении финансового контроля
	ОК 01.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	
	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

	
	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

	
	ОК 04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

	
	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию 
на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	
	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

	
	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

	
	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	
	ОК 11
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.


освоение профессиональных компетенций (ПК):
	Вид 

деятельности
	Код
	Наименование результатов практики(компетенции)

	Участие в организации и осуществлении финансового контроля
	ПК 4.1


	Разрабатывать план и программу проведения контрольных мероприятий, оформлять результаты проведенных контрольных мероприятий, вырабатывать рекомендации по устранению недостатков и рисков, оценивать эффективность контрольных процедур

	
	ПК 4.2.
	Осуществлять предварительный, текущий и последующий контроль хозяйственной деятельности объектов финансового контроля

	
	ПК 4.3.
	Участвовать в ревизии финансово-хозяйственной деятельности объекта финансового контроля

	
	ПК 4.4.
	Обеспечивать соблюдение требований законодательства в сфере закупок для государственных и муниципальных нужд


6. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

Тематический план практики

(задание)

для обучающихся по специальности: 38.02.06 «Финансы» (базовой подготовки)
3 курс (6 семестр)

3.2.1Вид практики: производственная по профессиональному модулю ПМ 01 Финансово-экономическое планирование в секторе государственного и муниципального управления и организация исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	Вид деятельности
	Виды работ
	Кол-во часов (недель) для выполнения видов работ/заданий

(72/2)

	1
	2
	3

	Раздел 1.

ПМ 01. Осуществление расчетов показателей проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, обеспечение исполнения этих бюджетов и осуществление контроля за совершением операций со средствами бюджетов.
	Виды работ:

а) в финансовых органах (органах государственных внебюджетных фондов):

1. Ознакомиться с законом (решением) или проектом закона (решения) представительного органа о соответствующем бюджете на очередной финансовый год и плановый период (среднесрочным финансовым планом муниципального образования).

2. Выполнить расчеты показателей доходов к проекту соответствующего бюджета на очередной финансовый год и плановый период (проекту среднесрочного финансового плана муниципального образования).

3. Выполнить расчеты показателей расходов к проекту соответствующего бюджета в разрезе кодов классификации расходов бюджетов.

4. Ознакомиться с реестром расходных обязательств соответствующего публично-правового образования и с порядком его формирования.

5. Ознакомиться со сводным перечнем участников бюджетного процесса соответствующего уровня и с порядком его формирования.

6. Ознакомиться с перечнем действующих долгосрочных целевых программ соответствующего публично-правового образования и ведомственных целевых программ.

7. Ознакомиться с перечнем инвестиционных проектов, планируемых к включению в инвестиционную программу соответствующего публично-правового образования.

8. Ознакомиться с порядком формирования государственных (муниципальных) заданий для государственных (муниципальных) учреждений и определения размеров субсидий. 

9. Ознакомиться с методикой расчета распределения межбюджетных трансфертов между бюджетами разных уровней.

10. Ознакомиться с порядком составления сводной бюджетной росписи и кассового плана по соответствующему бюджету.

11. Ознакомиться с отчетом об исполнении соответствующего бюджета.

12. Ознакомиться с нормативными документами, регламентирующими деятельность органов государственного (муниципального) финансового контроля.

б) в органах Федерального казначейства:

1. Ознакомиться со структурой органов Федерального казначейства и местом отдела (управления) в этой структуре.

2. Ознакомиться с правилами внутреннего распорядка и техникой безопасности на рабочем месте.

3. Изучить Положение о Федеральном казначействе, об Управлении Федерального казначейства, их задачи и функции.

4. Изучить организацию работы отдела (управления), должностные обязанности специалистов отдела (управления).

5. Ознакомиться с нормативными правовыми актами, регулирующими взаимодействие органов Федерального казначейства с финансовыми органами, получателями бюджетных средств при кассовом обслуживании исполнения бюджетов субъекта РФ (муниципальных образований).

6. Ознакомиться с порядком открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов клиентов в органах Федерального казначейства, с порядком отражения операций на лицевых счетах.

7. Ознакомиться с направленными в управление Федерального казначейства реестрами расходных расписаний.

8. Ознакомиться с порядком принятия бюджетных обязательств и реестром принятых на учет обязательств. 

9. Ознакомиться с порядком проверки электронных заявок на кассовый расход и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств. 

10. Ознакомиться с порядком санкционирования оплаты денежных обязательств. 

11. Ознакомиться с платежными документами, подтверждающими списание денежных средств с единого счета бюджета в пользу физических или юридических лиц, бюджетов бюджетной системы РФ.

12. Ознакомиться с выписками из лицевых счетов и отчетами о состоянии лицевого счета учреждения.

в) в государственных (муниципальных) учреждениях:

1.Ознакомиться с видами деятельности учреждения и государственными (муниципальными) услугами (работами), которые это учреждение оказывает (выполняет).

2. Ознакомиться с правилами внутреннего распорядка учреждения и техникой безопасности на рабочем месте.

3. Ознакомиться с учредительными документами и лицензиями на все виды деятельности.

4. Ознакомиться с законом (решением) или проектом закона (решения) представительного органа соответствующего уровня о бюджете на очередной финансовый год и плановый период (среднесрочным финансовым планом муниципального образования). Проанализировать состав и структуру расходов бюджета соответствующего уровня по соответствующему разделу классификации расходов бюджетов.

5. Изучить нормативные документы соответствующих органов государственной власти (местного самоуправления), выполняющих функции и полномочия учредителя, определяющие порядок оказания услуг (выполнения работ), а также принципы и размеры финансового обеспечения учреждения.

7. Изучить порядок осуществления государственных (муниципальных) закупок данным учреждением.

8. Ознакомиться с порядком принятия учреждением бюджетных обязательств и постановки их на учет в органах Федерального казначейства (финансовом органе). 

9. Ознакомиться с порядком подготовки заявок на кассовый расход и заявок на получение наличных денег.

10. Ознакомиться с выписками из лицевых счетов и отчетами о состоянии лицевого счета учреждения
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	Раздел 2

ПМ 01. Составление бюджетных смет казенных учреждений и планов финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений.
	Виды работ:

а) в финансовых органах (органах государственных внебюджетных фондов):

1. Проанализировать состав и структуру расходов бюджета соответствующего публично-правового образования на образование. 

2. Изучить порядок финансового обеспечения образовательных учреждений за счет средств соответствующего бюджета.

3. Проанализировать состав и структуру расходов бюджета соответствующего публично-правового образования на здравоохранение. 

4. Изучить порядок финансового обеспечения деятельности учреждений здравоохранения за счет средств обязательного медицинского страхования на территории субъекта РФ (муниципального образования).

5. Изучить порядок финансового обеспечения деятельности учреждений здравоохранения за счет средств бюджета органов государственной власти (местного самоуправления).

6. Проанализировать состав и структуру расходов бюджета соответствующего публично-правового образования на социальную политику.

7. Изучить порядок финансового обеспечения деятельности учреждений социального обслуживания за счет средств бюджета органов государственной власти (местного самоуправления).

8. Изучить порядок назначения социальных пособий отдельным категориям граждан за счет средств бюджетов органов государственной власти (местного самоуправления).

б) в органах Федерального казначейства:

1. Изучить документы юридического дела получателя бюджетных средств – казенного учреждения.

2. Ознакомиться с лицевыми счетами, открытыми получателю бюджетных средств – казенному учреждению. 

3. Ознакомиться с поставленными на учет бюджетными обязательствами получателя бюджетных средств.

4. Ознакомиться с операциями, отраженными на лицевых счетах получателя бюджетных средств – казенного учреждения.

5. Ознакомиться с документами получателя бюджетных средств – казенного учреждения, являющимися основанием для отражения операций на лицевых счетах: заявками на кассовый расход, заявками на получение наличных денег, денежными чеками и др.

6. Изучить документы юридического дела клиента органов Федерального казначейства – бюджетного учреждения.

7. Ознакомиться с лицевыми счетами, открытыми клиенту органов Федерального казначейства – бюджетному учреждению.

8. Ознакомиться с операциями, отраженными на лицевых счетах клиента органов Федерального казначейства – бюджетного учреждения, а также с документами, являющимися основанием для отражения операций на лицевых счетах: заявками на кассовый расход, заявками на получение наличных денег, денежными чеками и др.

9. Изучить документы юридического дела клиента органов Федерального казначейства – автономного учреждения.

10. Ознакомиться с лицевыми счетами, открытыми клиенту органов Федерального казначейства – автономному учреждению.

11. Ознакомиться с операциями, отраженными на лицевых счетах клиента органов Федерального казначейства – автономного учреждения, а также с документами, являющимися основанием для отражения операций на лицевых счетах: заявками на кассовый расход, заявками на получение наличных денег, денежными чеками и др.

в) в государственных (муниципальных) учреждениях:

1. Ознакомиться с государственным (муниципальным) заданием, полученным учреждением на очередной финансовый год и плановый период.

2. Составить расчет основных показателей, характеризующих качество и объем государственных (муниципальных) услуг, оказываемых учреждением.

3. Составить расчет финансового обеспечения учреждения на планируемый год.

3. Изучить Положение об оплате труда учреждения, о материальном стимулировании (премировании) работников.

4. Ознакомиться с порядком проведения тарификации в учреждении. Составить или проверить тарификационный список (штатное расписание) работников учреждения. 

5. Ознакомиться с порядком планирования расходов на оплату труда. Составить или проверить расчет фонда оплаты труда работников учреждения.

6. Ознакомиться с порядком расчета расходов к бюджетной смете (плану финансово-хозяйственной деятельности) учреждения. Составить или проверить расчет расходов по видам.
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	Раздел 3

ПМ 01.  Финансово-экономическое сопровождение осуществления государственных и муниципальных закупок
	Виды работ: 

а) в финансовых органах (органах государственных внебюджетных фондов):

1. Изучить функции финансового органа (органа государственного внебюджетного фонда) в сфере закупок. 

2. Проанализировать государственные (муниципальные) контракты, ведение которых осуществляет соответствующий финансовый орган.

3.  Ознакомиться с идентификационными кодами закупок и объемами финансового обеспечения для осуществления закупок, учтенными на лицевых счетах государственных (муниципальных) заказчиков.

4. Проверить соответствие информации в планах-графиках, в планах закупок; в извещениях об осуществлении закупок; в документации о закупках; в протоколах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей); в условиях проектов контрактов, направляемых участникам закупок; в реестре контрактов, заключенных заказчиками, по государственным (муниципальным) контрактам, полномочия по ведению которых осуществляет соответствующий финансовый орган.

5. Ознакомиться с процедурами санкционирования и документооборотом по оплате государственных (муниципальных) контрактов, полномочия по ведению которых осуществляет соответствующий финансовый орган.

6. Изучить государственные (муниципальные) контракты, заключенные соответствующим органом в качестве государственного (муниципального) заказчика.

7.  Выполнить расчеты или ознакомиться с расчетами эффективности государственных (муниципальных) закупок.

б) в органах Федерального казначейства:


1. Ознакомиться с реестром государственных контрактов.

2. Ознакомиться с идентификационными кодами закупок и объемами финансового обеспечения для осуществления закупок, учтенными на лицевых счетах государственных заказчиков.

3. Проверить соответствие информации в планах-графиках, в планах закупок; в извещениях об осуществлении закупок; в документации о закупках; в протоколах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей); в условиях проектов контрактов, направляемых участникам закупок; в реестре контрактов, заключенных заказчиками.

4. Ознакомиться с процедурами санкционирования и документооборотом по казначейскому сопровождению государственных контрактов.

5. Изучить порядок применения казначейского аккредитива при оплате выполненных работ по государственному контракту.

в) в государственных (муниципальных) учреждениях:

1. Ознакомиться с формированием плана закупок на текущий финансовый год, практикой внесения изменений в план закупок, порядком утверждения и размещения в Единой информационной системе плана закупок и внесенных в него изменений.

2. Ознакомиться с формированием плана-графика на текущий финансовый год, практикой внесения изменений в план-график, порядком утверждения и размещения в Единой информационной системе плана-графика и внесенных в него изменений.

3. Изучить практику обязательного общественного обсуждения закупок товара, работы или услуги.

4. Изучить способы осуществления закупок государственным (муниципальным) учреждением, выбор способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя), практику обоснования закупок, описание объекта закупки и определение начальной (максимальной) цены контракта.

5. Изучить порядок взаимодействия учреждения с органами исполнительной власти (органами Федерального казначейства) при проведении закупочных процедур и формировании отчета о закупках и его размещении в Единой информационной системе.
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3.2.2 Вид практики: производственная по профессиональному модулю ПМ.02 Ведение расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

	Вид 

деятельности
	Виды работ
	Кол-во часов (недель) для выполнения видов работ/заданий

(72/2)

	1
	2
	3

	Раздел 1

Осуществление расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по налогам, сборам и страховым взносам.
	Виды работ: 

1. Ознакомиться со структурой налогового органа.

2. Ознакомиться с правилами внутреннего распорядка и техникой безопасности на рабочем месте.

3. Ознакомиться с Регламентами работы налогового органа.

4. Ознакомиться с документами, подлежащими налоговому администрированию.

5. Изучить состав налоговой отчетности и бухгалтерской (финансовой) отчетности, предоставляемой в налоговые органы.

6. Изучить на практических примерах налогоплательщиков - организаций порядок исчисления и уплаты налога на добавленную стоимость, налога на прибыль организаций, налога на имущество организаций, транспортного налога в части уплаты налога организациями, земельного налога и других налогов, и сборов и порядок проведения камеральных проверок. 

7. Проанализировать налоговую отчетность в части своевременного и полного поступления налогов и сборов в бюджетную систему Российской Федерации, рассмотреть осуществление расчетов с бюджетом по налогам, сборам, страховым взносам (Карточка «РСБ»).

8. Изучить на практических примерах налогоплательщиков физических лиц порядок исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц (НДФЛ), налога на имущество физических лиц, транспортного налога, земельного налога и других налогов, и сборов и порядок проведения камеральных проверок.

9. Изучить на практических примерах порядок исчисления страховых взносов во внебюджетные фонды.

10. Ознакомиться с отчетностью, представляемой в налоговые органы плательщиками – организациями страховых взносов во внебюджетные фонды и порядком проведения камеральных проверок.

11. Изучить на практических примерах порядок исчисления и сроки уплаты налогов, уплачиваемых налогоплательщиками – организациями и индивидуальными предпринимателями, перешедшими на специальные режимы налогообложения. 

12. Ознакомиться с работой АИС «Налог».
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3.2.3 Вид практики: производственная по профессиональному модулю ПМ.03 Участие в управлении финансами организаций и осуществление финансовых операций

	Вид деятельности
	Виды работ
	Кол-во часов (недель) для выполнения видов работ/заданий

(72/2)

	1
	2
	3

	Раздел 1. 

Участие в управлении финансами организаций

Раздел 2. 

Анализ финансово-хозяйственной деятельности
	Производственная практика (проводится концентрированно) 

Виды работ: 

1) ознакомиться с деятельностью организации; 

2) Ознакомиться с правами и обязанностями финансового менеджера в организации;

3) Составить схему финансовой службы организации;

4) Определить размер собственного капитала организации; 

5) Оценить финансовую структуру собственного капитала;

6) Определить составные части собственного капитала согласно данным бухгалтерского баланса;

7) Рассчитать чистые активы организации;

8) Определить показатели, измеряющие структуру капитала в организации;

9) Определить структуру основных производственных фондов в организации; 

10) Рассмотреть методы начисления амортизации;

11) Ознакомиться с составом основных и оборотных фондов;

12) Определить стоимость основных и оборотных фондов;

13) Рассчитать показатели эффективности использования основных средств;

14) Провести анализ динамики состава, структуры, технического состояния и эффективности использования основных производственных фондов;

15) Рассчитать показатели эффективности использования оборотных средств;

16) Провести анализ обеспеченности материальными ресурсами;  

17) Провести анализ эффективности использования материальных ресурсов;

18) Определить состав производственных запасов в организации;

19) Рассчитать стоимость чистого и необходимого оборотного капитала;

20) Собрать и систематизировать информацию, необходимую для составления планов по реализации;

21) Дать характеристику условиям признания выручки от реализации в бухгалтерском учете;

22) Определить состав доходов и расходов организации;

23) Изучить существующий метод планирования выручки;

24) Рассчитать планируемую выручку от реализации продукции(работ, услуг) методом, применяемым в организации; 

25) Рассчитать выручку от реализации альтернативным методом и сравнить результаты;

26) Оценить степень выполнения плана и динамики показателей производства и реализации продукции;

27) Провести анализ влияния факторов на показатели объема производства и реализации;

28) Рассчитать показатели движения рабочей силы;

29) Рассчитать и проанализировать показатели производительности труда;

30) Провести анализ фонда заработной платы;

31) Оценить эффективность использования трудовых ресурсов;

32) Начислить амортизацию для составления сметы затрат на производство и реализацию продукции(работ, услуг); 

33) Ознакомиться с учетной политикой организации и определить метод списания материалов на затраты;

34) Изучить cоставление сметы затрат на производство и продажу продукции(работ, услуг) в организации;

35) Провести анализ структуры себестоимости по статьям и элементам расходов;

36) Оценить степень влияния факторов на полную себестоимость продукции;

37) Проанализировать затраты на 1 рубль товарной продукции;

38) Рассчитать планируемую прибыль методом, который используется в организации;

39) Провести анализ изменения прибыли организации по данным формы №2 («Отчет о финансовых результатах); 

40) Провести анализ влияния факторов на прибыль от реализации продукции;

41) Рассчитать все показатели “безубыточности” бизнеса, используя имеющиеся данные о выручке от реализации и полной себестоимости выпускаемой продукции(работ, услуг);

42) Рассчитать все возможные показатели рентабельности (продукции, продаж, активов и прочие);

43) Ознакомиться со структурой инвестиционного портфеля корпорации;

44) Использовать методический инструментарий для оценки инвестиционных проектов;

45) Составить таблицу движения денежных потоков организации для нескольких инвестиционных проектов;

46) Провести анализ экономической эффективности инвестиционных проектов в организации;

47) Собрать и обобщить экономическую информацию, необходимую для разработки финансовых планов;

48) Использовать доступный методический инструментарий для составления финансовых планов;

49)  Спрогнозировать ключевые финансовые показатели;

50) Произвести анализ структурной динамики финансовых показателей организации;

51) Составить следующие документы:

- Прогноз объемов продаж;

- Прогноз распределения прибыли в организации;

- Прогноз движения денежных средств

- Платежный календарь организации;

- Кассовый план организации;

- Баланс доходов и расходов;

52) Ознакомиться с процессом бюджетирования в корпорации; 

53) Ознакомиться с порядком проведения закупочной деятельности в организации;

54) Рассчитать общую стоимость имущества организации;

55) Произвести анализ бухгалтерского баланса и формы №2 «Отчет о финансовых результатах»;

56) Определить абсолютные и относительные показатели анализа финансовой отчетности;

57) Произвести анализ ликвидности и платежеспособности организации;

58) Определить размер «чистого» денежного потока организации;

59) Изучить формы безналичных расчетов, используемых в организации.

60) Определить преимущества той или иной формы расчетов;

61) Изучить принципы использования кредитных ресурсов;

62) Изучить принципы оптимизации структуры капитала;

63) Изучить сущность, принципы и порядок кредитования организации;

64) Изучить виды кредитования деятельности организации;

65) Провести оценку целесообразности привлечения заемных средств;

66) Рассчитать лизинговые платежи;

67) Определить кредитные риски;

68) Определить цену заемного капитала;

69) Изучить классификацию и виды страхования организаций, организацию страхования финансово–хозяйственной деятельности;

70) Изучить порядок заключения договоров имущественного страхования;

71) Описать проделанную работу.
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3.2.4 Вид практики: производственная по профессиональному модулю ПМ 04 Участие в организации и осуществлении финансового контроля. 

	Вид деятельности
	Виды работ
	Кол-во часов (недель) для выполнения видов работ/заданий

(36/1)

	1
	2
	3

	Раздел 1.

Финансовый контроль деятельности экономического субъекта
	Виды работ: 

1. Изучить следующие нормативно-правовые документы, регулирующие деятельность в сфере финансового контроля: 

- Федеральный закон от 18.07. 2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, слуг отдельными видами юридических лиц» (ред. от 31.12.2017);

- Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ;"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" 

- Федеральный закон от 08.12.2003 № 164-ФЗ "Об основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности";

- Федеральный закон от 26.10.02 № 127-ФЗ (ред. от 07.03.2018) «О несостоятельности (банкротстве)».

2. Изучить источники информации для проведения контрольных процедур:

- Копии учредительных документов, ознакомиться с деятельностью организации;

- Положение по внутреннему контролю в организации;

- Учетную политику организации в целях бухгалтерского и в целях налогового учета;

- Организационную структуру управления компании;

- Должностные инструкции специалистов по внутреннему контролю;

- Бухгалтерскую (финансовую) отчетность компании;

- инструкции по организации автоматизированного процесса обработки информации;

- дорожные карты, маршрутные листы, схемы документооборота; 

3. Провести аналитические процедуры, позволяющие выявить наиболее значимые аспекты контроля:

- экспресс-анализ показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности;

- анализ ликвидности и платежеспособности организации с целью определения соблюдения принципа непрерывности деятельности компании;

- анализ структуры собственного капитала.

4. Провести процедуры тестирования и оценки рисков.

- разработка теста контроля «Оценка эффективности деятельности системы внутреннего контроля компании»;

- определение уровня существенности предстоящей проверки;

- определение рисков бизнес-процессов исследуемой организации и их идентификация;

- составление карты рисков бизнес-процессов;

5. Оформление документов при планировании контрольного мероприятия;

6. Составление плана и программы контрольного мероприятия;

7. Оформление рабочей документации по выполняемым видам работ, отраженным в плане и программе контрольного мероприятия;

8. Разработать карты внутреннего контроля по объектам контроля;

9. Составить отчет по результатам контрольного мероприятия, ревизии;

10. Оформить аудиторское заключение по итогам аудиторской проверки;

11. Собрать материал для проведения проверки по итогам проведения торгов
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7. Контроль и отчетность по итогам практики

7.1. Требования к отчету по практике
Контроль и оценка результатов прохождения производственной практики осуществляется руководителем практической подготовки в форме защиты отчета по практике. В результате прохождения производственной практики, в рамках профессиональных модулей, обучающиеся проходят промежуточную аттестацию в форме итогового (квалификационного) экзамена по профессиональному модулю. 

Формой отчетности обучающегося по производственной практике является письменный отчет о выполнении работ, свидетельствующий о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании общих и профессиональных компетенций, освоении профессиональных модулей.

Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы:

· титульный лист;

· оглавление;

· содержание практики;

· приложения.

· аттестационный лист;

· дневник прохождения практики 

· характеристика на обучающегося от организации (отзыв) 

Содержание практики включает главы и параграфы в соответствии с логической структурой изложения выполненных заданий по разделам курса.

При отсутствии возможности освоить отдельные виды работ по практике в организации обучающийся самостоятельно изучает их, используя соответствующую нормативно-правовую и учебную литературу, и заносит проработанный материал в отчет.
Отчет, дневник, аттестационный лист практиканта должны быть подписаны руководителем практики от организации и заверены печатью этой организации.
Работа над отчетом по практике должна позволить руководителю оценить уровень развития общих, а также профессиональных компетенций, в рамках освоения профессионального модуля и установленных ФГОС СПО по конкретной специальности, или рабочей программой профессионального модуля. 
Приложения могут состоять из дополнительных справочных материалов, имеющих вспомогательное значение, например, копий документов, выдержек из отчетных материалов, статистических данных, схем, таблиц, диаграмм, программ, положений и т.п.
 Составление отчета осуществляется в период прохождения практики, а редактирование и окончательное оформление – в последние дни практики. 
Аттестация по итогам производственной практики проводится с учетом (или на основании) результатов, подтверждаемых документами соответствующих организаций.

Практика оценивается по пятибалльной системе:

Отлично (5 баллов) – задания рабочей программы отработаны в полном объеме, сделаны полные аргументированные выводы. Все документы оформлены в соответствии с установленными требованиями. Характеристика и дневник с оценкой отлично от руководителя практики от предприятия.

Хорошо (4 балла) – темы рабочей программы отработаны, но даны недостаточно полные пояснения. Все документы оформлены в соответствии с установленными требованиями, но допущены небольшие отступления от установленных правил. Характеристика и дневник с оценкой отлично и хорошо от руководителя практики от предприятия.

Удовлетворительно (3 балла) – задания рабочей программы отработаны не менее чем на 50%. В оформлении документов имеют место неоднократные отступления от установленных требований. Характеристика и дневник с оценкой хорошо и удовлетворительно от руководителя практики от предприятия.

Неудовлетворительно (2 балла) – задания рабочей программы отработаны менее чем на 50%. Обучающимся получен отрицательный отзыв о работе на предприятии.

Итоги практики вносят в зачетную ведомость и зачетную книжку обучающегося.

7.2.Основные показатели оценки результатов производственной практики 
Показатели оценки освоенных профессиональных компетенций
Текущий контроль результатов прохождения производственной практики может быть в виде наблюдения за выполнением видов работ на практике и контроль качества их выполнения, контроль сбора материала для отчета по практике в соответствии с заданием на практику. 

Формой промежуточной аттестации по производственной практике является дифференцированный зачет

	№ п/п
	Вид практики
	Наименование профессионального модуля
	Форма промежуточной аттестации

	1.
	Производственная практика 
	ПМ 01 Финансово-экономическое планирование в секторе государственного и муниципального управления и организация исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	Дифференцированный зачет



	2.
	Производственная практика 
	ПМ 02 Ведение расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации
	Дифференцированный зачет



	3.
	Производственная практика 
	ПМ 03 Участие в управлении финансами организаций и осуществление финансовых операций
	Дифференцированный зачет



	4.
	Производственная практика 
	ПМ 04 Участие в организации и осуществлении финансового контроля
	Дифференцированный зачет




8. Учебно-методическое, информационное, материально-техническое обеспечение производственной практики

8.1. Требования к документации, необходимой для проведения практики
            Положение регламентирует порядок организации и проведения практической подготовки студентов Государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения «Южно-Уральский многопрофильный колледж» (далее - «Колледж»), осваивающих образовательные программы среднего профессионального образования.  Положение разработано с учетом требований:
· Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· приказа Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;

·  приказа Минобрнауки России от 16.08.2013 г. № 968 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»;

· приказа Минпросвещения России от 26.08.2020 № 438 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального обучения»;

· федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования (далее - ФГОС СПО);

· приказа Минобрнауки России, Минпросвещения России от 05.08.2020 г. № 885/390 «О практической подготовке обучающихся»;

· локальных нормативных актов Колледжа.

· рабочая программа производственной практики (по профилю специальности);

· приказ о распределении студентов колледжа по местам прохождения практики;

· график учебного процесса;

· график консультаций

· график защиты отчетов по практике.

8.2. Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов,                                                дополнительной литературы:

ПМ 01 Финансово-экономическое планирование в секторе государственного и муниципального управления и организация исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

Основные источники:

1. Афанасьев, М. П. Бюджет и бюджетная система в 2 т. Том 1 : учебник для бакалавриата и магистратуры / М. П. Афанасьев, А. А. Беленчук, И. В. Кривогов. — 5-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 314 с. — (Серия : Бакалавр и магистр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-08511-2. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/E3D44476-7925-4A52-8499-AE61D4949B54

2. Афанасьев, М. П. Бюджет и бюджетная система в 2 т. Том 2 : учебник для бакалавриата и магистратуры / М. П. Афанасьев, А. А. Беленчук, И. В. Кривогов. — 5-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 342 с. — (Серия : Бакалавр и магистр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-08512-9. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/3C541943-93FB-4BC7-BEDC-659D3BA005BD
Дополнительные источники:

1. Государственные финансы : учебное пособие для академического бакалавриата / под общ. ред. Н. И. Берзона. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 137 с. — (Серия : Бакалавр. Академический курс. Модуль.). — ISBN 978-5-534-08103-9. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/0DFE0957-55BA-4746-808D-66A795BEF736
2. Хруцкий, В. Е. Внутрифирменное бюджетирование. Семь практических шагов : практ. пособие / В. Е. Хруцкий, Р. В. Хруцкий. — 2-е изд., испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 205 с. — (Серия : Профессиональная практика). — ISBN 978-5-534-08533-4. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/5A6622CE-F665-49DC-B6E7-12BFDAA96B06

3. Хруцкий, В. Е. Внутрифирменное бюджетирование. Семь практических шагов: учебное пособие для бакалавриата и магистратуры / В. Е. Хруцкий, Р. В. Хруцкий. — 2-е изд., испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 205 с. — (Серия : Бакалавр и магистр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-07602-8. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/023DFCB2-3568-4E97-B51A-93BE439FD121

Нормативно-правовые документы:

1. Конституция Российской Федерации с изменениями.

2. Бюджетный кодекс Российской Федерации с изменениями.

3. Налоговый кодекс Российской Федерации. Части первая и вторая с изменениями.

4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях.

5. Федеральный закон «О федеральном бюджете на очередной финансовый год и плановый период».

6. Федеральный закон от 16.07.1999года №165-ФЗ «Об основах обязательного социального страхования» (в действующей редакции).

7. Федеральный закон от 06.10.2003года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в действующей редакции).

8. Федеральный закон от 06.10.1999года №184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (в действующей редакции).

9. Федеральный закон от 05.04.2013года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (в действующей редакции).

10. Федеральный закон от 18.07.2011года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (в действующей редакции).

11. Федеральный закон от 08.05.2010года №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (в действующей редакции). 

12. Федеральный закон от 29.11.2010года №326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации» (в действующей редакции).

13. Федеральный закон от 29.12.2012года №273-ФЗ «Об образовании» (в действующей редакции).

14. Федеральный закон от 19.05.1995 года №81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей» (в действующей редакции).

15. Федеральный закон от 12.01.1996 года№7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (в действующей редакции).

16. Федеральный закон от 03.11.2006года №174-ФЗ «Об автономных учреждениях» (в действующей редакции).

17. Федеральный закон от 29.12.2006 года№256-ФЗ «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей» (в действующей редакции).

18. Федеральный закон от 28.12.2013 года №442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации» (в действующей редакции).

19. Указ Президента Российской Федерации от 25.07.2006года №763 «О денежном содержании федеральных государственных гражданских служащих».

20. Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2012года №606 «О мерах по реализации демографической политики Российской Федерации» 

21. Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2012года №597«О мероприятиях по реализации государственной социальной политики».

22. Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2012года №598 «О совершенствовании государственной политики в сфере здравоохранения»

23. Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2012года №599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки»

24. Закон субъекта Российской Федерации «О бюджетном устройстве и бюджетном процессе в субъекте Российской Федерации» в действующей редакции. 

25. Закон субъекта Российской Федерации «О бюджете субъекта Российской Федерации на очередной финансовый год и плановый период»

26. Постановление Правительства Российской Федерации от 05.08.2008года №583 «О введении новых систем оплаты труда работников федеральных бюджетных, автономных и казенных учреждений и федеральных государственных органов, а также гражданского персонала воинских частей, учреждений и подразделений федеральных органов исполнительной власти, в которых законом предусмотрена военная и приравненная к ней служба, оплата труда которых в настоящее время осуществляется на основе Единой тарифной сетки по оплате труда работников федеральных государственных учреждений» (в действующей редакции).

27. Постановление Правительства Российской Федерации от 24 марта 2018 года №326 «Об утверждении правил составления проекта федерального бюджета и проектов бюджетов государственных внебюджетных фондов Российской Федерации на очередной финансовый год и плановый период и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации» (в действующей редакции).

28. Постановление Правительства РФ от 26 июня 2015 года №640 «О порядке формирования государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) в отношении федеральных государственных учреждений и финансового обеспечения выполнения государственного задания» (в действующей редакции).

29. Постановление Правительства РФ от 30.12.2017года №1722 "Об утверждении Правил казначейского сопровождения средств в случаях, предусмотренных Федеральным законом "О федеральном бюджете на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов"

30. Постановление Правительства Российской Федерации от 28.12.2017года №1680 «Об утверждении Правил казначейского сопровождения средств государственного оборонного заказа в валюте Российской Федерации в случаях, предусмотренных Федеральным законом "О федеральном бюджете на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов»

31. Постановление Правительства РФ от 5 июня 2015 года №552 "Об утверждении Правил формирования, утверждения и ведения плана закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, а также требований к форме плана закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд" (с изменениями и дополнениями от 25 января 2017г.)

32. Постановление Правительства РФ от 5 июня 2015 года №553 "Об утверждении Правил формирования, утверждения и ведения плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, а также требований к форме плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд" (с изменениями и дополнениями от 25 января 2017г.)

33. Приказ Минфина России от 28.12.2016года №244н «О Порядке проведения территориальными органами Федерального казначейства санкционирования операций при казначейском сопровождении средств в валюте Российской Федерации в случаях, предусмотренных Федеральным законом "О федеральном бюджете на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов» (в действующей редакции).

34. Приказ Минфина России от 25.12.2015года №213н «О Порядке проведения территориальными органами Федерального казначейства санкционирования операций при казначейском сопровождении государственных контрактов, договоров (соглашений), а также контрактов, договоров, соглашений, заключенных в рамках их исполнения» (в действующей редакции).

35. Приказ Минфина России от 08.12.2017года №220н «Об утверждении Порядка осуществления территориальными органами Федерального казначейства санкционирования расходов, источником финансового обеспечения которых являются целевые средства, при казначейском сопровождении целевых средств в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О федеральном бюджете на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов» (в действующей редакции).

36. Приказ Минфина России от 01.07.2013года №65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации».

37. Приказ Минфина России от 20.11.2007года №112н «Об Общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» 

38. Приказ Минфина России от 28.07.2010года №81н «О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения» (в действующей редакции).

39. Приказ Минздравсоцразвития России от 22.10.2007года №663 «О методических рекомендациях по введению в федеральных бюджетных учреждениях новых систем оплаты труда» (в действующей редакции).

40. Приказ Минздравсоцразвития России от 29.12.2007года №818 «Об утверждении Перечня видов выплат стимулирующего характера в федеральных бюджетных, автономных, казенных учреждениях и разъяснения о порядке установления выплат стимулирующего характера в этих учреждениях» (в действующей редакции).

Электронные издания (электронные ресурсы)

1. http://www.budget.gov.ru-Единый портал бюджетной системы «Электронный бюджет

2. http://www.consultant.ru - Справочно-правовая система «КонсультантПлюс»

3. http://www.garant.ru - Справочно-правовая система «Гарант». 

4. http://www.minfin.ru – Официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации

5. http://www.nalog.ru -  Официальный сайт Федеральной налоговой службы 

6. http://www.roskazna.ru - Официальный сайт Федерального казначейства. 

7. http://zakupki.gov.ru - Официальный сайт единой информационной системы в сфере закупок 

8. http://bus.gov.ru - Официальный сайт для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях

ПМ 02 Ведение расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации
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	студентов вузов, обучающихся по направлению «Экономика»/ Б.Х. Алиев [и др.].— 

	Электрон. текстовые данные.— Москва: ЮНИТИ-ДАНА, 2017.— 439 c.— Режим доступа: 
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	2. Цветова Г.В. Налоги и налогообложение [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Цветова 

	Г.В., Макарова Е.П.— Электрон. текстовые данные.— Саратов: Ай Пи Эр Медиа, 2018.— 110 

	c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/70271.html.— ЭБС «IPRbooks»
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	др.].— Электрон. текстовые данные.— Саратов: Профобразование, 2020.— 129 c.— Режим 
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	2. Колчин С.П. Налоги в Российской Федерации [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по экономическим специальностям/ Колчин С.П.— Электрон. текстовые данные.

	— Москва: ЮНИТИ-ДАНА, 2017.— 270 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/71216.html.— ЭБС «IPRbooks»
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	2. Гражданский кодекс Российской Федерации, ч. 1, 2, 3, 4 (в действующей редакции).

	3. Налоговый кодекс Российской Федерации, ч. 1, 2 (в действующей редакции).

	4. Бюджетный кодекс Российской Федерации (в действующей редакции).

	5.Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (в действующей редакции).

	6. Уголовный кодекс Российской Федерации (в действующей редакции).

	7. Земельный кодекс Российской Федерации (в действующей редакции).

	8.Федеральный закон Российской Федерации «О федеральном бюджете на очередной финансовый год и плановый период».

	9. Федеральный закон Российской Федерации от 08.08.2001№129 – ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (в действующей редакции).

	10.Закон Российской Федерации от 21.03.1991 №943-1«О налоговых органах Российской Федерации» ( в действующей редакции).

	11.  Федеральный закон Российской Федерации от 15.12.2001 г. №167–ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации» (в действующей редакции).

	12.Федеральный закон от 16.07.1999 №165-ФЗ «Об основах обязательного социального страхования» (в действующей редакции).

	13.  Федеральный закон от 29.11.2010 №326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации» (в действующей редакции).

	14. Федеральный закон от 18.07.2011 №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (в действующей редакции).

	15.  Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2004 №329 «О Министерстве Финансов Российской Федерации»(в действующей редакции).

	16. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 №506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (в действующей редакции).

	17.  Приказ Минфина России от 01.07.2013 №65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации».

	18.  Приказ Минфина России от 17.07.2014 №61н «Об утверждении Типовых положений о территориальных органах Федеральной налоговой службы» ( в действующей редакции).

	19.  Приказ ФНС России от 29.10.2014г. №ММВ-7 -3/558@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость в электронной форме» (в действующей редакции).

	20. Приказ ФНС России от 19.10.2016г. №ММВ -7 – 3/572@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на прибыль организаций, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на прибыль организаций в электронной форме" (в действующей редакции).

	22. Приказ ФНС России от 31.03.2017г. №ММВ -7 – 21/271@ «Об утверждении форм и форматов представления налоговой декларации по налогу на имущество организацийи налогового расчета по авансовому платежупо налогу на имущество организаций в электронной форме и порядков ее заполнения»(в действующей редакции).

	23.  Приказ ФНС России от 14.05.2015г. №ММВ -7 – 3/197@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу на добычу полезных ископаемых, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу на добычу полезных ископаемых в электронной форме»(в действующей редакции).

	24. Приказ ФНС России от 14.10.2015г. №ММВ -7 – 11/450@ «Об утверждении формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом ( форма 6-НДФЛ), порядка ее заполнения и  представления, а также формата представления расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом в электронной форме»(в действующей редакции).

	25. Приказ ФНС России от 12.01.2016г. №ММВ -7 – 3/1@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по акцизам на этиловыйспирт, алкогольную и (или) подакцизную спиртосодержащуюпродукцию в электронной форме и порядка ее заполнения,а также формы и формата представления налоговой декларациипо акцизам на автомобильный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, прямогонный бензин, средниедистилляты, бензол, параксилол, ортоксилол, авиационныйкеросин, природный газ, автомобили легковые и мотоциклыв электронной форме и порядка ее заполнения»(в действующей редакции).

	26.  Приказ ФНС России от 09.11.2015г. №ММВ -7 – 3/497@ «Об утверждении формы налоговой декларации по водному налогу, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по водному налогу в электронной форме»(в действующей редакции).

	27.  Приказ ФНС России от 05.12.2016г. №ММВ -7 – 21/668@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по транспортному налогув электронной форме и порядка ее заполнения»(в действующей редакции).

	28.  Приказ ФНС России от 10.05.2017г. №ММВ -7 – 21/347@ «Об утверждении формы и формата представления налоговой декларации по земельному налогув электронной форме и порядка ее заполнения, а также признании утратившим силу приказа федеральной налоговой службы от 28.10.2011 №ММВ-7-11/696@» (в действующей редакции).

	29. Приказ ФНС России от 26.02.2016г. №ММВ -7 – 3/99@ «Об утверждении формы налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, порядка ее заполнения, а также формата представления налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, в электронной форме»(в действующей редакции).

	30. Приказ Минфина России от 12.11.2013 №107н "Об утверждении Правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации" ( в действующей редакции)

	31.  Приказ ФНС России от 13.02.2017 №ММВ-7-8/179@ "Об утверждении форм документа о выявлении недоимки, требования об уплате налога, сбора, страховых взносов, пени, штрафа, процентов, а также документов, используемых налоговыми органами при применении обеспечительных мер и взыскании задолженности по указанным платежам"(в действующей редакции)

	32. Письмо Федеральной налоговой службы России от 16.07.2013 №АС-4-2/12705 (в действующей редакции) "О рекомендациях по проведению камеральных налоговых проверок"

	

	


Электронные издания (электронные ресурсы)

	1. http://www.nalog.ru -  Официальный сайт Федеральной налоговой службы

	2. http://www.minfin.ru – Официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации

	3. http://www.consultant.ru - Справочно-правовая система «Консультант Плюс»

	4. http://www.garant.ru- Справочно-правовая система «Гарант».


ПМ 03 Участие в управлении финансами организаций и осуществление финансовых операций

Основные источники:

1.Колчина, H. В. Финансы организаций: учебник для студентов вузов, обучающихся по экономическим специальностям, направлению подготовки «Финансы и кредит» / H. В. Колчина, О. В. Португалова. — 6-е изд. — Москва: ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 399 c. — ISBN 978-5-238-02810-1. — Текст: электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/71068.html (дата обращения: 02.09.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

2.Курс по анализу финансово-хозяйственной деятельности предприятия / . — Новосибирск: Сибирское университетское издательство, Норматика, 2017. — 118 c. — ISBN 978-5-4374-0791-2. — Текст: электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/65157.html (дата обращения: 02.09.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

Дополнительные источники:

1. Строгонова, Е. И. Финансы организаций: учебное пособие для обучающихся по направлению подготовки бакалавриата «Экономика» / Е. И. Строгонова, С. О. Кушу. — Краснодар, Саратов: Южный институт менеджмента, Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 90 c. — ISBN 2227-8397. — Текст: электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/76923.html (дата обращения: 02.09.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

2. Анализ эффективности и рисков финансово-хозяйственной деятельности: учебное пособие для СПО / Е. В. Смирнова, В. М. Воронина, О. В. Федорищева, И. Ю. Цыганова. — Саратов: Профобразование, 2020. — 165 c. — ISBN 978-5-4488-0530-1. — Текст: электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS: [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/91848.html (дата обращения: 02.09.2020). — Режим доступа: для авторизир. пользователей

Нормативно-правовые документы:

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года (с учетом с изменений и дополнений).

2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г. №51-ФЗ (с учетом изменений и дополнений). 

3. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 г. №14-ФЗ (с учетом изменений и дополнений). 

4. Налоговый кодекс Российской Федерации. (часть первая) от 31 июля 1998 г.№146-ФЗ (с учетом изменений и дополнений). 

5. Налоговый кодекс Российской Федерации. (часть вторая) от 5 августа 2000 г.№117-ФЗ (с учетом изменений и дополнений). 

6. Федеральный законот 18.07. 2011 №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, слуг отдельными видами юридических лиц» (в действующей редакции).

7. Федеральный закон от 05.04.2013 №44-ФЗ"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (в действующей редакции).

8. Федеральный закон от 08.12.2003 №164-ФЗ "Об основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности" (в действующей редакции).

9. Федеральный закон от 26.10.02 №127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)" (в действующей редакции).

10. Федеральный закон от 25.02.99 №39-ФЗ «Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений»" (в действующей редакции).

11. Федеральный закон от 29.10.98 №164-ФЗ «О финансовой аренде (лизинге)» (в действующей редакции).

12. Федеральный закон от 25.02.99 №39-ФЗ «Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений» (в действующей редакции). 

13. Федеральный закон от 29.10.98 №164-ФЗ «О финансовой аренде (лизинге)» (в действующей редакции). 

14. Приказ Минфина России от 06.10.2008 №106н «Об утверждении положений по бухгалтерскому учету» (вместе с "Положением по бухгалтерскому учету "Учетная политика организации" (ПБУ 1/2008)", "Положением по бухгалтерскому учету "Изменения оценочных значений" (ПБУ 21/2008)")" (в действующей редакции). 

15. Приказ Минфина РФ от 06.07.1999 №43н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Бухгалтерская отчетность организации" (ПБУ 4/99)""(в действующей редакции).

16. Приказ Минфина РФ от 09.06.2001 №44н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет материально-производственных запасов" ПБУ 5/01"" (в действующей редакции).

17. Приказ Минфина РФ от 30.03.2001 №26н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01" " (в действующей редакции).

18. Приказ Минфина России от 06.05.1999 №32н «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Доходы организации" ПБУ 9/99" " (в действующей редакции).

19. Приказ Минфина России от 06.05.1999 №33н «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Расходы организации" ПБУ 10/99" " (в действующей редакции).

20. Приказ Минфина РФ от 27.12.2007 №153н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет нематериальных активов" (ПБУ 14/2007)""(в действующей редакции). 

21. Приказ Минфина России от 19.11.2002 №114н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет расчетов по налогу на прибыль организаций" ПБУ 18/02" " (в действующей редакции).

22. Приказ Минфина РФ от 02.02.2011 №11н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Отчет о движении денежных средств" (ПБУ 23/2011)"" (в действующей редакции).

23. Приказ Минфина России от 02.07.2010 №66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций" " (в действующей редакции).

24. Приказ Минфина России от 28.08.2014 №84н "Об утверждении Порядка определения стоимости чистых активов" " (в действующей редакции).

25. "Положение о правилах осуществления перевода денежных средств" (утв. Банком России   19.06.2012 №383-П " (в действующей редакции).

Электронные издания (электронные ресурсы):

1. Справочная правовая система «КонсультантПлюс». URL.: www.consultant.ru    

2. Справочная правовая система «Гарант». URL.: www.garant.ru    

3. Oфициальный сайт Счетной палаты Российской Федерации. URL.: www.ach.gov.ru    

4. Официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации. URL.: www.minfin.ru    

5. Официальный сайт Федеральной налоговой службы. URL.: www.nalog.ru    

6. Официальный сайт Федерального казначейства. URL.: www.roskazna.ru    

7. Официальный сайт Федеральной службы по финансовым рынкам. URL.: www.fcsm.ru   

ПМ 04 Участие в организации и осуществлении финансового контроля. 

Основные источники:

1. Овчарова Е.В. Финансовый контроль в Российской Федерации. Учебное пособие,- М: Зерцало – М, 224с., 2016г. [Электронный ресурс; режим доступа:http://www.studentlibrary.ru/book/]

2. Финансовое право. Практикум: учебное пособие для СПО/ Е.М. Ашмарина [и др.]; под редакцией Е.М. Ашмариной, Е.В. Тереховой. – М.: Издательство Юрайт, - 280с., 2018.

3. Финансы и кредит: учебное пособие/ коллектив авторов; под ред. О.И. Лаврушина. – М.: КНОРУС, - 320 с., 2016. 

Дополнительные источники:

1. Мальцев В.А. Финансовое право. Учебник, высшее образование - М.:  Издательство Феникс, 426 с.,2019.

2. Крышкин О. Настольная книга по внутреннему аудиту: Риски и бизнес-процессы / – М.: Альпина Паблишер, – 477с., 2018.

Нормативно правовые документы:

1. "Этический кодекс ИНТОСАИ для аудиторов в государственном секторе" (Принят в г. Монтевидео 09.11.1998 - 14.11.1998 XVI Конгрессом Международной организации высших органов финансового контроля (ИНТОСАИ))

2. "Лимская декларация руководящих принципов контроля" (Принята в г. Лиме 17.10.1977 - 26.10.1977 IX Конгрессом Международной организации высших органов финансового контроля (ИНТОСАИ))

3. Мексиканская декларация независимости (г. Мехико, ноябрь 2007 года) // Официальный сайт Счетной палаты РФ: http://www.ach.gov.ru/ru/international/mexico/

4. Конституция Российской Федерации с изменениями.

5. Бюджетный кодекс Российской Федерации с изменениями.

6. Гражданский кодекс Российской Федерации. Части первая и вторая с изменениями.

7. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях.

8. Указ Президента РФ от 13.06.2012 №808 "Вопросы Федеральной службы по финансовому мониторингу" (вместе с "Положением о Федеральной службе по финансовому мониторингу").

9. Федеральный закон от 07.08.2001 №115-ФЗ "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма" (в действующей редакции).

10. Федеральный закон от 25.12.2008 №273-ФЗ "О противодействии коррупции" (в действующей редакции).

11. Федеральный закон от 10.07.2002 №86-ФЗ "О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)"(в действующей редакции).

12. Федеральный закон от 05.04.2013 №41-ФЗ "О Счетной палате Российской Федерации") (в действующей редакции). 

13. Федеральный закон от 07.02.2011 №6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований") (в действующей редакции).

14. Федеральный закон от 21.07.2014 №212-ФЗ "Об основах общественного контроля в Российской Федерации") (в действующей редакции). 

15. Федеральный закон от 04.04.2005 №32-ФЗ "Об Общественной палате Российской Федерации") (в действующей редакции). 

16. Федеральный закон от 05.04.2013 №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (в действующей редакции).

17. Федеральный закон от 18.07.2011 №223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (в действующей редакции).

18. Федеральный закон от 30.12.2008 №307-ФЗ "Об аудиторской деятельности" (в действующей редакции).

19. Постановление Правительства РФ от 30.06.2012 №667 "Об утверждении требований к правилам внутреннего контроля, разрабатываемым организациями, осуществляющими операции с денежными средствами или иным имуществом, и индивидуальными предпринимателями, и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации" (в действующей редакции).

20. Постановление Правительства РФ от 28.11.2013 №1092 "О порядке осуществления Федеральным казначейством полномочий по контролю в финансово-бюджетной сфере" (вместе с "Правилами осуществления Федеральным казначейством полномочий по контролю в финансово-бюджетной сфере") (в действующей редакции).

21. Постановление Правительства РФ от 17.03.2014 №193 "Об утверждении Правил осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств федерального бюджета (бюджета государственного внебюджетного фонда Российской Федерации), главными администраторами (администраторами) доходов федерального бюджета (бюджета государственного внебюджетного фонда Российской Федерации), главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита федерального бюджета (бюджета государственного внебюджетного фонда Российской Федерации) внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита и о внесении изменения в пункт 1 Правил осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2014 г. №89" (в действующей редакции).

22. Постановление Правительства РФ от 10.02.2014 №89 "Об утверждении Правил осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд" (в действующей редакции).

23. Приказ Минфина России от 19.03.2009 №26н "Об утверждении Порядка составления и представления финансовой отчетности об исполнении федерального бюджета в Счетную палату Российской Федерации" (в действующей редакции).

24. Приказ Минфина РФ от 25.12.2008 №146н "Об обеспечении деятельности по осуществлению государственного финансового контроля" (вместе с "Положением о требованиях к деятельности по осуществлению государственного финансового контроля") (в действующей редакции).

25. Приказ Минфина России от 30.12.2016 №822 "Об утверждении Методических рекомендаций по осуществлению внутреннего финансового аудита" (в действующей редакции).

26. Приказ Казначейства России от 12.03.2018 №14н "Об утверждении Общих требований к осуществлению органами государственного (муниципального) финансового контроля, являющимися органами (должностными лицами) исполнительной власти субъектов Российской Федерации (местных администраций), контроля за соблюдением Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (в действующей редакции).

27. Указание Банка России от 15.04.2015 №3624-У "О требованиях к системе управления рисками и капиталом кредитной организации и банковской группы" (вместе с "Требованиями к организации процедур управления отдельными видами рисков") (в действующей редакции).

28. "Положение о Комитете банковского надзора Банка России" (утв. Советом директоров Банка России от 24.01.2014, протокол №2) (в действующей редакции).

29. "Положение об организации внутреннего контроля в кредитных организациях и банковских группах" (утв. Банком России 16.12.2003 N 242-П)(в действующей редакции).

30. "Положение о требованиях к правилам внутреннего контроля кредитной организации в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма" (утв. Банком России 02.03.2012 №375-П) (в действующей редакции).

31. Письмо Банка России от 24.03.2005 №47-Т "О Методических рекомендациях по проведению проверки и оценки организации внутреннего контроля в кредитных организациях" (в действующей редакции).

32. "Регламент Счетной палаты Российской Федерации" (утв. постановлением Коллегии Счетной палаты РФ от 07.06.2013 №3ПК) (в действующей редакции).

33. "Общие требования к стандартам внешнего государственного и муниципального финансового контроля" (утв. Коллегией Счетной палаты РФ, протокол от 12.05.2012 №21К (854))(в действующей редакции).

Электронные издания (электронные ресурсы)

1. http://znanium.com– Электронно-библиотечная системаznanium.com

2. http://www.urait.ru– Электронная библиотека издательства ЮРАЙТ

3. http://www.consultant.ru. - Справочно-правовая система «КонсультантПлюс»

4. http://www.garant.ru -  Справочно-правовая система «Гарант»

5. http://www.minfin.ru. – Официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации

6. http://www.nalog.ru. -  Официальный сайт Федеральной налоговой службы

7. www.banki.ru – Финансовый информационный порталbanki.ru

8. www.ach.gov.ru - Официальный сайт Счетной Палаты РФ

9. www.roskazna.ru - Официальный сайт Федерального казначейства. 

10. www.cbr.ru  - Официальный сайт Центрального банка Р
Документы, оформляемые в период производственной практики
	АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

ФИО_________________________________________________________________________________

обучающийся на 3 курсе по специальности 38.02.06 «Финансы»
успешно прошел производственную практику по профессиональному модулю

ПМ.01«Финансово-экономическое планирование в секторе государственного и муниципального управления и организация исполнения бюджетов бюджетной системы РФ»

в объеме 72 часов с «_»____________ 2022 г. по «__»__________________ 2022г.

Виды и качество выполнения работ

Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики

Качество выполнения работ

Ознакомление с законом (решением) или проектом закона (решения) представительного органа о соответствующем бюджете на очередной финансовый год и плановый период (среднесрочным финансовым планом муниципального образования).

Выполнение расчета показателей доходов к проекту соответствующего бюджета на очередной финансовый год и плановый период (проекту среднесрочного финансового плана муниципального образования).

Выполнение расчета показателей расходов к проекту соответствующего бюджета в разрезе кодов классификации расходов бюджетов.

Ознакомление с реестром расходных обязательств соответствующего публично-правового образования и с порядком его формирования.

Ознакомление со сводным перечнем участников бюджетного процесса соответствующего уровня и с порядком его формирования.

Ознакомление с перечнем действующих долгосрочных целевых программ соответствующего публично-правового образования и ведомственных целевых программ.

Ознакомление с перечнем инвестиционных проектов, планируемых к включению в инвестиционную программу соответствующего публично-правового образования.

Ознакомление с порядком формирования государственных (муниципальных) заданий для государственных (муниципальных) учреждений и определения размеров субсидий. 

Ознакомление с методикой расчета распределения межбюджетных трансфертов между бюджетами разных уровней.

Ознакомление с порядком составления сводной бюджетной росписи и кассового плана по соответствующему бюджету.

Ознакомление с отчетом об исполнении соответствующего бюджета.

с нормативными документами, регламентирующими деятельность органов государственного (муниципального) финансового 

Ознакомление со структурой органов Федерального казначейства и местом отдела (управления) в этой структуре.

Ознакомление с правилами внутреннего распорядка и техникой безопасности на рабочем месте.

Изучение Положения о Федеральном казначействе, об Управлении Федерального казначейства, их задачи и функции.

Изучение организации работы отдела (управления), должностных обязанностей специалистов отдела (управления).

Ознакомление с нормативными правовыми актами, регулирующими взаимодействие органов Федерального казначейства с финансовыми органами, получателями бюджетных средств при кассовом обслуживании исполнения бюджетов субъекта РФ (муниципальных образований).

Ознакомление с порядком открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов клиентов в органах Федерального казначейства, с порядком отражения операций на лицевых счетах.

Ознакомление с направленными в управление Федерального казначейства реестрами расходных расписаний.

Ознакомление с порядком принятия бюджетных обязательств и реестром принятых на учет обязательств. 

Ознакомление с порядком проверки электронных заявок на кассовый расход и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств. 

Ознакомление с порядком санкционирования оплаты денежных обязательств. 

Ознакомление с платежными документами, подтверждающими списание денежных средств с единого счета бюджета в пользу физических или юридических лиц, бюджетов бюджетной системы РФ.

Ознакомление с выписками из лицевых счетов и отчетами о состоянии лицевого счета учреждения.

Ознакомление с видами деятельности учреждения и государственными (муниципальными) услугами (работами), которые это учреждение оказывает (выполняет).

Ознакомление с правилами внутреннего распорядка учреждения и техникой безопасности на рабочем месте.

Ознакомление с учредительными документами и лицензиями на все виды деятельности.

Ознакомление с законом (решением) или проектом закона (решения) представительного органа соответствующего уровня о бюджете на очередной финансовый год и плановый период (среднесрочным финансовым планом муниципального образования). Проведение анализа состава и структуры расходов бюджета соответствующего уровня по соответствующему разделу классификации расходов бюджетов.

Изучение нормативных документов соответствующих органов государственной власти (местного самоуправления), выполняющих функции и полномочия учредителя, определяющие порядок оказания услуг (выполнения работ), а также принципы и размеры финансового обеспечения учреждения.

Изучение порядка осуществления государственных (муниципальных) закупок данным учреждением.

Ознакомление с порядком принятия учреждением бюджетных обязательств и постановки их на учет в органах Федерального казначейства (финансовом органе). 

Ознакомление с порядком подготовки заявок на кассовый расход и заявок на получение наличных денег.

Ознакомление с выписками из лицевых счетов и отчетами о состоянии лицевого счета учреждения

Характеристика профессиональной деятельности обучающегося во время производственной практики _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
Результатом прохождения производственной практики является формирование общих (ОК) и профессиональных (ПК) компетенций:

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере

ПК 1.1. Рассчитывать показатели проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

ПК 1.2. Обеспечивать исполнение бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

ПК 1.3. Осуществлять контроль за совершением операций со средствами бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

ПК 1.4. Составлять плановые документы государственных и муниципальных учреждений и обоснования к ним

ПК 1.5. Обеспечивать осуществление закупок для государственных и муниципальных нужд

Итоговая оценка________________________ (отлично, хорошо, удовлетворительно)

Дата «___» _______________ 2021г.

Руководитель практики от организации

___________________/ ____________________________

                                                                                                ФИО     

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_________________________________________________________

                                                         Должность, печать




	АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

ФИО_________________________________________________________________________________

обучающийся на 3 курсе по специальности 38.02.06 «Финансы» успешно прошел производственную практику по профессиональному модулю 

ПМ.02 «Ведение расчетов с бюджетом бюджетной системы Российской Федерации» 

в объеме 144 часов с «__»____________ 2022 г. по «__»__________________ 2022 г.

Виды и качество выполнения работ

Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики

Качество выполнения работ

Ознакомление со структурой налогового органа.

Ознакомление с правилами внутреннего распорядка и техникой безопасности на рабочем месте.

Ознакомление с Регламентами работы налогового органа.

Ознакомление с документами, подлежащими налоговому администрированию.

Изучение состава налоговой отчетности и бухгалтерской (финансовой) отчетности, предоставляемой в налоговые органы.

Изучение на практических примерах налогоплательщиков - организаций порядок исчисления и уплаты налога на добавленную стоимость, налога на прибыль организаций, налога на имущество организаций, транспортного налога в части уплаты налога организациями, земельного налога и других налогов, и сборов и порядок проведения камеральных проверок. 

Проведение анализа налоговой отчетности в части своевременного и полного поступления налогов и сборов в бюджетную систему Российской Федерации, Рассмотрение осуществление расчетов с бюджетом по налогам, сборам, страховым взносам (Карточка «РСБ»).

Изучение на практических примерах налогоплательщиков физических лиц порядок исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц (НДФЛ), налога на имущество физических лиц, транспортного налога, земельного налога и других налогов, и сборов и порядок проведения камеральных проверок.

Изучение на практических примерах порядок исчисления страховых взносов во внебюджетные фонды.

Ознакомление с отчетностью, представляемой в налоговые органы плательщиками – организациями страховых взносов во внебюджетные фонды и порядком проведения камеральных проверок.

Изучение на практических примерах порядок исчисления и сроки уплаты налогов, уплачиваемых налогоплательщиками – организациями и индивидуальными предпринимателями, перешедшими на специальные режимы налогообложения. 

Ознакомление с работой АИС «Налог».
Характеристика профессиональной деятельности обучающегося во время производственной практики ____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Результатом прохождения производственной практики является формирование общих (ОК) и профессиональных (ПК) компетенций:

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере

ПК 2.1. Определять налоговую базу, суммы налогов, сборов, страховых взносов, сроки их уплаты и сроки представления налоговых деклараций и расчетов;

ПК 2.2. Обеспечивать своевременное и полное выполнение обязательств по уплате налогов, сборов и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

ПК 2.3. Осуществлять налоговый контроль, в том числе в форме налогового мониторинга.

Итоговая оценка________________________ (отлично, хорошо, удовлетворительно)

Дата «___» _______________ 2021г.

Руководитель практики от организации

___________________/ ____________________________

                                                                                                ФИО     

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_________________________________________________________

                                                         Должность, печать



	АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

ФИО_________________________________________________________________________________

обучающийся на 3 курсе по специальности 38.02.06 «Финансы» успешно прошел производственную практику по профессиональному модулю 

ПМ.03 «Участие в управлении финансами организаций                                                                                и осуществление финансовых операций»

в объеме 144 часов с «__»____________ 2022г. по «__»__________________ 2022г.

Виды и качество выполнения работ

Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики

Качество выполнения работ

Ознакомление с деятельностью организации; 

Ознакомление с правами и обязанностями финансового менеджера в организации;

Составление схемы финансовой службы организации;

Определение размера собственного капитала организации; 

Оценка финансовой структуры собственного капитала;

Определение составных частей собственного капитала согласно данным бухгалтерского баланса;

Проведение расчета чистых активов организации;

Определение показателей, измеряющих структуру капитала в организации;

Определение структуры основных производственных фондов в организации; 

Рассмотрение методов начисления амортизации;

Ознакомление с составом основных и оборотных фондов;

Определение стоимости основных и оборотных фондов;

Проведение расчета показателей эффективности использования основных средств;

Проведение анализа динамики состава, структуры, технического состояния и эффективности использования основных производственных фондов;

Проведение расчета показателей эффективности использования оборотных средств;

Проведение анализа обеспеченности материальными ресурсами;  

Проведение анализа эффективности использования материальных ресурсов;

Определение состава производственных запасов в организации;

Проведение расчета стоимость чистого и необходимого оборотного капитала;

Сбор и систематизация информации, необходимой для составления планов по реализации;

Характеристика условий признания выручки от реализации в бухгалтерском учете;

Определение состава доходов и расходов организации;

Изучение существующего метода планирования выручки;

Проведение расчета планируемой выручки от реализации продукции(работ, услуг) методом, применяемым в организации; 

Проведение расчета выручки от реализации альтернативным методом и сравнение результатов;

Оценка степени выполнения плана и динамики показателей производства и реализации продукции;

Проведение анализа влияния факторов на показатели объема производства и реализации;

Проведение расчета показатели движения рабочей силы;

Проведение расчета и анализ показателей производительности труда;

Проведение анализа фонда заработной платы;

Оценка эффективность использования трудовых ресурсов;

Начисление амортизации для составления сметы затрат на производство и реализацию продукции(работ, услуг); 

Ознакомление с учетной политикой организации и определение метода списания материалов на затраты;

Изучение составления сметы затрат на производство и продажу продукции(работ, услуг) в организации;

Проведение анализа структуры себестоимости по статьям и элементам расходов;

Оценка степень влияния факторов на полную себестоимость продукции;

Проведение анализа затрат на 1 рубль товарной продукции;

Проведение расчета планируемой прибыли методом, который используется в организации;

Проведение анализа изменения прибыли организации по данным формы №2; 

Проведение анализа влияния факторов на прибыль от реализации продукции;

Проведение расчета всех показатели “безубыточности” бизнеса, используя имеющиеся данные о выручке от реализации и полной себестоимости выпускаемой продукции(работ, услуг);

Проведение расчета всех возможных показателей рентабельности (продукции, продаж, активов и прочие);

Ознакомление со структурой инвестиционного портфеля корпорации;

Использование  методического инструментария для оценки инвестиционных проектов;

Составление таблицы движения денежных потоков организации для нескольких инвестиционных проектов;

Проведение анализа экономической эффективности инвестиционных проектов в организации;

Сбор и обобщение экономической информации, необходимой для разработки финансовых планов;

Использование доступного методического инструментария для составления финансовых планов;

Прогнозирование ключевых финансовых показателей;

Проведение анализа структурной динамики финансовых показателей организации;

Ознакомление с процессом бюджетирования в корпорации; 

Ознакомление с порядком проведения закупочной деятельности в организации;

Проведение расчета общей стоимости имущества организации;

Проведение анализа бухгалтерского баланса и формы №2;

Определение абсолютных и относительных показателей анализа финансовой отчетности;

Проведение анализа ликвидности и платежеспособности организации;

Определение размера «чистого» денежного потока организации;

Изучение форм безналичных расчетов, используемых в организации.

Определение преимущества той или иной формы расчетов;

Изучение принципы использования кредитных ресурсов;

Изучение принципов оптимизации структуры капитала;

Изучение сущности, принципов и порядка кредитования организации;

Изучение видов кредитования деятельности организации;

Проведение оценки целесообразности привлечения заемных средств;

Проведение расчета лизинговых платежей;

Определение кредитных рисков;

Определение цены заемного капитала;

Изучение классификации и видов страхования организаций, организации страхования финансово–хозяйственной деятельности;

Изучение порядка заключения договоров имущественного страхования;

Характеристика профессиональной деятельности обучающегося во время производственной практики ____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Результатом прохождения производственной практики является формирование общих (ОК) и профессиональных (ПК) компетенций:

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере

ПК 3.1 Планировать и осуществлять мероприятия по управлению финансовыми ресурсами организации

ПК 3.2 Составлять финансовые планы организации 

ПК 3.3 Оценивать эффективность финансово–хозяйственной деятельности организации, планировать и осуществлять мероприятия по ее повышению

ПК 3.4 Обеспечивать осуществление финансовых взаимоотношений с организациями, органами государственной власти и местного самоуправления 

ПК 3.5 Обеспечивать финансово-экономическое сопровождение деятельности по осуществлению закупок для корпоративных нужд.
Итоговая оценка________________________ (отлично, хорошо, удовлетворительно)

Дата «___» _______________ 2021г.

Руководитель практики от организации
___________________/ ____________________________

                                                                                                ФИО     

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_________________________________________________________

                                                         Должность, печать


	АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

ФИО_________________________________________________________________________________

обучающийся на 3 курсе по специальности 38.02.06 «Финансы» успешно прошел производственную практику по профессиональному модулю 

ПМ 04 Участие в организации и осуществлении финансового контроля
в объеме 36 часов с «__»____________ 2022 г. по «__»__________________ 2022г.

Виды и качество выполнения работ

Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики

Качество выполнения работ

1. Изучение следующих нормативно-правовых документов, регулирующих деятельность в сфере финансового контроля: 
- Федеральный закон от 18.07. 2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, слуг отдельными видами юридических лиц» (ред. от 31.12.2017);
- Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ;"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" 
- Федеральный закон от 08.12.2003 № 164-ФЗ "Об основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности";
- Федеральный закон от 26.10.02 № 127-ФЗ (ред. от 07.03.2018) «О несостоятельности (банкротстве)».
2. Изучение источников информации для проведения контрольных процедур:
- Копии учредительных документов, ознакомление с деятельностью организации;

- Положения по внутреннему контролю в организации;

- Учетной политики организации в целях бухгалтерского и в целях налогового учета;

- Организационной структуры управления компании;

- Должностных инструкций специалистов по внутреннему контролю;

- Бухгалтерской (финансовой) отчетности компании;

- инструкций по организации автоматизированного процесса обработки информации;

- дорожных карт, маршрутных листов, схем документооборота; 

3. Проведение аналитических процедур, позволяющих выявить наиболее значимые аспекты контроля:

- экспресс-анализ показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности;

- анализ ликвидности и платежеспособности организации с целью определения соблюдения принципа непрерывности деятельности компании;

- анализ структуры собственного капитала.

4. Проведение процедуры тестирования и оценки рисков.

- разработка теста контроля «Оценка эффективности деятельности системы внутреннего контроля компании»;

- определение уровня существенности предстоящей проверки;

- определение рисков бизнес-процессов исследуемой организации и их идентификация;

- составление карты рисков бизнес-процессов;

5. Оформление документов при планировании контрольного мероприятия;

6. Составление плана и программы контрольного мероприятия;

7. Оформление рабочей документации по выполняемым видам работ, отраженным в плане и программе контрольного мероприятия;

8. Разработка карты внутреннего контроля по объектам контроля;

9. Составление отчета по результатам контрольного мероприятия, ревизии;

10. Оформление аудиторского заключения по итогам аудиторской проверки;

11. Сбор материала для проведения проверки по итогам проведения торгов
Характеристика профессиональной деятельности обучающегося во время производственной практики ___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Результатом прохождения производственной практики является формирование общих (ОК) и профессиональных (ПК) компетенций:

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере

ПК 4.1 Разрабатывать план и программу проведения контрольных мероприятий, оформлять результаты проведенных контрольных мероприятий, вырабатывать рекомендации по устранению недостатков и рисков, оценивать эффективность контрольных процедур
ПК 4.2. Осуществлять предварительный, текущий и последующий контроль хозяйственной деятельности объектов финансового контроля
ПК 4.3. Участвовать в ревизии финансово-хозяйственной деятельности объекта финансового контроля
ПК 4.4. Обеспечивать соблюдение требований законодательства в сфере закупок для государственных и муниципальных нужд

Итоговая оценка________________________ (отлично, хорошо, удовлетворительно)

Дата «___» _______________ 2021г.

Руководитель практики от организации

___________________/ ____________________________

                                                                                                ФИО     

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_________________________________________________________

                                                         Должность, печать




Приложение № 1
Образец выполнения титульного листа отчёта

	Министерство образования и науки Челябинской области

ГБПОУ «Южно-Уральский многопрофильный колледж»

ОТЧЕТ

о прохождении производственной практики

по профессиональному модулю

________________________________________________________________

______________________________________________________________

Студента _____________________________________________________________________

ФИО

Группа __________  Курс _______

Специальность (профессия)______________________________________________________

код, наименование

Место прохождения практики ___________________________________________________

наименование организации 
Срок прохождения практики

с «_____ » ___________20__г.  по  «____» ____________20___г.

Руководитель практики от организации  

_____________________________________________________________________________

                                                                                                  Ф.И.О., должность 

_____________________________________________________________________________

Руководитель по практической подготовки от колледжа______________________________ 

                                                               ФИО

 «___» _________________________ 20__г.

ПРИМЕРНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ

       Отчет по практике должен отразить содержание практики в соответствии с программой практики и индивидуальным заданием.

        Примерная структура отчёта:

- введение (раскрываются цели и задачи практики, дается краткая характеристика организации (предприятия) - места прохождения практики, ее организационная структура, виды деятельности и т. д.);

- основная часть (описываются задания, виды работ, выполненных студентом во время практики, полученный практический опыт и умения, приобретённые обучающимся во время прохождения практики, теоретические (нормативные) и практические аспекты);

- заключение (студентом формулируются основные выводы по итогам практики, анализируются ситуации, которые возникали в ходе прохождения практики, излагается видение студентом проблем организации, по возможности даются замечания, рекомендации и предложения по повышению эффективности деятельности организации);

- приложения (схемы, диаграммы, графики, таблицы, фотографии либо образцы выполненных изделий, заполненные формы документов по заданной теме);

- перечень используемой литературы и нормативных документов.

        Примерный объем отчета: до 20  страниц.



                                                                                                                           Приложение № 2

Образец заполнения Содержания по практике (по профилю специальности)
	Содержание

стр.

Характеристика 

Аттестационные листы

Дневник

Содержание ………………………………………….………………..………………..…...  __

Введение ………………………………………………………………….……………...……__

1.Наименование раздела……………………………………………………….………..….  __

1.1. …………………………………………………………………………………...…...  __

1.2. ……………………………………………………………………………………...… __

2.Наименование раздела …………………………………………………………………..... __

2.1. ………………………………………………………………………….…………..… __

2.2. ……………………………………………………………………….……………..… __

Заключение ……………………………………………………………………..………….... __

Папка приложений (индивидуальное задание) …………………………………..……….. __




Приложение № 3
	Министерство образования и науки Челябинской области

ГБПОУ «Южно-Уральский многопрофильный колледж»

Дневник

практики студента

ФИО

Курс______  Специальность (профессия)  ___________________________

_________________________________________________________________ 

Вид практики ________________________

Продолжительность практики  с «___»________20__г.     по «___»__________ 20__г.

Место прохождения практики:
________________________________________________________________

наименование  организации

 ________________________________________________________________

Руководитель по практической подготовки от колледжа ___________/___________________

Руководитель практики от организации_________/__________________
г. Челябинск, год


                                                   Приложение № 5                                                                                                                                 

Записи о работе,
выполненной на практике
	Число месяц
	Наименование структурного подразделения
	Содержание выполняемой работы, выводы и предложения
	Отметка и указания руководителя практики

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 6
                Образец титульного листа  папки для документов по итогам практики

Министерство образования и науки Челябинской области

Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение

«Южно-Уральский многопрофильный колледж»

П А П К А

П Р И Л О Ж Е Н И Й
Студент________________________________________________________________

Ф.И.О.

Курс _____________________ Группа_______________
Специальность_________________________________________

Место практики________________________________________________________
_______________________________________________________________________
с _____________________по  ______________________20___г.


 Руководитель по практической подготовке от колледжа   __________________________ 
                                                                                                         Ф.И.О

Руководитель практики от организации________________________
                                                                                                                                                         Ф.И.О.  
г. Челябинск, год
Характеристика  

по итогам прохождения производственной практики

Студент   ГБПОУ «ЮУМК»______________________________________________________________
             ФИО

Обучающийся (яся) по специальности _________________________________________________
                                                                  код и наименование специальности

______________________________________________________________________________________
группа__________  проходил (а) производственную практику    с  « __»_________ 20   г.  по                      «___ »_________ 20   г. на базе____________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
 наименование организации, структурного подразделения Профильной организации

За время прохождения практики  студент___________________________________________________
                                                                                                                                                           ФИО

Уровень теоретической подготовки студента _______________________________________________
______________________________________________________________________________________
Трудовая дисциплина и соблюдение охраны труда___________________________________________
______________________________________________________________________________________
Виды и объем работ, выполненных студентом во время практики _____________________________
_____________________________________________________________________________________
Отношение студента к выполнению работ:

______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере

ПК 1.1. Рассчитывать показатели проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

ПК 1.2. Обеспечивать исполнение бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

ПК 1.3. Осуществлять контроль за совершением операций со средствами бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

ПК 1.4. Составлять плановые документы государственных и муниципальных учреждений и обоснования к ним

ПК 1.5. Обеспечивать осуществление закупок для государственных и муниципальных нужд
ПК 2.1. Определять налоговую базу, суммы налогов, сборов, страховых взносов, сроки их уплаты и сроки представления налоговых деклараций и расчетов;

ПК 2.2. Обеспечивать своевременное и полное выполнение обязательств по уплате налогов, сборов и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

ПК 2.3. Осуществлять налоговый контроль, в том числе в форме налогового мониторинга.

ПК 3.1 Планировать и осуществлять мероприятия по управлению финансовыми ресурсами организации

ПК 3.2 Составлять финансовые планы организации 

ПК 3.3 Оценивать эффективность финансово–хозяйственной деятельности организации, планировать и осуществлять мероприятия по ее повышению

ПК 3.4 Обеспечивать осуществление финансовых взаимоотношений с организациями, органами государственной власти и местного самоуправления 

ПК 3.5 Обеспечивать финансово-экономическое сопровождение деятельности по осуществлению закупок для корпоративных нужд.
ПК 4.1 Разрабатывать план и программу проведения контрольных мероприятий, оформлять результаты проведенных контрольных мероприятий, вырабатывать рекомендации по устранению недостатков и рисков, оценивать эффективность контрольных процедур
ПК 4.2. Осуществлять предварительный, текущий и последующий контроль хозяйственной деятельности объектов финансового контроля
ПК 4.3. Участвовать в ревизии финансово-хозяйственной деятельности объекта финансового контроля
ПК 4.4. Обеспечивать соблюдение требований законодательства в сфере закупок для государственных и муниципальных нужд

Примерные требования к  характеристике :

- уровень теоретической подготовки студента;

- соблюдение им трудовой дисциплины и правил охраны труда;

- степень понимания сущности будущей профессии;

- степень развития социальных навыков обучающегося (коммуникативных, информационных и т.д.);

- готовность обучающегося к ответственному профессиональному поведению, принятию решений в стандартных и нестандартных ситуациях, отношение к выполнению профессиональных заданий;

-наличие навыков самостоятельной работы, самоорганизации, саморазвития и т.д.

Выводы, замечания и  рекомендации  ____________________________________________

_____________________________________________________________________________

	Дата «___ » ________20   г.


	Руководитель  практики от  организации

__________________/__________________________________

                             подпись                          ФИО ____________________________________________________ 

                                   должность





Информация для студентов:
1. Информация о прохождении производственной практики предоставляется  до 10 марта 2022г.
Информация о прохождении практики № 1 сдается в кабинет 1410, студенты, проходящие практику за пределами гор. Челябинска обязаны выслать Информацию почтой (адрес колледжа: 454031 г. Челябинск, ул. 50-летия ВЛКСМ, д.1, с пометкой Руководителю по практической подготовке от колледжа Залесская М.В.)   

2.  Отчеты по производственной практике сдаются лично в кабинет 1410, с 900 до 1600 в срок до  05.05.2022г.
Студенты, не сдавшие отчет в установленные сроки, без уважительной причины к экзаменам по модулям и  защите диплома не допускаются.

По всем организационным вопросам обращаться: кабинет 1410
Тел. 220–13–56 – Залесская Маргарита Васильевна, руководитель по практической подготовке 
Дополнительно:

8 (351)220–13–53 – учебная часть 

Печати и подписи в отчетах по практике

Отчет по производственной практике по профилю специальности должен содержать:

· Печать организации на титульном листе, подпись руководителя практики от Профильной организации.
· Печать организации на аттестационных листах,  подпись руководителя практики от Профильной организации.
· Печать организации на календарно-тематическом плане,  подпись руководителя практики от Профильной организации.
· Подпись руководителя практики за каждый день прохождения практики в дневнике, печать организации одна в конце дневника. 
· Печать на характеристике,  подпись руководителя практики от Профильной организации.
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