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	Наименование дисциплины
	Контрольные/курсовые работы
	Сроки выполнения
	Экзамены
	Зачеты

	Основы философии
	-
	Декабрь  
	-
	ДЗ

	ДОУ
	1
	Декабрь
	+
	-

	Математика 
	1
	Декабрь 
	+
	-

	Экономика организаций
	1
	Декабрь
	+
	-

	Статистика
	1
	Декабрь
	-
	ДЗ

	Иностранный язык в профессиональной деятельности
	-
	-
	-
	ДЗ

	Экологические основы природопользования
	-
	-
	-
	ДЗ

	05.04.2023 г.  – 18.04.2023 г. -  ЭКЗАМЕНАЦИОННО-ЗАЧЕТНАЯ СЕССИЯ  


	История
	-
	-
	-
	ДЗ

	Русский язык и культура речи
	-
	-
	-
	ДЗ

	Менеджмент
	1
	Март
	-
	ДЗ

	Финансы денежное обращение и кредит
	1
	Март 
	+
	-

	Бухгалтерский учет
	1
	Март 
	+
	

	Основы исследовательской деятельности
	-
	Март
	-
	ДЗ

	Физическая культура
	1
	Март
	-
	ДЗ

	ВСЕГО
	8
	-
	5
	9


Зав. заочным отделением                   

                                                       И.А. Власова

ПАМЯТКА ДЛЯ СТУДЕНТОВ-ЗАОЧНИКОВ

Общие положения

Заочная форма обучения – форма организации учебного процесса, которая сочетает в себе черты дневного образования и самообучения.  Большой объём знаний (70%) студенты заочного отделения осваивают самостоятельно. Однако в соответствии с государственными стандартами подготовка специалистов среднего звена по заочной форме обучения осуществляется по тем же учебным планам, в том же объеме и с тем же перечнем изучаемых дисциплин, что и дневная. 

Диплом о среднем профессиональном образовании един как для студентов очной формы, так и для заочников. Форма обучения не указывается в приложении к диплому.

Контрольная работа

В межсессионный период студенты выполняют контрольные работы по отдельным дисциплинам, в соответствии с учебным планом специальности. В учебном году не может быть предусмотрено более 10 контрольных работ. По одной дисциплине может быть предусмотрено не более двух контрольных работ в год. 

Контрольные работы студенты должны выполнять по учебному графику и предоставлять в колледж в указанные сроки.           

Выполнение контрольной работы является итогом самостоятельной работы заочника над соответствующими разделами учебной дисциплины. 

Контрольная работа не должна сводиться к копированию текста учебника или монографии. Необходимо на основе изученного материала подготовить обобщающий ответ, содержащий наиболее важные положения по существу темы задания. Необходимо стремиться к проявлению самостоятельности в подаче материала, использовать дополнительные источники, последнюю информацию, проводить связь теории с жизнью, находить примеры в своей практической деятельности.  

При выполнении контрольных работ студент должен руководствоваться следующими требованиями:

1. Работа выполняется в печатном виде.

2. Объем контрольной работы не должен превышать 15 страниц печатного текста.

3. Работа должна выполняться самостоятельно.

4. Ответы на заданные вопросы должны быть сформулированы ясно и достаточно полно.

5. Термины и обозначения, сокращения слов употреблять только принятые в рекомендованной литературе.

6. Решение задач должно сопровождаться объяснениями, показывающими ход рассуждений учащегося, с обязательной ссылкой на нормативные материалы.

7. Работа должна быть правильно оформлена.

При оформлении работы указание темы задания  (контрольного вопроса) и приведение плана ответа обязательно. Можно использовать предлагаемый примерный план или внести в него изменения.            

Страницы работы должны иметь поля: левое – 30 мм, верхнее и нижнее не менее 25 мм, правое – 10 мм. 

Все страницы текста, включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы без пропусков, повторений, литерных добавлений. Первой страницей считается титульный лист, на нем цифра 1 не ставится. Порядковый номер печатается в середине верхнего поля страницы. 

Текст работы печатается шрифтом 14 размера через 1 интервал на одной стороне стандартного листа белой бумаги. Абзацный отступ должен быть одинаковым и равен пяти знакам. 

Заголовки отделяются от текста сверху и снизу тремя интервалами. Текст на иностранном языке может быть целиком впечатан или вписан от руки.    

В тексте контрольной работы не должно быть сокращений слов, за исключением общепринятых.

Готовый вариант необходимо сброшюровать, на титульном листе указать: полное наименование учебного заведения; название работы, фамилию, инициалы, учебную группу автора работы; фамилию, инициалы преподавателя; место и год написания работы.


В особом внимании нуждается оформление подстрочной ссылки и  списка используемых источников, который является составной частью контрольной работы. Этот список помещается в конце работы.        

Список источников и литературы охватывает все документы, использованные при выполнении письменной работы (Приложение № 1).        

В начале списка указываются законодательные и нормативные документы, при этом они располагаются по значимости, а внутри каждой выделенной группы документов – в хронологическом порядке. Далее указываются монографии, затем статьи, опубликованные в периодических изданиях, и в заключении учебная литература. 

Все разделы контрольной работы должны быть изложены в строгой логической последовательности и взаимосвязи.

Проверка контрольной работы 

По завершении студентом контрольной  работы преподаватель проверяет ее и вместе с письменной рецензией возвращает студенту для ознакомления. 

Контрольная работа оценивается по двухбалльной системе: «зачтено», «не зачтено». 

Если в контрольной работе содержатся грубые теоретические ошибки, механическое изложение цитат, отсутствует фактический материал, недостаточно использованы литературные источники, то она получает оценку «не зачтено».  

Студентам, получившим неудовлетворительную оценку по контрольной работе, предоставляется право выбора новой темы контрольной работы или, по решению преподавателя, доработки прежней темы и определяется новый срок для ее выполнения. 

Все работы и рецензии необходимо сохранить и предъявлять экзаменатору при сдаче экзаменов  зачетов.

Пример оформления списка используемых источников

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

1. Налоговый кодекс РФ: части первая и вторая [Текст]: – М.: Омега-Л, 2010. – 694с.

2. О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт: федеральный закон от 22.05.2003 N 54-ФЗ [Текст] //: Справочно-правовая система Консультант Плюс

3. О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации: федеральный закон от 24.07.2007г. № 209-ФЗ (в ред. ФЗ от18.10.2007 N 230-ФЗ) [Текст] //: Справочно-правовая система Консультант Плюс

4. Адыгова, Ф.К. Анализ и планирование налоговых поступлений: теория и практика [Текст] / под ред. Ф.К. Садыгова – М.:Издат-во экономическо-правовой литературы, 2016.

5. Андреев, Н.М. О применении системы налогообложения в виде ЕНВД для отдельных видов деятельности [Текст] / Н.М. Андреев // Налоговый вестник. – 2017. – № 3. –                С. 79-87.

6. Андреев, Н.М. Практика применения специальных налоговых режимов [Текст] / Н.М. Андреев // Налоговый вестник. – 2017. – № 9. – С. – 87-91.

РУССКИЙ ЯЗЫК И КУЛЬТУРА РЕЧИ

Вопросы к зачету

                       Кроме теоретических вопросов на зачёте будут практические задания.
1. Понятие о литературном  языке и языковой норме.

2. «Язык» и «речь». Основные единицы языка и речи.

3. Качества хорошей речи (правильность, точность, уместность употребления языковых средств).

4. Основы культуры речи.

5. Фонетика.

6. Морфемика: словообразование.

7. Морфология.

8. Синтаксис.

9. Нормы русского правописания. (Орфография. Пунктуация. Графика).

10. Текст. Стили речи.

11. Текст и его структура. Типы речи.

12. Система функциональных стилей современного русского литературного языка.

13. Основы мастерства ораторской речи.

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:
1. Русский язык и культура речи : учебник и практикум для СПО / В. Д. Черняк, А. И. Дунев, В. А. Ефремов, Е. В. Сергеева ; под общ. ред. В. Д. Черняк. — 4-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 389 с. 
2. Русский язык и культура речи : учебник для СПО / Г. Я. Солганик, Т. И. Сурикова, Н. И. Клушина, И. В. Анненкова ; под ред. Г. Я. Солганика. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 239 с. 
Дополнительные источники:
1. Голубева, А. В. Русский язык и культура речи. Практикум : учебное пособие для СПО / А. В. Голубева, З. Н. Пономарева, Л. П. Стычишина ; под ред. А. В. Голубевой. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 256 с.
2. Голубева, А. В. Русский язык и культура речи : учебник и практикум для СПО / А. В. Голубева ; под ред. А. В. Голубевой. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 386 с. 
3. Елисеева, М. Б. Справочник по орфографии и пунктуации : практ. пособие / М. Б. Елисеева, Б. М. Шульман, Е. Г. Ковалевская. — 5-е изд., испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 322 с. 
4. Панфилова, А. П. Культура речи и деловое общение в 2 ч. Часть 1 : учебник и практикум для СПО / А. П. Панфилова, А. В. Долматов ; под общ. ред. А. П. Панфиловой. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 231 с.
5. Панфилова, А. П. Культура речи и деловое общение в 2 ч. Часть 2 : учебник и практикум для СПО / А. П. Панфилова, А. В. Долматов. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 258 с. 
6. Культура речи и деловое общение : учебник и практикум для СПО / В. В. Химик [и др.] ; отв. ред. В. В. Химик, Л. Б. Волкова. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 308 с.
Интернет-ресурсы:
1. ЭБСbiblio-online.ru
2. https://www.youtube.com/watch?v=YD4oQlTM-TQ — История известных выражений

ОСНОВЫ ФИЛОСОФИИ

Вопросы к дифференцированному зачету

1. Философия ее роль в жизни человека и общества.

2. Основные функции философии. Основные проблемы философии.

3. Философия и мировоззрение. Основные формы мировоззрения.

4. Философия древнего мира. Сократ, Платон, Аристотель.

5. Философия средних веков. Августин, Аквинский.

6. Немецкая философия. Начало развития диалектики.

7. Философия Нового времени.
8. Философия ХХ века. Экзистенциализм, прагматизм, сциентизм.

9. Русская философия: основные направления и особенности развития.

10. Категории бытия в философии.

11. Понятия материи и ее основных свойств.

12. Сознание. Его происхождение и сущность.

13. Теория познания и ее основные проблемы. Структура познания.

14. Познание и практика. Истина и заблуждение. 

15. Формы и методы научного познания.

16. Проблема человека в философии. Биологическое и социальное в человеке.

17. Соотношение понятий: человек, индивид, индивидуальность, личность. Свобода и необходимость. 

18. Смысл и цель жизни человека.

19. Природа как объект философского анализа.

20. Человек и природа. Современные проблемы экологии.

21. Общество как философская проблема..

22. Философское понятие культуры. Массовая и элитарная культуры.

23. Человек в мире культуры. Культура и религия. Культура и цивилизация.

24. Основные виды духовной культуры: мораль, искусство, наука.

25. Глобальные проблемы современности и будущее человека.

Литература:
1. Аблеев, С. Р. История мировой философии : учебник для СПО / С. Р. Аблеев. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 318 с.
2. Багдасарьян, Н. Г. История, философия и методология науки и техники : учебник и практикум для СПО / Н. Г. Багдасарьян, В. Г. Горохов, А. П. Назаретян ; под общ. ред. Н. Г. Багдасарьян. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 383 с.
3. Бессонов, Б. Н. История философии : учебное пособие для СПО / Б. Н. Бессонов. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 278 с.
4. Дмитриев, В. В. Основы философии : учебник для СПО / В. В. Дмитриев, Л. Д. Дымченко. — 2-е изд., испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 281 с.
5. Емельянов, Б. В. История русской философии XX века : учебное пособие для СПО / Б. В. Емельянов. — 5-е изд., испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 310 с.
6. Ивин, А. А. Основы философии : учебник для СПО / А. А. Ивин, И. П. Никитина. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 478 с.
7. История и философия науки : учебное пособие для бакалавриата и магистратуры / Н. В. Бряник, О. Н. Томюк, Е. П. Стародубцева, Л. Д. Ламберов ; под общ. ред. Н. В. Бряник, О. Н. Томюк. — М. :Издательство Юрайт, 2018. — 290 с. 
8. Канке, В. А. История, философия и методология социальных наук : учебник для магистров / В. А. Канке. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 572 с. 
9. Липский, Б. И. История философии : учебник для академического бакалавриата / Б. И. Липский, Б. В. Марков. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 102 с. 
10. Митрошенков, О. А. История и философия науки : учебник для СПО / О. А. Митрошенков. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 267 с. 
11. Пивоваров, Д. В. История западноевропейской философии религии XVII — XIX веков : учебное пособие для СПО / Д. В. Пивоваров. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 158 с. 

МАТЕМАТИКА
Контрольная работа 
Пояснительная записка
Контрольная работа составлена в полном соответствии с программой по дисциплине «математика».

Контрольная работа  содержит 10 заданий. Каждое задание оценено в баллах, характеризующих его относительную степень сложности.

Контрольная работа оформляется в соответствии с требованиями «Общих методических указаний по выполнению и оформлению домашней контрольной работы студентам-заочникам»

Контрольная работа выполняется в тетради, а не на листах, обязательно синей или фиолетовой пастой, с полями для замечания проверяющего. Все построения и рисунки делаются простым карандашом и по линейке. На обложке тетради  выполнить титульный лист контрольной работы  по следующей форме:

· Наименование образовательного учреждения

· Учебная дисциплина

· Форма обучения

· Специальность

· Курс

· Группа,  Ф.И.О студента, домашний адрес, телефон (домашний, сотовый), электронный адрес

· Таблица (по форме):

	№

задания
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	∑

	Баллы
	5
	10
	5
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	5
	5
	100

	Фактически
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Решения заданий работы должны быть расположены в порядке номеров, указанных в контрольной работе. Перед решением должно быть написано условие задачи.

Контрольные работы, выполненные с нарушением правил или не по своему варианту, не проверяются и не засчитываются.

В конце работы необходимо указать используемую литературу, поставить дату выполнения. Работа должна быть подписана.

Зачет за контрольную работу выставляется, если студент правильно выполнил задания  с оценкой,  не  менее 51 балла.
Вариант 1

1. Решить систему уравнений методом обратной матрицы, через формулу Крамера и метод Гаусса: (5 баллов):
а)
[image: image1.wmf]ï

î

ï

í

ì

=

-

+

=

-

-

=

+

+

0

,

4

2

,

3

2

2

z

y

x

z

y

x

z

y

x

 в) 
[image: image2.wmf]ï

î

ï

í

ì

=

+

-

=

+

+

=

+

-

14

3

2

11

2

5

32

5

3

z

y

x

z

y

x

z

y

x

,      с) 
[image: image3.wmf]ï

î

ï

í

ì

=

-

+

=

-

+

=

+

-

11

5

4

2

8

4

2

3

1

2

3

4

3

2

1

3

2

1

3

2

1

x

x

x

x

x

x

x

x

x


2.Решить матричное уравнение: (10 баллов):
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3.Выполнить действия над матрицами: 
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Найти: А+C-Т;    5А;   А*C;   С*Т;  3Т+5С*А. (5 баллов):
4.Установить непрерывность функции и указать ее точки разрыва (10 баллов):

 h (
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5. Вычислить пределы (10 баллов):

а) 
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6. Исследовать функцию с помощью производной и построить ее график (10 баллов):
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7.Найти производные функций (10 баллов):
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8. Вычислить интегралы (10 баллов):

а)
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9. Написать  сообщение и выводы подтвердить не менее 5 примерами на тему: «Роль математической матрицы и её приложения» (10 баллов).

10. Задача №1
 

В денежно – вещевой  лотерее на серию 500 000 билетов приходится a -денежных , b- вещевых  и с- золотых  выигрышей. 

Какова вероятность получить:

1) денежный выигрыш;

2) вещевой выигрыш;

3) золотой выигрыш;

4) выигрыш вообще;

5) ничего не выиграть.
Указание:1).Числа a , b и с выбираются по формулам:

                 a = 2000 k+3m,  b = 1000 n + 25,  c = 3000 m – 25k, где k , n и   m-порядковые     номера  в русском алфавите буквы, с которой начинаются соответственно фамилия , имя  и отчество студента.

               2) В последующих задачах выбор чисел через  k, m, n  осуществляется таким же образом.       (10 баллов).
11.Задача №2

Случайная величина Х распределена по закону:

	4+2n
	4
	6+m
	35-k
	10+2k

	1
4
	1

8
	1
4
	1

8
	1
4


Вычислить математическое ожидание, дисперсию и среднее квадратическое отклонение. Изобразить графически статистические данные.     (5 баллов).                                                                                                                                           
                                                                                                                                                                                                                                                                          12.Задача №3 

Среди 200k  + 2n – 2m  специалистов в финансовой деятельности  составляют  5n-1   кандидаты экономических наук.

Какова вероятность того, что выбранные  два специалиста в финансовой деятельности  для избрания в депутаты Государственной Думы, будут кандидатами    экономических наук?   

 (5 баллов). 

Вопросы для экзамена

1.О роли математики  в будущей специальности 38.02.06 «Финансы».
2.Аргумент и функция. Область определения и область значений функции. Способы задания функции: табличный, графический, аналитический, словесный. Свойства функции: четность, нечетность, периодичность, монотонность, ограниченность. Основные элементарные функции, их свойства и графики.

3.Понятие предела функции в точке. Теоремы о существовании предела функции. Основные теоремы о пределах. 

4.Понятие непрерывности функции в точке и на промежутке. Приращение аргумента и приращение функции. Типы разрывов. Свойства непрерывных функций. 

5.Предел функции на бесконечности. Вычисление пределов функций. Два замечательных предела. Вычисление числа ℮. 
6.Понятие о производной функции. Задачи, приводящие к понятию производной. Производные алгебраической суммы, произведения и отношения дифференцируемых функций. 

7.Правило дифференцирования сложной функции. Примеры.

8.Производные степенной, показательной, логарифмической и тригонометрических функций. 
9.Производные второго и  высших порядков. Применение второй производной.
10.Дифференциал функции. Примеры.

11.Асимптоты графика функции. 
12.Понятие выпуклости и точки перегиба. 
13.Общая схема исследования функции с помощью производной и построение графиков функции.

14.Производная  и ее приложения.

15.Первообразная. Неопределенный интеграл и его свойства. 
 16.Основные табличные    интегралы элементарных функций. Примеры.

 17. Методы интегрирования: непосредственное  интегрирование, метод замены
                 переменной  и   интегрирование по частям. 
 18.Определенный интеграл и его применение для нахождения площади криволинейной   

                трапеции. Формула Ньютона – Лейбница.
 19.Решение физических задач с помощью определённого интеграла. 
 20.Методы интегрирования при решении прикладных задач.
 21.Предмет теории вероятностей. Виды событий.
22.Классическое определение вероятности. Свойства вероятности.
23.Основные формулы (сочетание, перестановка, размещение)

           и правила комбинаторики.

24.Относительная частота. Геометрическая и статистическая вероятности.

Теорема сложения вероятностей несовместимых событий.

25. Основные задачи математической статисти​ки. Основные понятия математической ста​тистики: генеральная совокупность и выбор​ка. Статистическое распределение. 
26.Гисто​грамма. Полигон частот. 
27.Оценка параметров гене​ральной совокупности по её выборке. Интер​вальная оценка. Доверительный интервал и доверительная вероятность.
28. Высказывания. Логические операции (связки): отрицание или инверсия, дизъюнкция, конъ​юнкция, строгая дизъюнкция, импликация, эквиваленция.
29.Понятие матрицы и виды матриц. Квадрат​ные матрицы и их определители. Свойства определителей квадратных матриц. Действия над матрицами. Обратная матрица. Матричные уравнения.

30.Понятие системы линейных алгебраических уравнений (СЛАУ). Решение системы линей​ных уравнений методом Крамера, методом Гаусса и методом обратной матрицы.

31.Основные понятия межотраслевого баланса производства и потребления продукции. Сис​темы линейных алгебраических уравнений в экономике.
32. Расширение понятия числа. Формы записи ком​плексного числа алгебраическая, тригономет​рическая. Геометрическая интерпретация комп​лексных чисел. Модуль и аргумент комплексно​го числа. Действия над комплексными числами.
.

Литература и перечень Интернет-ресурсов:

Основная:

1. Богомолов, Н. В. Математика: учебник для СПО / Н. В. Богомолов, П. И. Самойленко. — 5-е изд., пер. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 401 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-07878-7. 

2. Богомолов, Н. В. Математика. Задачи с решениями в 2 ч. Часть 1: учебное пособие для СПО.

Н. В. Богомолов. — 2-е изд., испр. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 439 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09108-3. 

3. Богомолов, Н. В. Математика. Задачи с решениями в 2 ч. Часть 2: учебное пособие для СПО / Н. В. Богомолов. — 2-е изд., испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 320 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09135-9. 

Дополнительная:

1. Богомолов, Н. В. Практические занятия по математике в 2 ч. Часть 1 : учебное пособие для СПО / Н. В. Богомолов. — 11-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 326 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08799-4. 

2. Богомолов, Н. В. Практические занятия по математике в 2 ч. Часть 2 : учебное пособие для СПО / Н. В. Богомолов. — 11-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 251 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08803-8. 

3.Башмаков М.И. Алгебра и начала анализа: учебник  для 10-11 классов  средней  школы/ Башмаков М.И-3-е изд.-М.: Просвещение, 2016.-351с.

4.  Башмаков М.И. Алгебра и начала анализа: учебник  для 10-11 классов  средней  школы/ Башмаков М.И.-5-е изд.-М.: Просвещение, 2017.-351 с.
5. Башмаков М.И. Математика. Сборник задач профильной направленности: учебное пособие для учреждений нач. и сред.  проф. Образования

/М.И.Башмаков. – 3 – е изд., стер. - М.: Издательский центр «Академия», 2018. – 208 с.

6. Башмаков М.И. Математика. Книга  для преподавателей: методическое пособие для учреждений нач. и сред.  проф. образования /М.И.Башмаков. –М.: Издательский центр «Академия», 2018. – 224 с.
7. Башмаков М.И. Математика. Учебник для учреждений нач. и сред.  проф. образования /М.И.Башмаков. – 2-е изд., перераб. и дополненное для учреждений нач. и сред.  проф. образования /М.И.Башмаков. –М.: Издательский центр «Академия», 2019. – 543 с.
8.  Высшая математика для экономистов: учебник для студентов ВУЗов/ под редакцией Н.Ш. Кремера.-5-е изд.- М.: ЮНИТИ - ДАНА, 2017.-479 с.- (Серия «Золотой фонд российских учебников»)
9. Пехлецкий И.Д. Математика: учебник для средних специальных учебных заведений/И.Д. Пехлецкий. -5 изд., стер.- М.: Академия, 2018г.-421с
10. Опорный конспект по алгебре и началам анализа /под редакцией преподавателя ГБПОУ  ЮУМК Кондратьевой Е.А.-Ч.: ЮУМК, 2017г. – 56с.
11. Опорный конспект по геометрии /под редакцией преподавателя ГБПОУ   ЮУМК Кондратьевой Е.А.-Ч.: ЮУМК, 2017г. – 65с. 

12.Яковлев Г.Н.Алгебра и начала анализа: учебник для ССУЗов/под редакцией Г.Н.Яковлева .- 5-е изд., перераб.- М.: Наука, 2017- 464с.

Интернет-ресурсы:

1. ЭБСbiblio-online.ru
2. Сайт Министерства образования РФ - www.mon.gov.ru
3. Образовательный математический сайт - www.exponenta.ru
4. Сайт Федеральный Интернет - экзамен в сфере профессионального образования- www.fepo.ru
5. Сайт всем кто учится-  http://www.alleng.ru
6. www. fcior.edu.ru (Информационные, тренировочные и контрольные материалы).

7. www. school-collection.edu.ru (Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов).

8. Сайт Южно-Уральского многопрофильного колледжа - http://www. suvc. ru/, /O:\Students_dfs\ForStudents\математика ЮК. ЮУМК

9. Сайт Южно-Уральского многопрофильного колледжа - http://www. suvc. ru/, учебный портал колледжа АСУ ProCollege,  электронный курс дисциплины «Математика» ЮУМК (ЮК. ЗИО).

10. InfoUrok Учительский сайт/Кондратьева Евдокия Андреевна. Математика.

11.Знанио.ru/Кондратьева Евдокия Андреевна. Математика.

                                                  ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА

Вопросы к дифференцированному зачету

1. Сущность, содержание и источники формирования физической культуры и спорта.

2. Историческое развитие физической культуры.

3. Современные проблемы и состояние физической культуры в России и за рубежом.

4. Формы организации и управления физической культурой и спортом в России.

5. Физическая культура: основные понятия и определения.

6. Понятие «здоровье», его содержание, критерии и функциональное проявление в различных сферах жизнедеятельности.

7. Роль физической культуры в обеспечении здоровья.

8. Составляющие здорового образа жизни и их содержательные характеристики.

9. Основные компоненты и формы физической культуры.

10. Функции физической культуры и спорта, их связь с формами и содержанием.

11. Формы организации занятий физическими упражнениями.

12. Основные принципы физической культуры.

13. Средства и методы физического воспитания.

14. Средства, методы и формы организации физкультурно-спортивной деятельности.

15. Физическая культура и спорт как социальный фактор общественной жизни.

16. Физкультурно-спортивная деятельность и воспитание личности.

17. Единство и взаимообусловленность физического, нравственного, умственного и эстетического воспитания.

18. Особенности общих и специфических направлений физической культуры в зависимости от возраста, пола, профессиональной деятельности, здоровья.

19. Роль мотивации при занятиях физической культурой и спортом.

20. Физические качества и основы их восприятия.

21. Мотивы, цель и задачи физкультурно-спортивной деятельности детей младшего, среднего и старшего возраста, студенческой молодежи.

22. Особенности спортивной деятельности детей, подростков, юношей.

23. Понятие спорта, определяющие признаки и многообразие видов спортивной деятельности.

24. Структура мотивации, цели и задачи спорта высших достижений.

25. Классификация видов спортивной деятельности.

26. Структура и организация занятий по физической культуре и спорту в высших учебных заведениях.

27. Производственная физическая культура, ее цели, задачи, методические основы.

28. Роль личности руководителя во внедрении физической культуры в производственном коллективе.

29. Производственная физическая культура, ее цели, задачи и методические основы.

30. Профессионально-прикладная физическая подготовка.

31. Организация самостоятельных занятий физическими упражнениями.

32. Мотивация и целенаправленность самостоятельных занятий.

33. Формы и содержание самостоятельных занятий.

34. Гигиена самостоятельных занятий физическими упражнениями.

35. Физическая культура и спорт в свободное время

36. Техника безопасности и предупреждение травматизма при занятиях физической культурой.

ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУА

Контрольная работа
1. Понятие о социально-биологических основах физической культуры.

2. Саморегуляция и самосовершенствование организма в процессе его развития.

3. Принципы  и  методы  обучения  и  воспитания,  последовательность обучения физическим упражнениям

Литература

Основная:

1. Физическая культура : учебник и практикум для среднего профессионального образования / А. Б. Муллер [и др.]. Москва : Издательство Юрайт, 2019. (Профессиональное образование).  Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. URL: https://biblio-online.ru/
2. Физическая культура : учебник для среднего профессионального образования / Ю. Н. Аллянов, И. А. Письменский. 3-е изд., испр.  Москва : Издательство Юрайт, 2019. (Профессиональное образование). Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. URL: https://biblio-online.ru/
Дополнительные источники (при необходимости):
1. Теоретические и прикладные аспекты методической работы учителя физической культуры. Календарно-тематическое планирование: учебное пособие для среднего профессионального образования / С. А. Литвинов.  2-е изд. Москва : Издательство Юрайт, 2019. 413с. (Профессиональное образование). Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://biblio-online.ru/.

2. Преподавание физической культуры по основным общеобразовательным программам: учебник для среднего профессионального образования / Д. С. Алхасов, С. Н. Амелин. Москва: Издательство Юрайт, 2019. (Профессиональное образование).Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://biblio-online.ru/
ЭКОНОМИКА ОРГАНИЗАЦИИ
Контрольная работа

Пояснительная записка

Учебная дисциплина «Экономика организации» является общепрофессиональной. Изучение дисциплины осуществляется в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом по специальности 21.02.05 Земельно-имущественные отношения, учебным планом для заочного отделения и рабочей программой дисциплины «Экономика организации».

Выполнение контрольной работы по дисциплине «Экономика организации» является частью самостоятельной работы студентов и предусматривает индивидуальную работу студентов с учебной, научной литературой и первоисточниками по соответствующему курсу.

Целью контрольной работы является решение конкретных теоретических или практических заданий для установления степени усвоения изучаемого материала студентом.

           Вариант контрольной работы установлен по букве алфавита фамилии студента.

Работа должна включать следующие обязательные логические блоки: 

титульный лист; 

содержание; 

введение; 

основная часть; 

заключение; 

перечень используемых источников; 

дополнительные материалы и приложения. 

Контрольная работа выполняется в печатном варианте (на листах формата А4 (210х295 мм.) с одной стороны, через полуторный интервал (1,5), 14 шрифтом (Times New Roman), с выравниванием текста по ширине, с оставлением полей: сверху = 20

мм., снизу = 20 мм., слева = 25-30мм., справа =10-15мм., отступ = 1,25.Объем работы должен  составлять 10-15 листов формата А4
     
 Каждая таблица выполняется на отдельном листе с обязательным приведением подробного расчёта каждого показателя на следующем по порядку листе. Таблицы нумеруются и сопровождаются заголовком.

пример:

Таблица 1- Расчёт численности работающих
	
	
	
	

	
	
	
	


Литература:

Нормативные правовые акты:
1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ (с  учетом изменений и дополнений). 

Основная литература:
1. Экономика организации: учебник и практикум для СПО / М. С. Мокий, О. В. Азоева, В. С. Ивановский; под ред. М. С. Мокия. — 3-е изд., пер. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 284 с. — (Серия: Профессиональное образование).

Электронные издания (электронные ресурсы):
1. http://eup.ru - Научно-образовательный портал Экономика и управление на предприятиях eup.ru 

2. www.economicus.ru – Экономический образовательный ресурс

3. www.gks.ru – Федеральная служба государственной статистики

4. https://secretmag.ru – Интернет журнал о бизнесе Секрет фирмы

5. www.rbk.ru - Информационный сайт РБК

6. https://www.kommersant.ru - Информационный сайт Коммерсант.ru
Дополнительные источники:
1 Корнеева, И. В. Экономика организации. Практикум: учебное пособие для СПО / И. В. Корнеева, Г. Н. Русакова. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 123 с. — (Серия: Профессиональное образование). 

1. Основы экономики организации: учебник и практикум для СПО / Л. А. Чалдаева [и др.]; под ред. Л. А. Чалдаевой, А. В. Шарковой. — 2-е изд., пер. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 361 с. — (Серия: Профессиональное образование). 

Задание 1

Используя нижеприведённые плановые данные промышленного предприятия, определите среднегодовую стоимость ОПФ , а также показатели их использования (Фо и Фе). Для удобства расчётов данные приведены в условных единицах.       
Следует иметь в виду, что приведённые числовые данные не могут служить справочным материалом.

                                         Данные для выполнения задания

Таблица 1- Объём товарной продукции  (тыс. усл. ед.)
	Товарная продукция в оптовых ценах предприятия в планируемом году: Объём товарной продукции  (тыс. усл. ед.)
	32400


2. Стоимость ОПФ на начало планируемого года, ввод и выбытие их, нормы амортизационных отчислений (см. таблицы 2,3,4).

Таблица 2- Стоимость ОПФ на начало года (тыс. усл. ед)

	Виды ОПФ
	Стоимость ОПФ на начало

года (тыс. усл. ед)

	Здания
	7130

	Сооружения и передаточные  устройства
	540

	Оборудование
	2140

	Транспортные
	220

	Прочие
	320


3.Ввод и выбытие ОПФ в планируемом году

Таблица 3- Ввод и выбытие ОПФ в планируемом году

	Состав и виды ОПФ
	ввод в планируемом году
	выбытие в планируемом году

	
	Стоимость

(тыс. усл. ед. )
	Срок ввода (мес.)
	Стоимость

(тыс. усл. ед. )
	Срок ввода (мес.)

	Здания
	800
	июль
	48
	октябрь

	Сооружения 

передаточные 

устройства
	99
	март
	55
	август

	Оборудование  
	1920
	апрель
	230
	сентябрь

	Транспортные
	-
	-
	-
	-

	Прочие
	-
	-
	-
	-


4.Нормы амортизационных отчислений

  Таблица 4-Средние нормы амортизационных отчислений

	Виды ОПФ
	Средние нормы амортизационных

отчислений (%)

	Здания
	1,8

	Сооружения и передаточные  устройства
	2,7

	Оборудование
	8,7

	Транспортные
	6,4

	Прочие
	4,5


Указанные расчёты рекомендуем составлять по следующим формам:

Расчёт среднегодовой стоимости ОПФ

                                                                                                                         Приложение 1
	Состав и                              виды                                  ОПФ
	Стоимость ОПФ на начало планируемого года
	В планируемом году
	Среднегодовая стоимость ОПФ в планируемом году

	
	
	Ввод ОПФ
	Выбытие ОПФ
	

	
	
	стоимость
	Срок ввода (месс.)
	Среднегодовая стоимость
	стоимость
	Срок ввода (месс.)
	Среднегодовая стоимость
	

	Здания
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сооружения и  передаточные  устройства
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оборудование
	
	
	
	
	
	
	
	

	Транспорт
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие
	
	
	
	
	
	
	
	

	      Итого:
	
	Х
	Х
	
	Х
	Х
	
	


Примечание:

1. При расчёте среднегодовой стоимости вводимых и выводимых ОПФ, месяц ввода и выбытия не учитывается.

2.  Результаты округлять до целых чисел.

                          Расчёт показателей использования ОПФ в планируемом году 

           Приложение 2
	№
	                    Показатели
	ед. измерения
	На планируемый год

	1.

2.

3.

4.
	Товарная продукция

 Среднегодовая стоимость ОПФ

 Фондоотдача

 Фондоёмкость
	тыс. усл. ед.

тыс. усл. ед.

усл. ед.

усл. ед.
	


                                          Расчёт суммы амортизационных отчислений

                   Приложение 3
	Группы ОПФ
	Среднегодовая        стоимость  ОПФ

(тыс. усл. ед.)
	Средние нормы

амортизационных

отчислений (%)
	Сумма амортизационных отчислений                              (тыс. усл. ед.)

	Здания

Сооружения и передаточные устройства

Оборудование

Транспортные средства

Прочие
	
	
	

	
	
	                 -
	


Примечание:

     Результаты округлить до целых чисел.

Задание 2

Используя нижеприведённые плановые данные составьте расчёт показателей производительности труда. Для выполнения задания необходимо составить расчёты: 
· полезного фонда рабочего времени и баланса рабочего времени одного рабочего;

· трудоёмкость готовой продукции;

· численность рабочих.

Примечание:

Указанные расчёты рекомендуется составить по формам, приведенным  в приложениях                №  4, 5, 6, 7. 

                                         Данные для выполнения задания

Таблица 4-  Данные для выполнения задания
	Показатели
	Количество дней

	 Всего
	365

	Продолжительность очередного и дополнительного отпуска в среднем на одного рабочего
	20

	Неявки по болезни на одного среднесписочного рабочего
	11

	Прочие неявки разрешенные законом
	4

	Средняя продолжительность рабочего дня в планируемом году 
	7,95


Таблица 5- Объём производства и трудоёмкость продукции в планируемом году

	Наименование продукции
	Количество продукции по плану (штук)
	Трудоёмкость единицы продукции (н-час)

	Изделие 1

Изделие 2

Изделие 3
	25620

5970

9180
	21,0

13,0

27,0


          Трудоемкость изготовления других изделий- 817,1 тыс. нормо-часов.

Таблица 6- Планируемый процент выполнения рабочими норм выработки; численность;

товарная продукция

	Наименование
	Показатели

	1.Планируемый процент выполнения рабочими норм выработки (%)
	101

	2.Численность вспомогательных рабочих повременщиков, чел.
	226

	3.Товарная продукция в оптовых ценах предприятия по плану на год (тыс.усл.ед.)
	19600


Указанные расчёты предлагается составить по следующим приложениям:                                                                                                                                 
Приложение 4
Расчёт баланса рабочего времени

(одного рабочего при пятидневной рабочей неделе) на планируемый год:

	Наименование показателей
	Ед. измерения
	По плану на год

	1. Календарный фонд времени
	дня
	

	2. Количество выходных и праздничных дней
	дня
	

	3. Количество календарных рабочих дней
	дня
	

	4. Неявки на работы- всего

в том числе:

    а) очередные и дополнительные отпуска;

    б) по болезни;

    с) прочие неявки, разрешенные законом.
	дня

дня

дня

дня
	

	5. Число рабочих дней в году
	дня
	

	6. Средняя продолжительность рабочего дня
	час
	

	7. Полезный фонд рабочего времени одного рабочего
	час
	


Примечание:

      Конечный результат (п. 4) рекомендуется округлять с точностью до целых чисел.

                                                                                                                                   Приложение 5
	Наименование                   продукции
	Выпуск готовой продукции в планируемом году (штук)
	Трудоёмкость продукции

	
	
	Единицы                                нормо-часов
	Всего выпуска                    (тыс. нормо-часов)

	……………………………..

…………………………….

…………………………….

Другие изделия
	Х
	Х
	

	Итого
	Х
	Х
	


 
Примечание:

       Результат округлять с точностью до 0,1 тыс. нормо-часов.

                                                                                                                                   Приложение 6
                                                      Расчёт численности рабочих

	Показатели
	Ед. измерения
	План

	1. Трудоёмкость продукции на программу
	тыс. нормо-часов
	

	2. Планируемый процент выполнения норм выработки
	%
	

	3. Трудоёмкость продукции на программу с учётом планируемого процента выполнения норм выработки 

( п.1х 100: п.2 )
	тыс. нормо-часов
	

	4. Полезный фонд рабочего времени одного рабочего в году
	час
	

	5. Численность производственных рабочих (п.3 х 1000: п.4)
	чел.
	

	6. Численность вспомогательных рабочих 
	чел.
	

	                                              Всего рабочих (п.5 + п.6 )
	чел.
	


Примечание:

     Результаты рекомендуется округлять с точностью до целых чисел.

       Приложение 7
                    Расчёт показателей и производительности труда в планируемом году

	№ п/п
	Показатели
	Ед. измерения
	План на год

	1.
	Товарная продукция в оптовых ценах предприятия
	тыс. усл. ед.
	

	2.
	Численность рабочих
	чел.
	

	3.
	Среднее количество рабочих дней, отработанных одним рабочим
	дни
	

	4.
	Годовой полезный фонд рабочего времени одного рабочего
	час
	

	5.
	Выработка товарной продукции на одного рабочего

- среднегодовая

- среднедневная

- среднечасовая
	усл. ед.

руб. коп.

руб. коп.
	


Примечание:

         Показатели среднегодовой выработки рассчитать с точностью до целых чисел;  показатели среднедневной и среднедневной выработки – до 0,001 руб.

Задание 3. 
Ответьте письменно на следующий вопрос: Факторы, влияющие на уровень производительности труда. Показатели, характеризующие производительность труда.
Методические рекомендации

При ответе на вопрос необходимо отразить понятие производительности труда , методы измерения  производительности труда: натуральный, условно-натуральный, стоимостный и  трудовой. Рассмотреть 3 группы факторов, влияющих на уровень производительности труда: материально-технические, организационно-экономические и социально-психологические  . 

ЭКОНОМИКА ОРГАНИЗАЦИИ

Вопросы к экзамену

1. Понятие юридического лица.

2. Правоспособность  юридического лица.

3. Государственная регистрация и учредительные документы  юридического лица.

4. Ликвидация и банкротство юридического лица.

5. Коммерческие организации. Полное товарищество.

6. Коммерческие организации. Товарищество на вере.

7. Коммерческие организации. Общество с ограниченной ответственностью.

8. Коммерческие организации. Публичное акционерное общество.

9. Производственные кооперативы, как организационно-правовая форма предприятия (фирмы) на территории РФ.

10. Унитарные предприятия, как организационно-правовая форма предприятия (фирмы) на территории РФ.

11. Виды некоммерческих организаций в соответствии с Гражданским кодексом часть 1.

12. Бизнес-план предприятия (фирмы)

13. Натуральные показатели производственной программы предприятия (фирмы).

14. Стоимостные показатели производственной программы предприятия (фирмы).

15. Понятие валовой, товарной и реализованной продукции как основных показателей плана производства и реализации продукта.

16. Понятие валовой, товарной, готовой продукции и незавершенного производства как основных показателей плана производства и реализации продукта.

17. Понятие, состав и структура ОПФ.

18. Классификация ОПФ по группам.

19. Оценка ОПФ.

20. Понятие первоначальной, восстановительной, остаточной и ликвидационной стоимости.

21. Виды износа ОПФ. Понятие амортизации ОПФ.

22. Показатели, характеризующие использование ОПФ.

23. Расчёт среднегодовой стоимости ОПФ.

24. Физический и моральный износ ОПФ.

25. Понятие, состав и структура  ОбПФ.

26. Понятие и состав  производственных запасов в фирме (на предприятии).

27. Понятие незавершенного производства и расходов будущих периодов как составляющих ОбПФ в фирме (на предприятии).

28. Понятие, состав, структура оборотных средств в фирме (на предприятии).

29. Понятие и состав нормируемых оборотных средств в фирме (предприятие).

30. Понятие и состав нормируемых оборотных средств в фирме (предприятие).

31. Понятие и состав оборотных фондов обращения.

32. Кругооборот  оборотных средств в фирме (на предприятии).

33. Три стадии кругооборота оборотных средств в фирме (на предприятии).

34. Показатели оборачиваемости оборотных средств фирмы (на предприятии).

35. Понятие коэффициентов оборачиваемости и закрепления, а также продолжительности одного оборота. Расчёт коэффициента использования материала.

36. Понятие производительности труда.

37. Факторы, влияющие на уровень производительности труда.

38. Показатели, характеризующие производительность труда.

39. Понятие выработки и трудоёмкости. Расписание формулы.

40. Структура кадров предприятия (фирмы).

41. Структура промышленно-производственного персонала фирмы (предприятия).

42. Показатели, характеризующие структуру кадров фирмы (предприятия).

43. Понятие и показатели качества продукции.

44. Нематериальные активы предприятия (фирмы).

45. Долгосрочные финансовые вложения.

46. Инвестиции на предприятии.

47. Производственная мощность предприятия.

48. Организация оплаты труда на предприятии.

49. Формы оплаты труда на предприятии: сдельная форма оплаты.

50. Формы оплаты труда на предприятии: повременная форма оплаты.

51. Формы оплаты труда на предприятии: аккордная форма оплаты.

52. Удержание из оплаты труда.

53. Бестарифная система оплаты труда.

54. Классификация цен по характеру обслуживаемого оборота.

55. Классификация цен по степени свободы от воздействия государства при их установлении.

56. Классификация цен по степени фиксации.

57. Классификация цен по времени действия цены.

58. Система скидок, применяемая при ценообразовании.

59. Виды цен, системы скидок на продаваемую продукцию.

60. Издержки производства и издержки обращения.

61. Классификация затрат по статьям калькуляции.

62. Состав статей калькуляции единицы продукции.

63. Классификация статей калькуляции в зависимости от способа включение их в себестоимость.

64. Классификация статей калькуляции в зависимости от  изменения объёма производства.

65. Классификация статей калькуляции в зависимости от  состава затрат.

66. Группировка затрат по экономическим элементам.

67. Финансовые результаты деятельности предприятия (фирмы).

68. Рентабельность, как финансовый результат деятельности предприятия (фирмы). 

История

Вопросы для подготовки к дифференцированному зачету

1. Предмет, методология и историография истории Уральского региона.

2. Природно-географические и климатические особенности Уральского региона.

3. Население, хозяйство и духовная культура в первобытную эпоху.

4. Эпоха великого переселения народов и начало формирования народностей Урала.

5. Основные археологические культуры Уральского региона.

6. Проникновение на Урал русского населения в XI–XIV веках.

7. Стихийная крестьянская колонизация края в XV–XVI веках. Роль Строгановых в освоении Урала.

8. Присоединение к России Зауралья и начало освоения русскими южных земель.

9. Урал в составе Московского государства в XVII веке.

10. Социально-экономическое развитие Урала в XVII веке.

11. Социальные протестные движения на Урале в XVII веке.

12. Экономика Урала в петровскую эпоху. Появление горнозаводской промышленности.

13. Особенности социальной структуры уральского общества в первой четверти XVIII века.

14. Восстание под предводительством Е. Пугачева и его роль в истории Урала.

15. Сословная система уральского населения в XVIII веке.

16. Промышленный переворот 40–50-х гг. XIX в. на Урале.

17. Великие реформы 60-70-х гг. XIX в., их осуществление на Урале и историческое значение.

18. Развитие экономики Урала в конце XIX – начале ХХ века.

19. Революция 1905–1907 гг. на Урале.

20. Февральская революция 1917 г. на Урале.

21. Октябрьская революция 1917 г. на Урале.

22. Урал в годы Гражданской войны.

23. Урал в годы новой экономической политики.

24. Индустриализация на Урале в 1930-е годы.

25. Коллективизация сельского хозяйства на Урале в 1920–1930-е годы.

26. Формирование тоталитарной системы на Урале.

27. Урал в период Великой Отечественной войны.

28. Урал в послевоенный период (1946 – конец 1950-х гг.).

29. Хрущевская «оттепель» на Урале (конец 1950-х – середина 1960-х гг.).

30. Урал во второй половине 1960-х – первой половине 1980-х гг.

31. Урал в годы перестройки (1985–1991 гг.)

32. Урал в период становления новой российской государственности.

Информационное обеспечение реализации программы

Печатные издания:
1. НОВЕЙШАЯ ИСТОРИЯ 2-е изд., пер. и доп. Пленков О.Ю. Учебник для СПО  - М.: Издательство    Юрайт, 2018, 399с..

Интернет-ресурсы(электронные издания):

1. Зуев М.Н. История России [Электронный ресурс] : учебник и практикум для СПО / М. Н. Зуев, С.Я. Лавренов.- М.: Юрайт, 2017. - 545 с.Режим доступа: https://www.biblio-online.ru/
2. Зуев М.Н. История России ХХ - начала ХХI века [Электронный ресурс] : учебник и практикум для СПО / М.Н. Зуев, С Я. Лавренов. - М.: Юрайт, 2017. - 299 с. Режим доступа: https://www.biblio-online.ru/
3. История России (1914—2015) [Электронный ресурс]: учебник для СПО / И.С. Ратьковский; под ред. М.В. Ходякова. - М.: Юрайт, 2017. - 552 с.Режим доступа: https://www.biblio-online.ru/
4. Пленков, О. Ю. Новейшая история [Электронный ресурс]: учебник для СПО / О. Ю. Пленков. - М: Юрайт, 2017. — 399 с. Режим доступа: https://www.biblio-online.ru/
Дополнительные источники: 
1. УЧЕБНАЯ КНИГА РУССКОЙ ИСТОРИИ. Учебное пособие для СПО/Соловьев С.М. - М. : Издательство Юрайт, 2018, 381с.
2. ИСТОРИЯ: МЕЖДУНАРОДНЫЕ КОНФЛИКТЫ В XXI ВЕКЕ. Учебник и
практикум для СПО / под редакц.Сафонов А.А., Сафонова М. А. - М. : Издательство Юрайт, 2018, 299с.
ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ

Вопросы к экзамену

1. Понятие документа. Документ как основной носитель информации.

2. Классификация документов, функции документов, реквизитов.

3. Реквизиты документов. Требования к составлению документов.

4. Понятие, значение и формы делопроизводства. Основные этапы документооборота.

5. Формуляр документа. Формат бумаги. Бланки.

6. Проставление штампов и печатей на документах, порядок их хранения и пользования ими.

7. Понятие организационно-распорядительной документации, их группы.

8. Организационные документы. Их виды и формуляры.

9. Распорядительные документы. Их виды и формуляры.

10. Справочно-информационные документы. Их виды и формуляры. Служебные письма. Виды их и формуляры. Факсы.

11. Документирование работы коллегиальных органов: полные и краткие протоколы.

12. Информационно – справочные документы. Телефонограмма. Доверенность, справки, акты.

13. Докладные и объяснительные записки. Их значение, порядок составления.

14. Документация по личному составу, личные дела, личные карточки, резюме.

15. Виды приказов, правила их оформления.

16. Подготовка документов к архивному хранению.

17. Формирование номенклатуры дел.

18. Прием и регистрация предложений, заявлений и жалоб граждан в организациях.

19. Деловое письмо.

20. Служба ДОУ.  

ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ

Контрольная работа

Контрольный вопрос: Понятие о документах и делопроизводстве.

Примерный план:

1. Роль документационного обеспечения управления.

2. Понятие о документах. Реквизиты документов.

3. Функции документов. Классификация документов.

Практические задания:

1.Составить приказ о приеме на работу.

2.Составить справку, удостоверяющую период работы.

Методические рекомендации:

     По теоретическому вопросу необходимо дать понятие о документе, различные его свойства, способы получения, функции документа.

     Написать историю возникновения документа. Дать понятие делопроизводства, его составных частей: документирования, документооборота, формы и значение делопроизводства.

     В практической работе: составить приказ по унифицированной форме №Т-1.

Составить справку, удостоверяющую юридический факт-период работы любого работника.

Формат бумаги А4, А5 или А6. Учесть ГОСТ Р 7.0.97-2016.

Печатные издания:
Федеральные законы

1. "Конституция Российской Федерации"(принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 №6-ФКЗ, от 30.12.2008 №7-ФКЗ

2. "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 №51-ФЗ (ред. от 23.05.2018) (с изм. и доп., вступ. в силу с 03.06.2018)

3. "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 26.01.1996 №14-ФЗ (ред. от 23.05.2018)

4. "Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 31.07.1998 №146-ФЗ (ред. от 19.02.2018) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.06.2018)

5. "Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 05.08.2000 №117-ФЗ (ред. от 04.06.2018)

6. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 №197-ФЗ (ред. от 05.02.2018)

7. Федеральный закон от 05.04.2013 №44-ФЗ (ред. от 23.04.2018) "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.06.2018)

8. Федеральный закон от 18.07.2011 №223-ФЗ(ред. от 31.12.2017)«О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (с изм. и доп., вступ. в силу с 09.01.2018)

9. Федеральный закон от 02.07.2006 №149-ФЗ (ред. от 23.04.2018) «Об информации, информатизации и защите информации».

10. ГОСТ Р70.97-2016 "Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. ОРД. Требования к оформлению документов".

11. ГОСТ 51141-98. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения.

12. ГОСТ 6.10.5-87. Унифицированные системы документации. Требования к построению формуляра-образца.

13. Типовая инструкция по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти Российской Федерации (утверждена приказом Минкультуры России от 08.11.2005 №536), М., 2006.

Основная литература: 

1. Грозова, О. С. Делопроизводство : учебное пособие для СПО / О. С. Грозова. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 126 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08211-1. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/A2664E9F-CB20-4411-8C16-F8D4342EE412
2. Кузнецов, И. Н. Документационное обеспечение управления персоналом : учебник и практикум для СПО / И. Н. Кузнецов. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 521 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-8809-3. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/E9FDBA53-4037-45A1-8581-1E1EF1555614
Электронные издания (электронные  ресурсы):
1. http://znanium.com – Электронно-библиотечная системаznanium.com
2. http://www.urait.ru– электронная библиотека издательства ЮРАЙТ

3. http://www.consultant.ru. - Справочно-правовая система «КонсультантПлюс»
4. http://www.garant.ru -  Справочно-правовая система «Гарант»
Дополнительные источники: 

1. Шувалова, Н. Н. Основы делопроизводства : учебник и практикум для СПО / Н. Н. Шувалова, А. Ю. Иванова ; под общ. ред. Н. Н. Шуваловой. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 375 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03058-7. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/3CF6F5A4-2D9A-41E0-99AE-5CC1195DF6E9

2. Кузнецов, И. Н. Документационное обеспечение управления. Документооборот и делопроизводство : учебник и практикум для СПО / И. Н. Кузнецов. — 3-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 462 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-04604-5. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/A7E915F2-DB9B-406C-9ABB-2405EC3AD7E1

3. Абуладзе, Д. Г. Документационное обеспечение управления персоналом : учебник и практикум для СПО / Д. Г. Абуладзе, И. Б. Выпряжкина, В. М. Маслова. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 299 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-01543-0. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/F0B93350-F4BA-44E3-9EE7-D8EFF609E7D3

4. Шувалова, Н. Н. Документационное обеспечение управления : учебник и практикум для СПО / Н. Н. Шувалова. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 221 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00088-7. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/012C672A-DD8A-4082-B4E7-380217EE5C07

5. Колышкина, Т. Б. Деловая культура : учебное пособие для СПО / Т. Б. Колышкина, И. В. Шустина. — 2-е изд., испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 164 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00996-5. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/B3FA7ABB-EC89-433D-86C1-4C3FBAA93251

6. Казакевич, Т. А. Документационное обеспечение управления : учебник и практикум для СПО / Т. А. Казакевич, А. И. Ткалич. — 3-е изд., испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 177 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06291-5. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/9B625222-29CE-49AB-98E7-215DF86091B5

МЕНЕДЖМЕНТ
Вопросы к зачету
1. Сущность и функции управления. Управление – наука и искусство.

2. Этапы развития управленческой науки.

3. Организация как объект менеджмента, формальные и неформальные группы.

4. Внутренняя среда организации и ее взаимосвязь внешней средой.

5. Организационные структуры управления.

6. Сущность управленческого контроля, его виды, основные принципы и этапы.

7. Делегирование полномочий и ответственности.

8. Информация и коммуникация в управлении.

9. Управленческие решения, требования к ним, их виды.

10. Разработка и исполнение управленческих решений.

11. Методы принятия управленческих решений.

12. Вхождение человека в организацию. Управление персоналом. Подбор и расстановка кадров.

13. Адаптация работников в коллективе. Адаптация, ее задачи, цели, стандарты.

14. Трудовой коллектив и руководитель. Требования, предъявляемые к современному руководителю.

15. Методы управления персоналом.

16. Мотивация производственной деятельности. Мотивационный процесс.

17. Власть, влияние, авторитет и лидерство в организации

18. Понятие делового общения, формы и этика делового общения.

19. Понятие конфликта, типология и управление конфликтами.

20. Финансовый менеджмент, его задачи и цели.

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 
литературы
Печатные издания:
1. Афоничкин, А. И. Основы менеджмента: учебник для СПО / А. И. Афоничкин, Н. Д. Гуськова, Д. Г. Михаленко; под ред. А. И. Афоничкина. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 338 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-05768-3.
2. Коротков, Э. М. Менеджмент: учебник для СПО / Э. М. Коротков. — 3-е изд., пер. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 566 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08046-9.

Электронные издания (электронные ресурсы):
5. http://eup.ru  - Научно-образовательный портал Экономика и управление на предприятиях eup.ru 

6. www.economicus.ru – Экономический образовательный ресурс

7. https://secretmag.ru – Интернет журнал о бизнесе Секрет фирмы

8. https://www.kommersant.ru - Информационный сайт Коммерсант.ru
Дополнительные источники:
1. Жернакова, М. Б. Деловое общение: учебник и практикум для СПО / М. Б. Жернакова, И. А. Румянцева. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 370 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-07978-4.
2. Зуб, А. Т. Управленческая психология: учебник и практикум для СПО / А. Т. Зуб. — 2-е изд., пер. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 372 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-8432-3.
3. Информационные технологии в менеджменте: учебник и практикум для СПО / Е. В. Майорова [и др.]; под ред. Е. В. Черток. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 368 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-9005-8.
4. Мардас, А. Н. Основы менеджмента. Практический курс: учебное пособие для СПО / А. Н. Мардас, О. А. Гуляева. — 2-е изд., испр. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 175 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08328-6.
5. Сидоров, М. Н. Стратегический менеджмент: учебник для СПО / М. Н. Сидоров. — 2-е изд., испр. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 158 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09247-9.
6.  Трофимова, Л. А. Менеджмент. Методы принятия управленческих решений: учебник и практикум для СПО / Л. А. Трофимова, В. В. Трофимов. — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 335 с. — (Серия: Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-01144-9.

МЕНЕДЖМЕНТ
Контрольная работа

Контрольный вопрос № 1:

Внешняя и внутренняя среда организации.

Примерный план:

1. Организация как объект менеджмента.

2. Внутренняя среда организации. 

3. Внешняя среда организации.

Методические рекомендации:

Дайте определение организаций и назовите их основные черты. Раскройте сущность вертикального и горизонтального разделения труда в организации.

Дайте определение внутренней среды. Раскройте структуру организации,   внутриорганизационные процессы, технологию.

  Дайте определение внешней среды. Покажите, как она влияет на организацию. Какова задача менеджмента в управлении организацией с учетом внешней среды?

Контрольный вопрос № 2:

Конфликты и управление ими.

Примерный план:

1. Понятие конфликта.

2. Причины возникновения конфликтов в организации.

3. Виды конфликтов.

4. Пути разрешения конфликтов.

Методические рекомендации:

Дайте определение конфликта. Укажите, по каким стадиям развивается конфликт. Раскройте возможные причины возникновения конфликтных ситуаций в организации. Охарактеризуйте основные виды конфликтов и пути их разрешения.

СТАТИСТИКА

Вопросы к дифференцированному зачету

1. Предмет и метод статистики.

2. Предмет и основные задачи статистики.

3. Основные принципы организации статистических органов.

4. Задачи Росстата.

5. Задачи местных органов статистики.

6. Понятие и программа статистического наблюдения.

7. Основные виды статистического наблюдения.

8. Статистические наблюдения по способу охвата единиц совокупности.

9. Виды несплошного статистического наблюдения.

10. Статистические наблюдения по времени.

11. Статистические наблюдения по источникам получения информации.

12. Понятие и виды статистической отчетности.

13. Понятие и виды группировок.

14. Графическое изображение рядов распределения. 

15. Понятие и виды рядов распределения.

16. Типологическая группировка, понятие и область применения.

17. Структурная группировка, понятие и область применения.

18. Комбинированная группировка, понятие и область применения.

19. Сводка и группировка данных, их значение в современных условиях.

20. Понятие и виды статистических сводок.

21. Виды таблиц, правила построения таблиц.

22. Основные элементы таблицы, классификация таблиц. 

23. Статистические графики, их понятие и применение.

24. Линейные и секторные  графики, правила их построения (на примере).

25. Столбиковые и фигурные  диаграммы, правила их построения (на примере).

26. Круговые и квадратные диаграммы, правила их построения.

27. Абсолютные величины, их виды и значение.

28. Относительные показатели, характеризующие величину планового задания и величину выполнения плана (пример).

29. Относительные величины, характеризующие динамику и структуру.

30. Относительные показатели, характеризующие координацию и сравнение.

31. Понятие о средних величинах, их виды.

32. Виды средних величин. Мода и медиана.

33. Средняя арифметическая простая и взвешенная, область ее применения.

34. Понятие и элементы динамического ряда.

35. Основные показатели рядов динамики.

36. Базисный способ определения основных показателей рядов динамики (пример).

37. Цепной способ определения основных показателей рядов динамики.

38. Виды рядов динамики, уровни ряда динамики.

39. Методика определения темпов роста и прироста при характеристике рядов динамики.

40. Понятие индекса. Обозначения, применяемые при расчете индексов.

41. Индивидуальные индексы, их виды.

42. Общий индекс, область его применения.

43. Общие экономические индексы, их виды.

44. Общий индекс цены, абсолютное отклонение.

45. Общий индекс физического объема, абсолютное отклонение.

46. Средний арифметический индекс физического объема.

47. Средний гармонический индекс цены.

48. Общий индекс товарооборота продукции, абсолютного отклонения.

49. Значение экономических индексов, виды индексов. 

50. Понятие вариации, показатели вариации.

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 
Нормативно-правовые акты: 
Закон Российской Федерации «Об ответственности за нарушение порядка представления государственной статистической отчетности» от 13 мая 1992 г. № 2761-1 (ред. От 30.12.2001г.)
Основные источники:
Долгова, В. Н. Статистика : учебник и практикум для СПО / В. Н. Долгова, Т. Ю. Медведева. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 245 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02972-7. 
Дополнительные источники:
1. Ефимова М.Р. Статистика. Практикум : учебное пособие для СПО / М. Р. Ефимова, Е. В. Петрова, О. И. Ганченко, М. А. Михайлов ; под ред. М. Р. Ефимовой. — 4-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 355 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-9141-3.
2. Ковалев В.В.Статистика : учебное пособие для СПО / В. В. Ковалев [и др.] ; под ред. В. В. Ковалева. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 454 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-04460-7.                                                                                  

Интернет-ресурсы: 

1. http://www.quote.ru   

2. http://www.vedomosti.ru 
3. http://www.finam.ru 
4. http://www.statistika.ru                                                                                                                        

 5. http://www.gks.ru
СТАТИСТИКА 

Контрольная работа

Задание № 1  Ответьте письменно на следующие вопросы:

Вопрос № 1  Статистика как научная и учебная дисциплина.

Примерный план:

1. Понятие статистики.

2. Предмет и методы статистики.

3. Цели и задачи статистики.

4. История развития статистики.

Вопрос № 2   Виды статистического наблюдения:

Примерный план:

1. Сущность статистического наблюдения.

2. Виды статистического наблюдения.

3. Роль технического прогресса в организации наблюдения.

Методические рекомендации:

При ответе на первый вопрос необходимо раскрыть понятие статистики как науки. Привести примеры предмета и методов статистики. Раскрыть цели и основные задачи статистики. Рассмотреть 5 направлений развития статистики: школа «государствоведения», английская школа политических арифметиков, русская описательная школа, академическая школа и статистико-математическое направление. Указать основоположников этих школ, период развития, основные идеи  направлений, отличительные черты от других школ.

При ответе на второй вопрос необходимо раскрыть сущность статистического наблюдения, принципы его организации. Детально рассмотреть виды наблюдений: по периодичности, по источникам получения первичной информации, по степени охвата единиц. По каждому виду наблюдений необходимо привести примеры.

Задание № 2      Решите задачи:

ЗАДАЧА  1

В отчетном периоде работа 20 предприятий характеризуется следующими данными:

	Заводы

№
п/п
	Продукция, у.ед.

	
	план
	факт

	1
	5,9
	5,5

	2
	2,1
	2,3

	3
	6,1
	6,2

	4
	8,2
	9,6

	5
	2,3
	2,4

	6
	4,1
	4,0

	7
	2,3
	2,5

	8
	8,0
	8,9

	9
	3,5
	3,6

	10
	7,15
	8,9

	11
	5,3
	5,5

	12
	2,6
	2,8

	13
	2,55
	2,6

	14
	11,0
	12,5

	15
	6,2
	6,6

	16
	4,3
	4,4

	17
	3,9
	3,8

	18
	8,8
	9,4

	19
	12,9
	14,9

	20
	2,4
	2,5


Требуется:

1. Произвести группировку заводов по степени выполнения плана по производству продукции, образовав следующие группы:

а)
заводы, выполнившие план и перевыполнившие его.

б)
заводы, невыполнившие план.

2. С помощью показателей рассчитать относительные величины выполнения плана (ОВВП).

3.Отклонение от плана по производству продукции (+, -) записать в процентах. На основе вычислительных показателей в п.2 составить таблицу и сделать краткие выводы. 

ЗАДАЧА 2

Имеются данные о валовом общественном продукте (в сопоставимых ценах, млрд. руб.):

	
	2020 год
	2021 год

	Валовой общественный продукт, в т.ч.:

В промышленности 

В сельском хозяйстве
	7416

4725

830
	8136

5630

925


Требуется:

1. Определить относительную величину:

а) 
структуры.

б) 
динамики.

2. Построить график, характеризующий структуру валовою общественного продукта в 2020 и 2021 годах /Соблюдая правила экспликации/.

3. Сделать вывод.

ЗАДАЧА 3

По данным Росстата валовой сбор овощей составил (тыс. тонн)

	Годы 
	Овощи (тыс. тонн)

	2017
	21636

	2018
	23625

	2019
	25396

	2020
	25106

	2021
	26720


Требуется:

1. Определить показатели рядов динамики базисным способом (база сравнения 2017 год)

а)
абсолютный прирост (тыс. тонн).

б)
теми роста (%),

в)
темп прироста (%).

2. Полученные показатели представить в таблице, указать ее вид.

ЗАДАЧА 4

Имеются следующие данные о реализации товаров:

	Вид                   продукции
	Количество проданных товаров, кг
	Количество проданных товаров, кг
	Цена за 1 кг, руб.
	Цена за 1 кг, руб.

	
	Базисный
	Отчетный
	Базисный
	Отчетный

	А
	350
	485
	43
	86

	В
	655
	650
	70
	90


Требуется:

1.  Определить общий индекс физического объема, абсолютное отклонение.       

2.  Сделать соответствующие выводы.

ФИНАНСЫ, ДЕЖНОЕ ОБРАЩЕНИЕ И КРЕДИТ

Вопросы к экзамену
1. Происхождение и сущность денег.

2. Виды денег.

3. Функции денег.

4. Типы денежных систем.

5. Современные денежные системы.

6. Денежное обращение и денежный оборот. 

7. Закон денежного обращения.

8. Денежная масса. Агрегаты денежной массы.

9. Инфляция: понятие и классификация.

10. Инфляция: особенности современной инфляции, факторы и социально-экономические последствия.

11. Необходимость и сущность финансов. Функции финансов.

12. Структура финансовой системы.

13. Управление финансами.

14. Органы управления финансами.

15. Финансовый контроль: понятие и задачи.

16. Система финансового контроля и ее элементы. Органы финансового кон​троля.

17. Виды, формы и методы финансового контроля.

18. Финансовая политика государства.

19. Бюджет государства.

20. Бюджетная система. Бюджетный процесс.

21. Государственный кредит.

22. Государственный долг.

23. Внебюджетные фонды.

24. Финансы коммерческих организаций (сущность и функции).

25. Принципы организации финансов коммерческих организаций.

26. Сущность и функции финансов домашних хозяйств.

27. Доходы и расходы домашнего хозяйства.

28. Сущность и значение страхования.

29. Страховые термины.

30. Классификация страхования.

31. Страховой рынок.

32. Безналичные расчеты: принципы организации, характеристика. Классификация безналичных расчетов.

33. Расчеты платежными поручениями. Схема документооборота.

34. Аккредитивная форма расчетов. Схема документооборота.

35. Расчеты чеками. Схема документооборота.

36. Расчеты по инкассо. Схема документооборота.

37. Кредит: понятие, принципы, функции.

38. Кредитная система РФ.

39. Виды кредита (международный, коммерческий, потребительский).

40. Лизинг: понятие, преимущества.

41. Классификация  лизинга.

42. Фиктивный капитал. Ценная бумага, как форма фиктивного капитала.

43. Классификация ценных бумаг.

44. Рынок ценных бумаг.

45. Структура и участники рынка ценных бумаг.

46. Акции, облигации.

47. Векселя, сертификаты.

48. Коносамент, опцион, фьючерс.

49. Виды инвестиционных фондов в РФ.

50. Фондовая биржа (сущность, цели, задачи).

51. Биржевая торговля. Виды биржевых сделок.

52. Международные финансово-кредитные институты.

53. Мировая валютная система.

54. Валютная система РФ.

55. Платежный баланс России.

Литература:

Основная:

Финансы, денежное обращение и кредит: учебник для СПО/ по ред. Л.А. Чалдаевой.- 3-е изд., испр. и доп.- М.: Издательство Юрайт, 2018.-381 с.- Серия Профессиональное образование.

Нормативная:

1. Налоговый кодекс РФ (с изм. и доп., вступ. в силу с 03.09.2018);
2. Гражданский кодекс РФ (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.09.2018);

3. Бюджетный кодекс РФ (с изм., вступ. в силу с 28.11.2018);

4. ФЗ «О банках и банковской деятельности» от 02.12.1990  №  395-1 (с изм. и доп., вступ. в силу с 26.09.2018);
5. ФЗ «О Центральном банке  РФ» от 10.07.2002 № ФЗ-86 (с изм. и доп., вступ. в силу с 26.09.2018);

6. ФЗ «О валютном регулировании  валютном контроле» от 10.12.2003 № 173-ФЗ (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.09.2018);

7. ФЗ «О рынке ценных бумаг» от 24.09.1996 № 39-ФЗ (с изм. и доп., вступ. в силу с 16.10.2018).
Электронные издания (электронные ресурсы):
1. http://www.consultant.ru. - Справочно-правовая система «КонсультантПлюс»
2. http://www.minfin.ru. – Официальный сайт Министерства финансов Российской

3. http://www.cbr.ru - Официальный сайт ЦБ РФ - 

Дополнительные источники:
1. Деньги, кредит, банки: учебник и практикум для СПО/ Е.А. Звонова, В.Д. Топчий; под ред. Е.А. Звоновой. - М.: Издательство Юрайт, 2019. – 456 с. – (Серия: Профессиональное образование).

2. Финансы и кредит: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Л.В. Перекрестова, Н.М. Романенко, Е.С. Старостина.- 2-е изд., перераб. и доп..- М.: Издательский центр «Академия», 2013. – 312 с.

3. Финансы и кредит: практикум: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Л.В. Перекрестова, Н.М. Романенко, Е.С. Старостина.- 2-е изд., перераб. и доп..- М.: Издательский центр «Академия», 2013. – 224 с.

ФИНАНСЫ, ДЕЖНОЕ ОБРАЩЕНИЕ И КРЕДИТ

Контрольная работа
Пояснительная записка

Работа должна включать следующие обязательные логические блоки: 

титульный лист; 

содержание; 

введение; 

основная часть; 

заключение; 

перечень используемых источников; 

дополнительные материалы и приложения. 

Контрольная работа выполняется в печатном варианте (на листах формата А4 (210х295 мм.) с одной стороны, через полуторный интервал (1,5), 14 шрифтом (Times New Roman), с выравниванием текста по ширине, с оставлением полей: сверху = 20

мм., снизу = 20 мм., слева = 25-30мм., справа =10-15мм., отступ = 1,25.Объем работы должен  составлять 10-15 листов формата А4
Задание № 1

Ответьте письменно на следующий вопрос: Внебюджетные фонды.

Методические рекомендации

План:

1. Социально-экономическое значение внебюджетных фондов

2. Виды внебюджетных фондов
3. Особенности внебюджетных фондов
При ответе на вопрос необходимо отразить следующее : Сущность внебюджетных фондов, причины создания,  типа внебюджетных фондов, особенности внебюджетных фондов в РФ, главные источники формирования государственных внебюджетных фондов
Задание № 2
Ответьте письменно на следующий вопрос: Государственные финансы

Методические рекомендации

План:

1.  Сущность государственных финансов и их функции

2.  Государственный бюджет РФ

3.  Государственные внебюджетные фонды РФ

4.  Государственный кредит.

При ответе на вопрос необходимо отразить следующее : Общую  характеристику  государственных  финансов.  Экономическую сущность государственных финансов и их функции. Состав государственных финансов. Сущность и значение государственного бюджета. Место бюджета в системе финансовых категорий. Функции бюджета. Состав бюджетных отношений, их отличительные признаки. Роль бюджета в распределении общественного продукта и национального дохода. Бюджетное устройство РФ. Принципы функционирования бюджетной системы Российской Федерации.  Доходы федерального бюджета. Расходы федерального бюджета. Социально-экономическая сущность и значение бюджета в рыночной экономике. Пути |создания внебюджетных фондов. Источники внебюджетных фондов. Социальные и экономические внебюджетные фонды.  Дать характеристику ПФР, ФСС, ФОМС. Сущность функции и формы государственного кредита. Классификация госзаймов. Государственный долг РФ. Управление им.

БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ
Вопросы к экзамену
1. Понятие бухгалтерского учета. Задачи и методы бухгалтерского учета.

2. Классификация хозяйственных средств и источников формирования средств.

3. Бухгалтерский баланс: понятие, виды строение.

4. Хозяйственные операции, их влияние на измерение бухгалтерского баланса.

5. Счета бухгалтерского учета, их виды, строение, назначение.

6. Двойная запись операций по счетам. Простые и сложные бухгалтерские записи.

7. План счетов бухгалтерского учета.

8. Инвентаризация как метод бухгалтерского учета: понятие, задачи и сроки проведения.

9. Организация бухгалтерского учета.

10. Учетная политика организации: понятие, ее элементы и требования к содержанию.

11. Учет кассовых операций, цели и задачи.

12. Документальное оформление кассовых операций. Требования, предъявляемые к их оформлению.

13. Порядок открытия расчетного счета, учет операций на расчетном счете.

14. Документальное оформление операций по расчетному счету.

15. Основные средства: понятие, классификация и оценка.

16. Синтетический и аналитический учет поступления основных средств.

17. Синтетический аналитический учет выбытия основных средств.

18. Понятие и методы начисления амортизации

19. Понятие и состав нематериальных активов, способы оценки.

20. Синтетический и аналитический учет движения нематериальных активов.

21. Запасы: понятия, характеристика и их элементы.

БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ

                                                              Контрольная работа 

Задание к выполнению контрольной работы

Контрольная работа должна быть напечатана на листах формата А4, шрифт Times New Roman, интервал 1,5  (12-18 листов), страницы должны быть пронумерованы, поля 3 см., для указаний и замечаний. Работа должна быть выполнена аккуратно, согласно варианту и сдана

в срок.

Контрольная работа № 1 (теоретическое задание)

Вопрос: Учет расходов вспомогательных производств

Примерное содержание:

1. Понятие вспомогательных производств, функции. Задачи  учета.

2. Документальное оформление  вспомогательных производств.

3. Синтетический и аналитический учет . затрат вспомогательных производств 
Контрольная работа № 2 (практическое задание)

Порядок выполнения контрольной работы

1. Составить вступительный баланс на начало отчетного периода.

2. Составить бухгалтерские записи по операциям и записать их в журнал хозяйственных операций.

3. Открыть счета бухгалтерского учета и отразить операции за отчетный период по данным журнала хозяйственных операций.

4. Определить дебетовые и кредитовые суммы конечных остатков по счетам.

5. Составить оборотно – сальдовую ведомость за отчетный период.

6. Составить конечный баланс на конец отчетного периода.

Исходные данные для контрольной работы

В организации на начало октября 2018 года имеются следующие остатки:

· Основные средства первоначальной стоимостью 35000 рублей;

· Задолженность покупателя за отгруженную продукцию 45200 рублей;

· Уставный капитал организации сформирован в размере 294000 рублей;

· Резервный капитал организации сформирован в размере 58300 рублей;

· Материалы 12000 рублей;

· Задолженность за приобретенную бухгалтерскую программу 18880 рублей;

· Денежные средства в кассе 4100 рублей;

· Денежные средства на расчетном счете 328000 рублей;

· Задолженность организации за полученную продукцию 4360 рублей;

· Незавершенное производство 1240 рублей;

· Задолженность за краткосрочный кредит банку 50000 рублей.

Журнал хозяйственных операций за октябрь 2018 года

	№
опер.
	Наименование                   документа
	Содержание операции
	Сумма (руб.)

	1
	Расчетно-платежная ведомость
	Начислена заработная плата рабочим и служащим за сентябрь 2016 г.
	380 000

	2
	Расчетно-платежная ведомость
	Начислены страховые взносы с распределением по фондам всего, в том числе в:

А) ПФ РФ

Б) ФСС РФ

В) ФОМС РФ
	……

……

……

	3
	Расчетно-платежная ведомость
	Удержан из заработной платы рабочих и служащих налог на доходы физических лиц
	49 500

	4
	Чек, приходный кассовый ордер, выписка банка с расчетного счета
	Получено в кассу с расчетного счета всего, в том числе:

а) на хозяйственные нужды;

б) на командировочные расходы;

в) на выплату заработной платы рабочим и служащим за сентябрь 2016 г.
	…..

2850,00

5500,00

174 000

	5
	Расходный кассовый ордер
	Выдано из кассы в подотчет Иванову С.И. на командировку
	5600,00

	6
	Расходный кассовый ордер
	Выдано из кассы в подотчет Елисееву И.И. на хозяйственные расходы
	1000,00

	7
	Платежное поручение, выписка банка с расчетного счета
	Перечислены страховые взносы с распределением по фондам, в том числе в

А) ПФ РФ

Б) ФСС РФ

В) ФОМС РФ
	…..

…..

…..

…..

	8
	Платежное поручение, выписка банка с расчетного счета
	Перечислены с расчетного счета удержания из заработной платы рабочих и служащих
	26 000

	9
	Отчет кассира, платежная ведомость, расходный кассовый ордер
	Выплачена из кассы заработная плата рабочим и служащим за сентябрь 2004г.
	164 000

	10
	Реестр депонированных сумм
	Депонирована не полученная в срок заработная плата
	определить

	11
	Расходный кассовый ордер, квитанция на взнос наличными
	Сдана в банк на расчетный счет депонированная заработная плата
	?

	12
	Акт инвентаризации
	В ходе инвентаризации на складе выявлены излишки основных средств (режущие инструменты). Излишки оприходованы
	1620,00

	13
	Авансовый отчет
	Утвержден авансовый отчет Елисеева И.И.. Приобретены канцелярские принадлежности.
	1500,00

	14
	Авансовый отчет
	Утвержден авансовый отчет Иванова С.И. по командировке.
	5600, 00

	15
	Счет – фактура, накладная, приходный ордер
	Поступили запасные части от магазина №28 (в том числе НДС)
	4900,00

	16
	Платежное поручение, выписка банка с расчетного счета
	Оплачена счет – фактура №7 от 22.10.2018г. магазина №22 за запасные части
	4900,00

	17
	Требование – накладная
	Отпущены со склада запасные части в основное производство
	2840,00

	18
	Приходный кассовый ордер
	Возвращен в кассу остаток неиспользованных денежных средств Ивановым С.И.
	определить

	19
	Акт приема – передачи основных средств (форма ОС – 1)
	Внесено в качестве вклада в уставный капитал помещение склада
	50000,00

	20
	Инвентарная карточка учета основных средств (формы ОС – 6)
	Начислена амортизация на основные средства вспомогательного производства
	800,00
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Нормативно-правовые документы:

1.Конституция Российской Федерации.

2.Гражданский кодекс Российской Федерации с изменениями.

2. Налоговый кодекс Российской Федерации. Части первая и вторая изменениями.

3.Трудовой кодекс Российской Федерации с изменениями.

4.Федеральный закон от 06 декабря 2011 г. №402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (в действующей редакции).
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7.Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 №94н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и Инструкции по его применению"(в действующей редакции).

8.Приказ Минфина России от 29.07.1998 №34н "Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации"(в действующей редакции).

9.Приказ Минфина РФ от 06.07.1999 №43н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Бухгалтерская отчетность организации"(ПБУ 4/99)(в действующей редакции).

10.Приказ Минфина РФ от 2 июля 2010 г. №66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций"(в действующей редакции).

11.Приказ Минфина России от 06.10.2008 №106н "Об утверждении положений по бухгалтерскому учету" (вместе с "Положением по бухгалтерскому учету "Учетнаяполитика организации" (ПБУ 1/2008)", "Положением по бухгалтерскому учету "Изменения оценочных значений" (ПБУ 21/2008)")(в действующей редакции).

12.Приказ Минфина России от 27.12.2007 №153н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет нематериальных активов" (ПБУ 14/2007)" (в действующей редакции).

13.Приказ Минфина России от 19.11.2002 №115н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет расходов на научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы" ПБУ 17/02" (в действующей редакции).

14.Приказ Минфина России от 09.06.2001 №44н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет материально-производственных запасов" ПБУ 5/01" (в действующей редакции).

15.Приказ Минфина России от 30.03.2001 №26н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01" (в действующей редакции).

16. Приказ Минфина России от 13.12.2010 №167н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Оценочные обязательства, условные обязательства и условные активы" (ПБУ 8/2010)" (в действующей редакции).

17.Приказ Минфина России от 28.06.2010 №63н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности" (ПБУ 22/2010)" (в действующей редакции).

18.Приказ Минфина России от 10.12.2002 №126н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет финансовых вложений" ПБУ 19/02"(в действующей редакции).

19.Приказ Минфина России от 19.11.2002 №114н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет расчетов по налогу на прибыль организаций" ПБУ 18/02" (в действующей редакции).

20.Приказ Минфина России от 06.10.2008 №107н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет расходов по займам и кредитам" (ПБУ 15/2008)" (в действующей редакции).

21.Приказ Минфина России от 06.05.1999 №33н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Расходы организации" ПБУ 10/99" (в действующей редакции).

22.Приказ Минфина России от 06.05.1999 №32н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Доходы организации" ПБУ 9/99" (В действующей редакции).

23.Приказ Минфина России от 27.11.2006 №154н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте" (ПБУ 3/2006)" (в действующей редакции).

24.Приказ Минфина РФ от 25.12.2007 №147н "О внесении изменений в Положение по бухгалтерскому учету "Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте" (ПБУ 3/2006)"(в действующей редакции).

25.Приказ Минфина РФ от 16.10.2000 №92н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет государственной помощи" ПБУ 13/2000"(в действующей редакции).

26.Приказ Минфина России от 24.10.2008 №116н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет договоров строительного подряда" (ПБУ 2/2008)" (в действующей редакции)

27.Приказ Минфина России от 29.04.2008 №48н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Информация о связанных сторонах" (ПБУ 11/2008)" (В действующей редакции).

28.Приказ Минфина РФ от 06.10.2011 №125н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет затрат на освоение природных ресурсов" (ПБУ 24/2011)" (в действующей редакции).

29.  Приказ Минфина о бухгалтерскому учету "Учет затрат на освоение природных ресурсов" (ПБУ 24/2011)" (Зарегистрировано в Минюсте РФ 30.12.2011 № 22875)

30.Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 №49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств"

31.Указание Банка России от 11.03.2014 №3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства"(в действующей редакции).

ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЯ

Вопросы к дифференцированному зачёту

1. Экология, как основа природопользования. Структура экологии.

2. Природопользование, как область знаний. Виды, задачи и направления природопользования.

3. Природопользование рациональное и нерациональное. Суть. Примеры.

4. Взаимодействие общества и окружающей среды: история и современность. Преднамеренные и непреднамеренные воздействия человека на природу.

5. Влияние урбанизации на биосферу. Загрязнение и охрана окружающей среды в городе.

6. Утилизация бытовых и промышленных отходов. Перспектива и принципы создания неразрушающих природу производств.

7. Признаки экологического кризиса. Глобальные проблемы экологии, пути их решения.

8. Природные ресурсы и их классификация. Использование природных ресурсов.

9. Проблемы использования и воспроизводства природных ресурсов, их взаимосвязь с размещением производства.

10. Пищевые ресурсы человечества. Проблема питания и производства сельскохозяйственной продукции.

11. «Зеленая революция»: место, время и причины возникновения. Последствия «Зеленой революции».

12. Загрязнение биосферы. Виды загрязнений. Прямое и косвенной воздействие загрязнений на человека.

13. Основные загрязнители и их классификация. Источники и последствия загрязнений.

14. Основные пути миграции и накопления в биосфере токсичных и радиоактивных веществ.

15. Основные задачи мониторинга окружающей среды. Наблюдение за факторами, воздействующими на окружающую среду; оценка и прогнозирование состояния окружающей среды.

16. История российского природоохранного законодательства.

17. Федеральный закон «Об охране окружающей среды» 2001 года. Его структура и основные положения.

18. Участие России в деятельности международных природоохранных организаций.

19. Новые эколого-экономические подходы к природоохранной деятельности.

20. Органы управления и надзора по охране природы. Их цели и задачи.

21. Роль общественных организаций в деле охраны окружающей среды.

22. Правовая и экономическая  ответственность предприятий за разрушение и загрязнение окружающей среды.

23. Гражданско-правовая ответственность за экологические правонарушения.

24. Оценка воздействия на окружающую природную среду.

25. Государственная экологическая экспертиза.  

Печатные издания:
1. Хван, Т.А. Экологические основы природопользования: учебник для СПО /Т.А.Хван.- 6-е изд., пер. и доп.- М.: Издательство Юрайт,2018. - 253 с.

Интернет-ресурсы:

1. http://ecoportal.su/public.php - Экологический портал.

2. Федеральные образовательные ресурсы. 

3. https://минобрнауки.рф - Официальный сайт Министерства образования и науки Российской Федерации

4. http://www.obrnadzor.gov.ru - Официальный сайт Федеральной служба по надзору в сфере образования и науки

5. http://www.ed.gov.ru – Официальный сайт Федерального агентства по образованию

6. http://edu.ru - Федеральный информационно-образовательный портал. 

7. http://ecoportal.su/public.php
Дополнительные источники: 

1. Кузнецов, Л.М. Экологические основы природопользования: учебник для СПО/ Л.М. Кузнецов, А.Ю. Шмыков; под ред. В.Е. Курочкина. – М.: Издательство Юрайт, 2018. – 304 с.

ОСНОВЫ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Вопросы к дифференцированному зачету
1. Исследования и их роль в практической деятельность человека.
2. Сущность научного исследования и его программа. Виды исследовательских работ.
3. Структурные части курсовой работы. Введение и заключение, как структурные части курсовой работы.
4. Актуальность темы и предлагаемых решений, реальность, практическая направленность и значимость работы.

5. Объект и предмет исследования.
6. Логический анализ основных понятий темы. Цели и задачи исследования.
7. Понятие метода научного исследования.
8. Методы социально-экономического и социально-гуманитарного исследования.

9. Источники научных исследований и методика работы с различными их видами. 
10. Поисковые системы и каталоги ресурсов Интернет. 
11. Правила цитирования.
12. Требования и правила оформления исследовательской работы. Нормоконтроль курсовых работ.
13. Понятие библиографического списка исследования.
14. Подготовка научного доклада, рецензии и презентации научного исследования.
15. Процедура защиты курсовых работ.
Перечень рекомендуемых учебных изданий,  дополнительной литературы.

Печатные издания:
1. Основы учебно-исследовательской деятельности: учеб. пособие Л.В. Байбородова, А.П. Чернявская.-2-е изд., испр. и доп.-М.: И:Юрайт, 2019.-221с.- (Серия: Профессиональное образование).

2. Методические рекомендации по написанию и оформлению научно – исследовательской работы / Сост. Г.В. Брюхова. Челябинск, 2020. 36 с.

Электронные ресурсы:

Сайт Министерства юстиции Российской Федерации - www.minjust.ru
Сайт Высшего Арбитражного суда Российской Федерации -www.arbitr.ru

Сайт Верховного суда Российской Федерации - www.vsrf.ru
Сайт Челябинскстата www.chelstat.gks.ru/

Сайт Федеральной службы государственной статистики www.gks.ru
Сайт Пенсионного фонда РФ  www.pfrf.ru
Сайт Министерства труда и социальной защиты населения РФ www.rosmintrud.ru
Сайт УСЗН г. Челябинска www.uszn74.ru
Российская национальная библиотека www.nlr.ru
Российская государственная библиотека ww.rsl.ru

Дополнительные источники

1. Основы учебно-исследовательской деятельности: учеб. пособие для СПО  /Е.Н. Куклина, М.А. Мазниченко, И.А. Мушкина. - 2-е изд., испр. и доп. - М.: Издательство Юрайт, 2019. - 235 с. – (Серия: Профессиональное образование). 
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