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	Наименование дисциплины
	Контрольные/курсовые работы
	Сроки выполнения
	Экзамены
	Зачета

	Основы философии
	1
	Декабрь  
	-
	ДЗ

	ДОУ
	1
	Декабрь
	+
	-

	Математика 
	1
	Декабрь 
	+
	-

	Экономика организаций
	1
	Декабрь
	+
	-

	ИТПД
	1
	Декабрь
	+
	-

	Иностранный язык
	-
	-
	-
	З-Т

	БЖД
	-
	-
	-
	ДЗ

	02.04.2019 г.  – 15.04.2019 г. -  ЭКЗАМЕНАЦИОННО-ЗАЧЕТНАЯ СЕССИЯ  


	История
	-
	-
	-
	ДЗ

	Культура речи
	-
	-
	-
	ДЗ

	Основы права
	1
	Март
	+
	-

	Основы экономической теории 
	1
	Март 
	-
	З-Т

	Кадастры и кадастровая оценка
	1
	Март 
	-
	ДЗ

	Управление территориями и имуществом
	1
	Март
	-
	ДЗ

	Физическая культура
	1
	Март
	-
	ДЗ

	ВСЕГО
	10
	-
	5
	9


Зав. заочным отделением                   

                                                       И.А. Власова

ОСНОВЫ ФИЛОСОФИИ

Вопросы к дифференцированному зачету

1. Философия ее роль в жизни человека и общества.

2. Основные функции философии. Основные проблемы философии.

3. Философия и мировоззрение. Основные формы мировоззрения.

4. Философия древнего мира. Сократ, Платон, Аристотель.

5. Философия средних веков. Августин, Аквинский.

6. Немецкая философия. Начало развития диалектики.

7. Философия Нового времени..

8. Философия ХХ века. Экзистенциализм, прагматизм, сциентизм.

9. Русская философия: основные направления и особенности развития.

10. Категории бытия в философии.

11. Понятия материи и ее основных свойств.

12. Сознание. Его происхождение и сущность.

13. Теория познания и ее основные проблемы. Структура познания.

14. Познание и практика. Истина и заблуждение. 

15. Формы и методы научного познания.

16. Проблема человека в философии. Биологическое и социальное в человеке.

17. Соотношение понятий: человек, индивид, индивидуальность, личность. Свобода и необходимость. 

18. Смысл и цель жизни человека.

19. Природа как объект философского анализа.

20. Человек и природа. Современные проблемы экологии.

21. Общество как философская проблема..

22. Философское понятие культуры. Массовая и элитарная культуры.

23. Человек в мире культуры. Культура и религия. Культура и цивилизация.

24. Основные виды духовной культуры: мораль, искусство, наука.

25. Глобальные проблемы современности и будущее человека.

Литература:
1. Большаков. Введение в философию, М., 1996г.

2. Радугин, Философия, М., 1998г.

3. Шаповалов В.Ф., Основы философии, М., 1998г.

4. Канкс Ф. Основы философии, СПб, 1998г.

5. Бучило, Философия, Минск, 1999г.

6. Кохановский В.П., Философия и методология науки, Ростов-на-Дону, 1999г.

7. Гуревич П.С. Философия человека, М., 1999г.

8. Спиркин, Основы философии, М., 2002г.

9. Основы философии в вопросах и ответах. Ростов-на-Дону, 2002г.

10. Губин В.Д. Основы философии, М., 2003г.

11. Человек: мыслители прошлого и настоящего в его жизни, смерть и бессмертие. М. Политиздание 1991 г.

12. Франке В., Человек в поисках смысла, М., прогресс, 1990 г.

13. Барулик В.С. Социальная философия, часть 2 М., 1993 г.

14. Здравомыслов А.Г. Социология конфликта, М., АО «Ампект - пресс», 1994 г.

15. Горелов А.А Основы философии, М, ИЦ «Академия», 2017 г

16. ЭБС Юрайт ( сайт ЮУМК)

ОСНОВЫ ФИЛОСОФИИ

Контрольная работа

Задание № 1:

Бытие человека, как философская проблема.

Примерный план:

1. Изначальные варианты решения онтологических проблем.

2. Бытие и мышление. Основной вопрос философии.

3. Понятие материи. Движение, пространство и время как формы бытия.

Задание № 2:

Человек и религия.

Примерный план:

1. Религия как феномен человеческой культуры.

2. Происхождение религии. Отличие религии от философии.

3. Значение веры в жизни современного человека..

Методические рекомендации:
2. В ответе на 1 вопрос необходимо рассмотреть онтологические модели  бытия как существования, противоположность бытия и небытия. Переходы бытия и небытия друг в друга. Показать, что проблема бытия и небытия не только индивидуально - жизненно важные, но общенаучные. Показать две стороны жизни общества материальную и идеальную. Отсюда основной вопрос философии, имеющий две стороны:
                             А) Что первично?                             Б) Познаваем ли мир?

      Каково философское определение материи в современных условиях?

Каковы ее основные свойства и формы бытия?  
3. Что такое религия, теология. Раскройте формы религии: монотеизм и политеизм. Что представляет собой язычество и может ли оно возродиться. Показать различные точки зрения на происхождение религии. Какую роль играет религия в  жизни человека.
Задания к домашней контрольной работе   по дисциплине «Математика»

для студентов  специальности 21.02.05 «Земельно – имущественные    отношения» (базовая подготовка) заочной формы обучения.

Пояснительная записка

Контрольная работа составлена в полном соответствии с программой по дисциплине «Математика».

Контрольная работа  содержит 12 заданий. Каждое задание оценено в баллах, характеризующих его относительную степень сложности.

Контрольная работа оформляется в соответствии с требованиями «Общих методических указаний по выполнению и оформлению домашней контрольной работы студентам-заочникам»

Контрольная работа выполняется в тетради, а не на листах, обязательно чернилами (но не красными), с полями для замечания проверяющего. На обложке тетради  выполнить титульный лист контрольной работы  по следующей форме:

· Наименование образовательного учреждения

· Название отделения

· Учебная дисциплина

· Форма обучения

· Специальность

· Курс

· Группа,  Ф.И.О студента, домашний адрес

· Таблица (по форме):

	№

задания
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	∑

	Баллы
	6
	6
	6
	6
	4
	4
	5
	5
	4
	4
	50

	Фактически
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Решение заданий работы должны быть расположены в порядке номеров, указанных в контрольной работе. Перед решением должно быть написано условие задачи.

Контрольные работы, выполненные с нарушением правил или не по своему варианту, не проверяются и не засчитываются.

В конце работы необходимо указать используемую литературу, поставить дату выполнения. Работа должна быть подписана.

Зачет за контрольную работу выставляется, если студент правильно выполнил задания  с оценкой,  не  менее 30 баллов.

Вариант 1

1. Вычислить пределы (6 баллов):

а) 
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2. Исследовать функцию с помощью производной и построить ее график (6 баллов):
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3.Найти производные функций (6 баллов):
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4. Вычислить интегралы (4 баллов):

а)
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5. Написать  сообщение и выводы подтвердить не менее 5 примерами на тему: «Производная функции и её приложения» (4 балла).

6. Задача №1
 

В денежно – вещевой  лотерее на серию 500 000 билетов приходится a -денежных , b- вещевых  и с- золотых  выигрышей. 

Какова вероятность получить:

1) денежный выигрыш;

2) вещевой выигрыш;

3) золотой выигрыш;

4) выигрыш вообще;

5) ничего не выиграть;

Указание:1).Числа a , b и с выбираются по формулам:

                 a = 2000 k-2m,  b = 1000 n + 25,  c = 3000 m – 25k, где k , n и   m-порядковые     номера  в русском алфавите буквы, с которой начинаются соответственно фамилия , имя  и отчество студента.

               2). В последующих задачах выбор чисел через  k, m, n  осуществляется таким же образом.       (5 баллов).
7.Задача №2


Случайная величина Х распределена по закону:

	2+2n
	4
	6+m
	35-k
	10+2k

	1
4
	1

8
	1
4
	1

8
	1
4


Вычислить математическое ожидание, дисперсию и среднее квадратическое отклонение. Изобразить графически статистические данные.     (5 баллов).                                                                                                                                           
                                                                                                                                                                                                                                                                       8.Задача №3 

Среди 100k  + 2n – 2m  специалистов земельно-имущественных отношений  составляют  5n-1   кандидаты экономических наук.

Какова вероятность того, что выбранные  два специалиста земельно-имущественных отношений  для избрания в депутаты Государственной Думы, будут кандидатами    экономических наук?    (4 балла). 

9. Найти сумму решений x и y системы: 
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 ,   (4 балла).                                                                                                                                           
10. Вычислить определитель:  
[image: image12.wmf]4
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,    (4 балла).  

Вопросы для экзамена

1. О роли математики  в будущей специальности 21.02.05 «Земельно – имущественные отношения».

2. Понятие предела функции в точке. Теоремы о существовании предела функции. Основные теоремы о пределах. 


3. Понятие непрерывности функции в точке и на промежутке. Приращение аргумента и приращение функции. Типы разрывов. Свойства непрерывных функций. 

4. Предел функции на бесконечности. Вычисление пределов функций. Два замечательных предела. Вычисление числа ℮. 

5. Понятие о производной функции. Задачи, приводящие к понятию производной. Производные алгебраической суммы, произведения и отношения дифференцируемых функций. 

6. Правило дифференцирования сложной функции. Примеры.

7. Производные степенной, показательной, логарифмической и тригонометрических функций. 

8. Производные второго и  высших порядков. Применение второй производной.

9. Дифференциал функции. Примеры.

10. Асимптоты графика функции. 

11. Понятие выпуклости и точки перегиба. 

12. Общая схема исследования функции с помощью производной и построение графиков функции.

13. Производная  и ее приложения.

          14. Первообразная. Неопределенный интеграл и его свойства. 

          15. Основные табличные    интегралы элементарных функций. Примеры.

          16. Методы интегрирования: непосредственное  интегрирование, метод замены

                 переменной  и   интегрирование по частям. 

          17. Определенный интеграл и его применение для нахождения площади 
                криволинейной   

                трапеции. Формула Ньютона – Лейбница.

          18.  Решение физических задач с помощью определённого интеграла. 

          19. Методы интегрирования при решении прикладных задач.

          20. Понятие множества. Операции  над  множествами.  Примеры.       

    21. Предмет теории вероятностей. Виды событий.

    22. Случайные события. Частота и вероятность события.

    23. Классическое определение вероятности. Свойства вероятности.

    24. Основные формулы (сочетание, перестановка, размещение)

           и правила комбинаторики.

    25. Относительная частота. Геометрическая и статистическая вероятности.

    26. Теорема сложения вероятностей несовместимых событий.

    27. Генеральная совокупность и выборка. Сводка и группировка статистических материалов.  

           Графическое изображение  статистических данных.

    28. Вариационный ряд. Закон распределения случайной величины.

    29. Числовые характеристики случайной величины  (математическое ожидание, дисперсия,  

           среднее квадратическое отклонение) и их   использование в статистическом анализе.

    30. Высказывания. Логические операции (связки).

    31. Графы. Операции над графами.

    32. Матрицы и действия над ними.

    33. Определители. Системы линейных уравнений и методы их решений.

    34. Векторы и действия над ними.

    35. Комплексные числа и действия над ними.

    36. Тригонометрическая форма записи комплексного числа.

 .

Литература:

1. Основная:

2. Богомолов Н.В.  Математика: учеб. для  ССУЗов/Н.В. Богомолов, П.И. Самойленко .- 3-е изд., стереотип.-М.: Дрофа, 2009.-395с.

3. Богомолов Н.В. Практические занятия по математике: Учебное пособие для ССУЗов/ Н.В.Богомолов.-5-ое изд., стер.- М.: Высшая школа., 2009.- 495 с.

4. Пирумов У.Г. Численные методы: учебное пособие для студентов ССУЗов/ У.Г. Пирумов.- 4-е изд., испр. – М. : Дрофа, 2009.-224с.

1. Дополнительная:

2. Математика для техникумов. Алгебра и начала анализа: Учебник.Ч.1/Каченовский М.И., Колягин Ю.М., Кутасов А.Д., Луканкин Г.Л., и др.; Под ред.Г.Н. Яковлева.- 3-е изд. перераб.-М.: Наука. Гл. ред.физ.-мат.  лит.,1987 – 464 с.

3. Баврин, И.И. /Высшая математика: Учебник для студентов естественно-научных специальностей педагогических ВУЗов – 3-е изд.стереотипное.-  М.: Издательский центр «Академия», 2003. – 616 с.

4. Высшая математика для экономистов: Учебное пособие для ВУЗов / Н.Ш. Кремер, Б.А. Прутко, И. М. Тришин, М.Н. Фридман; Под ред. проф.Н.Ш. Кремера- М.: Банки и биржи, ЮНИТИ 2007 – 439 с.

5. Высшая математика для экономистов: Практикум для студентов ВУЗов,  обучающихся по экономическим специальностям/ [Н.Ш. Кремер и др.]; Под ред. профессора Н.Ш.Кремера.- 2-е изд., переработанное и дополненное.- М.: ЮНИТИ-Дана, 2007 – 479 с.

6. Пехлецкий И.Д. Математика: учебник для средних специальных учебных заведе    ний/И.Д. Пехлецкий. -5 изд., стер.- М.: Академия, 2010г.-421с

7. Опорный конспект по алгебре и началам анализа /под редакцией преподавателя ФГОУ  СПО ЧЮТ Кондратьевой Е.А.-Ч.: ЧЮТ, 2013 г. – 56с.

8. Яковлев Г. Н. Алгебра и начала анализа : учебник для ССУЗов/под редакцией Г. Н. Яковлева .- 3-е изд., перераб.- М. : Наука, 2009- 464 с.

Интернет-ресурсы

www. fcior. edu. ru (Информационные, тренировочные и контрольные материалы).

www. school-collection. edu. ru (Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов).

http://www.alleng.ru

http://www.thebooks.ru/shop/?id=112

http://shop.top-kniga.ru/books/item/in/115820/

http://www.chaconne.ru/viewitem.php?id=2141627

http://e-sale.ru/product-41209060.html
http://www.exponenta.ru
УПРАВЛЕНИЕ ТЕРРИТОРИЯМИ И ИМУЩЕСТВОМ
Вопросы к дифференцированному зачету
1. Государство  и формы правления.

2. Признаки государства и его функции.

3. Система государственной  власти в современной  России.

4. Структура федеральных и региональных органов  власти.

5. Задачи и функции органов законодательной, исполнительной и судебной власти.

6. Государственное  регулирование.

7. Методы, уровни, виды, функции, цели государственного управления.

8. Совершенствование  государственного  управления.

9. Государство как субъект управления общественными процессами.

10. Функции и  цели государственного  управления.

11. Государственная  власть и государственное  управление.

12. Модели территориального управления- координация, субординация, реординация.

13. Информационные, организационные и технологические функции территориального  управления.

14. Сущность и основные признаки государственного  управления.

15. Механизм  территориального управления.

16. Инвестиционная  политика. Методы и способы привлечения инвестиций.

УПРАВЛЕНИЕ ТЕРРИТОРИЯМИ И ИМУЩЕСТВОМ
Контрольная работа

Вариант  1

Тема:  Государство:  понятие,  формы правления,  признаки и функции.

Литература:

Нормативная:

Конституция РФ, М 1993;

Основная:

Граждан В.Д. Теория управления. Учебное пособие. – М.: Гардарики, 2012.

Электронный учебник. Сафронов К. Ю.  Управление территориями и имуществом. Учебное пособие. www.twirpx.com/user/4293322/

Дополнительная:

Талапина Э.В. Публичное право и экономика: Курс лекций. – М.: Волтерс Клувер, 2013.

Кистанов В.В., Копылов Н.В. Региональная экономика России. – Финансы и статистика, 2011.

Основы государственного и муниципального управления: системный подход/Учебник. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: ИКЦ «Март»; Ростов н/Д: Издательский цент «Март», 2010. – 608 с.

Система государственного и муниципального управления: учеб. – М.: ТК Велби, изд-во Проспект, 2013. – 640 с. 
ОСНОВЫ ЭКОНОМИЧЕСКОЙ ТЕОРИИ

Вопросы к зачету

1. Понятие, предмет и методы экономической теории.

2. Понятие и цели экономической теории.

3. История развития экономической теории.

4. Понятие и типы экономической системы.

5. Традиционная и рыночная экономическая система.

6. Командная и переходная экономическая система.

7. Ресурсы и факторы производства.

8. График производственных возможностей.

9. Типы организации хозяйства.

10. Натуральное производство, его понятие и особенности.

11. Товарное производство, его понятие и особенности.

12. Понятие собственности, субъекты и объекты собственности.

13. Понятие собственности, собственность в экономическом смысле.

14. Понятие рынка, функции, основные черты рыночного хозяйства.

15. Модель рынка, субъекты и объекты рынка.

16. Виды рынка.

17. Закон спроса и предложения, факторы, влияющие на спрос и    предложение.

18. Равновесное количество и равновесная цена.

19. Построение кривых безразличий.

20. Построение бюджетных линий.

21. Совершенная и несовершенная конкуренция.

22. Особенности монополии, её виды.

23. Особенности олигополии, её виды.

24. Издержки производства, понятие, их виды.

25. Средние издержки производства.

ОСНОВЫ ЭКОНОМИЧЕСКОЙ ТЕОРИИ

Контрольная работа 

Контрольный вопрос № 1

Понятие конкуренции, её виды. Модели рынка: монополия, олигополия, монополистическая конкуренция.

Контрольный вопрос № 2

Государственное регулирование рыночной экономики: принципы и методы.

Методические рекомендации:

В ответе на 1 вопрос Вы должны дать определение конкуренции, раскрыть её виды. Раскрыть виды монополии, олигополии. Дать им характеристику. Проанализировать антимонопольную политику государства.

В ответе на 2 вопрос Вы должны рассмотреть принципы и методы  государственного регулирования экономикой. 

Литература:

1. Океанова З.К. Эномическая  теория:Учебник / З.К. океанова.-М.:Дашков и К, 2015.-650 с.

2. Салихов Б.В. Эномическая  теория:Учебник / Б.В. Салихов. - Дашков и К, 2016.-724 с.

3. Слагода В.Г. . Эномическая  теория:Учебник / В.Г. Слагода. –М.: Форум, 2013. -368 с. 

БЕЗОПАСНОСТЬ ЖИЗНЕДЕЯТЕЛЬНОСТИ

вопросы к дифференцированному зачету
1. Факторы, определяющие условия обитания и деятельности человека.

2. Негативные факторы в системе «человек-среда обитания».

3. Воздействие негативных факторов на человека и среду обитания.

4. Обеспечение комфортных условий жизнедеятельности.

5. Идентификация травмирующих и вредных факторов.

6. Методы и средства повышения безопасности технических систем и технологических процессов.

7. Экобизащитная техника.

8. Единая государственная система предупреждения и действия в чрезвычайных ситуациях. Ее организация и основные задачи.

9. Чрезвычайные ситуации мирного времени: природного и техногемного характера. Их последствия.

10. Чрезвычайные ситуации военного времени.

11. Организация защиты и жизнеобеспечения населения в чрезвычайных ситуациях.

12. Устойчивость производства в условиях чрезвычайных ситуациях.

13. Инженерно-технические мероприятия ГО и промышленная безопасность.

14. Правовые нормативные и организационные основы обеспечения БЖД.

15. Экономические последствия и материальные затраты на обеспечение БЖД.

16. Особенности безопасности отрасли.

17. Безопасность процессов с повышенной экологической опасностью.

Нормативные материалы

         Федеральные законы:

1. О гражданской обороне от 12.02.1998 г. №28-ФЗ, РГ от 19.02.1998 г

2. О защите населения и территорий от ЧС природного и техногенного характера. От 21.12.1994 г. № 68-ФЗ, РГ от 28.12.1994 г.

3. О радиационной безопасности населения от 09.01.1996 г. № 3-ФЗ, РГ от 16.01.1996г

Постановления правительства

1. О создании  Российской системы предупреждения и ликвидации последствий ЧС. от 05.11.1995г. №1113, РГ от 13.11.1995 г.

2. О классификации ЧС природного и техногенного характера от 13.09.1996 г., РГ от 21.09.1996 г.

3. О службах гражданской обороны от 18.11.1999 г. №1266 от 26.11.1999 г.

4. О гражданских организациях ГО от 10.06.1999г. №620, РГ от 18.06.1999 г.

5. Об утверждении положения об организации обучения населения в области ГО. От 02.11.2000 г., №841, РГ от 10.11.2000 г.

6. О порядке создания убежищ и иных объектов ГО, от 29.11.1999 г., №1309, РГ от 07.12.1999 г.

Приказы МЧС

1. Об утверждении Порядка создания внештатных аварийно-спасательных формирований от 21.12.2005 г., №993, РГ от 28.12.2005г.

2. Об утверждении Положения об организации обеспечения населения СИЗ от 21.12.2005г., №993, РГ от 28.12.2005 г.

3. О введении в действие правил эксплуатации защитных сооружений ГО. От 15.12.2002 г., №583, РГ от 22.12.2002 г.

Основная литература:

1. Безопасность жизнедеятельности: учебник/под ред Э.А. Арустамова.-М.: Академия, 2005 (гриф), 278 с.

2. Основы военной службы. Учебник студентов учреждений СПО, под ред.

 А.Т. Смирнова М.-2000, Высшая школа, 240 с.

3. Основы безопасности жизнедеятельности: учебник Т.А. Хван., П.А. Хван 2012 г 414 с.

Дополнительная литература: 

1. Основы безопасности жизнедеятельности. Учебник для учащихся 10-11 кл. общ. образ. учреждений./Смирнов А.Т., Мишин Б.И., Фролов М.П., под общ.ред. Воробьева Ю.Л.-М, АСТ, Астрель 2007 г., 350 с:ил.  

2. Основы медицинских знаний и здорового образа жизни. Учебник для учащихся 10-11 кл. общ.обр.учреждений Смирнов А.Т., Мишин Б.И., Ижевский П.В., под общ.ред. Смирнова А.Т., - М.: Просвещение , 2002-253 с., ил.

3. Петров Н.Н., Человек в чрезвычайных ситуациях. Учебное пособие/ Н.Н. Петров Челябинск: ЮУКИ, 1995 – 351с.

4.  Основы безопасности жизнедеятельности. Тестовый контроль качества для старшеклассников. Пособие для преподавателей-организаторов курса ОБЖ общ.обр. учреждений Смирнов А.Т., Тупикин Е.И., под общ.ред. Смирнова А.Т., М.: Просвещение, 2002. – 283 с., ил.

5. Журналы «Основы безопасности жизни». 1998-2000 г.г.

6. Журналы  «Основы безопасности жизнедеятельности»1999-2016 г.г.

Интернет-Ресурсы:

1. WWW.SCIENCEPORT.RU

2. WWW.ANTITERROR.RU
3. WWW.SMI-ANTITERROR.RU
4. WWW.SCHOOLSAVE.RU
КУЛЬТУРА РЕЧИ
вопросы к дифференцированному зачету

1. Понятие о литературном  языке и языковой норме.

2. «Язык» и «речь». Основные единицы языка и речи.

3. Качества хорошей речи (правильность, точность, уместность употребления языковых средств).

4. Основы культуры речи.

5. Фонетика.

6. Морфемика: словообразование.

7. Морфология.

8. Синтаксис.

9. Нормы русского правописания. (Орфография. Пунктуация. Графика).

10. Текст. Стили речи.

11. Текст и его структура. Типы речи.

12. Система функциональных стилей современного русского литературного языка.

13. Основы мастерства ораторской речи.

Основная литература:

1. Русский язык: Грамматика. Текст. Стили речи: Учебник для 10 – 11 кл. общеобразоват. учреждений. / А.И.Власенков, Л.М. Рыбченкова. – М.: 2013 – 350с.

2. Русский язык и культура речи. Учебное пособие/ Л.А. Введенская, М.Н.Черкасова. – Ростов -  на – Дону: «Феникс», 2008г.
3. Русский язык 10-11 классы: учебное пособие для общеобразовательных организаций/ В.Ф. Греков., С.Е. Крючков., Л.Н., Л.А. Чешко.-3-е изд.-М.: Просвещение. 2018г.-368 с.
Дополнительная литература:

1. Лексика современного Русского языка Л.Г. Самотик 2012 г.-510с

2. Стилистика Русского языка И.Б. Голуб 2010 г.-448 с

3. Русский язык и культура речи: Учебное пособие для студентов СПО всех
 специальностей  Н.С. Анищенко  Прокопьевск - 2014 г.

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ                                                            ДЯТЕЛЬНОСТИ

Вопросы к экзамену

1. Понятие информационных и коммуникационных технологий, их классификация и роль в обработке землеустроительной информации.

2. Компьютер как техническое устройство обработки землеустроительной информации,  назначение, состав, основные характеристики компьютера.

3. Программное обеспечение и его виды.

4. Текстовый редактор. Возможности. Понятие форматирования и редактирование текста.

5. Возможности системы электронных таблиц для анализа, планирования, прогнозирования хозяйственной деятельности предприятия и решения землеустроительных задач
6. Средства деловой графики – наглядное представление результатов с помощью диаграмм. 
7. Справочно-правовые системы (СПС) в профессиональной деятельности землеустроителя. Основные функции и правила работы с СПС 

8. Поисковые возможности СПС. Обработка результатов поиска. Работа с содержимым документов. Совместное использование СПС и информационных технологий.

9. Основные компоненты компьютерных сетей. Применение электронных коммуникаций в профессиональной деятельности землеустроителя.

10. Сервисы локальных и глобальных сетей. 

11. Технология поиска информации в Интернет. Организация работы с электронной почтой.

12. Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности. Принципы защиты информации от несанкционированного доступа.

13. Правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения. Правовое регулирование в области информационной безопасности.

14. Антивирусные средства защиты информации.

Литература:

1. Макарова Н.В. Информатика. Учебник  М., «Финансы и статистика», 2001 г.

2. Семенов М.И. Автоматизированные информационные технологии в экономике. Учебник М., «Финансы и статистика», 2003г.

3. Титаренко Г.А. Автоматизированные информационные технологии в экономике. М., «ЮНИТИ», 2003г.

4. Козырев А.А. Информационные технологии в экономике и управлении. Учебник.                           С-Петербург, «Михайлова», 2001г.

5. Волков А.К.  Информационные технологии. Учебное пособие. М. «Инфа-М», 2001г.

6. Морозов М.А.  Информационные технологии в социально-культурном сервисе и туризме. М., «Academia», 2002г.

7. Воловник А. Знакомьтесь, информационные технологии. С – Петербург, «БХВ-Петербург», 2002г.

8. Макарова Н.В. Информатика. Практикум по информационным технологиям. «Питер», 2003г.

9. Овчаренко Е.К. Финансово-экономические расчеты в Excel. М., «Филин», 1999г.

10. СУБД Access. Шаг за шагом. М., «Эком», 1995г.

11. Вербовецкий А.А. Основы проектирования без данных М., «Радио и связь», 2000г.

«Информационные технологии в профессиональной деятельности»
Контрольная работа
Вариант № 1
Задание № 1
Понятие и виды программного обеспечения.

1. Понятие программного обеспечения  ПК.

2. Виды программного обеспечения.

Задание № 2
Форматирование текста в Microsoft Word.

1. Назначение и основные возможности текстового редактора.

2. Форматирование текста (изменение размера, вида шрифта и т.д.).

Задание № 3
Справочно-правовые системы (СПС) в профессиональной деятельности землеустроителя. Основные функции СПС.

Список литературы
1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. /Е.В. Михеева. – 8-е издание. -М.: Издательский центр «Академия», 2010.-384 стр.

2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.: Проспект, 2008 г.

3. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие. – М.: Феникс, 2009 г.

4. Беленький П.П. Информатика для ССУЗОВ/Под редакцией П.П. Беленького. Изд. Кнорус, 2008. – 448 с.
Интернет-ресурсы.
Справочно-правовая система Консультант www.consultant.ru
ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА

вопросы к дифференцированному зачету

1. Сущность, содержание и источники формирования физической культуры и спорта.

2. Историческое развитие физической культуры.

3. Современные проблемы и состояние физической культуры в России и за рубежом.

4. Формы организации и управления физической культурой и спортом в России.

5. Физическая культура: основные понятия и определения.

6. Понятие «здоровье», его содержание, критерии и функциональное проявление в различных сферах жизнедеятельности.

7. Роль физической культуры в обеспечении здоровья.

8. Составляющие здорового образа жизни и их содержательные характеристики.

9. Основные компоненты и формы физической культуры.

10. Функции физической культуры и спорта, их связь с формами и содержанием.

11. Формы организации занятий физическими упражнениями.

12. Основные принципы физической культуры.

13. Средства и методы физического воспитания.

14. Средства, методы и формы организации физкультурно-спортивной деятельности.

15. Физическая культура и спорт как социальный фактор общественной жизни.

16. Физкультурно-спортивная деятельность и воспитание личности.

17. Единство и взаимообусловленность физического, нравственного, умственного и эстетического воспитания.

18. Особенности общих и специфических направлений физической культуры в зависимости от возраста, пола, профессиональной деятельности, здоровья.

19. Роль мотивации при занятиях физической культурой и спортом.

20. Физические качества и основы их восприятия.

21. Мотивы, цель и задачи физкультурно-спортивной деятельности детей младшего, среднего и старшего возраста, студенческой молодежи.

22. Особенности спортивной деятельности детей, подростков, юношей.

23. Понятие спорта, определяющие признаки и многообразие видов спортивной деятельности.

24. Структура мотивации, цели и задачи спорта высших достижений.

25. Классификация видов спортивной деятельности.

26. Структура и организация занятий по физической культуре и спорту в высших учебных заведениях.

27. Производственная физическая культура, ее цели, задачи, методические основы.

28. Роль личности руководителя во внедрении физической культуры в производственном коллективе.

29. Производственная физическая культура, ее цели, задачи и методические основы.

30. Профессионально-прикладная физическая подготовка.

31. Организация самостоятельных занятий физическими упражнениями.

32. Мотивация и целенаправленность самостоятельных занятий.

33. Формы и содержание самостоятельных занятий.

34. Гигиена самостоятельных занятий физическими упражнениями.

35. Физическая культура и спорт в свободное время

36. Техника безопасности и предупреждение травматизма при занятиях физической культурой.

ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУА

Контрольная работа 
1. Понятие о социально-биологических основах физической культуры.

2. Саморегуляция и самосовершенствование организма в процессе его развития.

3. Принципы  и  методы  обучения  и  воспитания,  последовательность обучения физическим упражнениям

 Литература

Физическая культура: учебное пособие для студентов средних профессиональных учебных заведений [Н.В. Решетников, Ю.Л. Кислицын, Р.Л. Палтиевич, Г.И. Погадаев]- 8-е изд. стер.. – М.: Издательский центр «Академия», 2008. – 176 с.

Дополнительная

· Физическое воспитание: Учебник/Под ред. В.А.Головино, В.А. Маслякова,        А.В.Коробкова и др. – М.: Высшая школа, 2000. – 391 с.

· Спортивная медицина. Общая патология, врачебный контроль с основами частной патологии. Учебник для институтов физической культуры. Под ред. А.Г.Дембо. – М.: «Физкультура и спорт», 200. – 368 с.

Интернет ресурсы

· Сайт Министерства спорта, туризма и молодёжной политики http://sport.minstm.gov.ru
· Сайт Департамента физической культуры и спорта города Москвы http://www.mossport.ru
Министерство образования и науки Челябинской области

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение

 «ЮЖНО-УРАЛЬСКИЙ МНОГОПРОФИЛЬНЫЙ КОЛЛЕДЖ»

Контрольная работа

по дисциплине
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по выполнению студентами заочного отделения
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Специальность:

«Земельно-имущественные отношения»

Вариант 1

                                                                       2018 год

Пояснительная записка

Учебная дисциплина «Экономика организации» является общепрофессиональной. Изучение дисциплины осуществляется в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом по специальности 21.02.05 Земельно-имущественные отношения, учебным планом для заочного отделения и рабочей программой дисциплины «Экономика организации».

Выполнение контрольной работы по дисциплине «Экономика организации» является частью самостоятельной работы студентов и предусматривает индивидуальную работу студентов с учебной, научной литературой и первоисточниками по соответствующему курсу.

Целью контрольной работы является решение конкретных теоретических или практических заданий для установления степени усвоения изучаемого материала студентом.

           Вариант контрольной работы установлен по букве алфавита фамилии студента.

Работа должна включать следующие обязательные логические блоки: 

титульный лист; 

содержание; 

введение; 

основная часть; 

заключение; 

перечень используемых источников; 

дополнительные материалы и приложения. 

Контрольная работа выполняется в печатном варианте (на листах формата А4 (210х295 мм.) с одной стороны, через полуторный интервал (1,5), 14 шрифтом (Times New Roman), с выравниванием текста по ширине, с оставлением полей: сверху = 20

мм., снизу = 20 мм., слева = 25-30мм., справа =10-15мм., отступ = 1,25.Объем работы должен  составлять 10-15 листов формата А4
     
 Каждая таблица выполняется на отдельном листе с обязательным приведением подробного расчёта каждого показателя на следующем по порядку листе. Таблицы нумеруются и сопровождаются заголовком.

пример:

                                                                                                                                                        Таблица 1- Расчёт численности работающих
	
	
	
	

	
	
	
	


Литература:

Перечень рекомендуемых учебных изданий:

Основные источники

1.Экономика организации  3-е изд., пер. и доп. Учебник и практикум для СПО ,Мокий М. С., Азоева О. В., Ивановский В. С. ; Под ред. Мокия М. С.,  Научная школа: Российская академия народного хозяйства и государственной службы при Президенте РФ (г.Москва)
Государственный университет управления (г. Москва),2018 г. / Гриф УМО СПО
2. Экономика организации . Учебник и практикум для СПО. Колышкин А.В. - под ред., Смирнов С.А. - под ред. , Научная школа: Санкт-Петербургский государственный университет (г. Санкт-Петербург), 2018 г. / Гриф УМО СПО

3. Экономика организации . 4-е изд., пер. и доп. Учебник и практикум для СПО ,Коршунов В.В., Научная школа: Национальный исследовательский технологический университет «МИСиС» (г. Москва), 2018 / Гриф УМО СПО

Дополнительные источники:

1. Конституция РФ – М.(с изм. от 21.07.2014 г. )

2. Гражданский кодекс РФ –М.: Ассоциация авторов и издателей «Тандем», изд. ЭКМОС, 1999г. (ред. от 03.08.2018 г)

3. Экономика организации . Практикум. Учебное пособие для СПО  Корнеева И.В., Русакова Г.Н. , Научная школа: Финансовый университет при Правительстве Российской Федерации (г. Москва),  2018 г./ Гриф УМО СПО
4. Экономика организации  2-е изд., пер. и доп. Учебное пособие для СПО 
Барышникова Н.А., Матеуш Т.А., Миронов М.Г. , Научная школа: Российский экономический университет имени Г.В. Плеханова (г.Москва).2018 г./ Гриф УМО СПО
Перечень рекомендуемых Интернет-ресурсов:

1. http://www.rbc.ru 

2. http://www.quote.ru 

3. http://www.vedomosti.ru 

4. http://www.finam.ru 

Задание 1

       Используя нижеприведённые плановые данные промышленного предприятия, определите среднегодовую стоимость ОПФ , а также показатели их использования (Фо и Фе). Для удобства расчётов данные приведены в условных единицах.

      Следует иметь в виду, что приведённые числовые данные не могут служить справочным материалом.

                                         Данные для выполнения задания

Таблица 1- Объём товарной продукции  (тыс. усл. ед.)
	Товарная продукция в оптовых ценах предприятия в планируемом году: Объём товарной продукции  (тыс. усл. ед.)
	32400


2. Стоимость ОПФ на начало планируемого года, ввод и выбытие их, нормы амортизационных отчислений (см. таблицы 2,3,4).

Таблица 2- Стоимость ОПФ на начало года (тыс. усл. ед)

	Виды ОПФ
	Стоимость ОПФ на начало

года (тыс. усл. ед)



	Здания
	7130

	Сооружения и передаточные  устройства
	540

	Оборудование
	2140

	Транспортные
	220

	Прочие
	320


3.Ввод и выбытие ОПФ в планируемом году

Таблица 3- Ввод и выбытие ОПФ в планируемом году

	Состав и виды ОПФ
	ввод в планируемом году
	выбытие в планируемом году

	
	Стоимость 

(тыс. усл. ед. )
	Срок ввода (мес.)
	Стоимость 

(тыс. усл. ед. )
	Срок ввода (мес.)

	Здания
	800
	июль
	48
	октябрь

	Сооружения 

передаточные 

устройства
	99
	март
	55
	август

	Оборудование  
	1920
	апрель
	230
	сентябрь

	Транспортные
	-
	-
	-
	-

	Прочие
	-
	-
	-
	-


4.Нормы амортизационных отчислений

  Таблица 4-Средние нормы амортизационных отчислений

	Виды ОПФ
	Средние нормы амортизационных 

отчислений (%)

	Здания
	1,8

	Сооружения и передаточные  устройства
	2,7

	Оборудование
	8,7

	Транспортные
	6,4

	Прочие
	4,5


Указанные расчёты рекомендуем составлять по следующим формам:

                                               Расчёт среднегодовой стоимости ОПФ

                                                                                                                         Приложение 1.

	Состав и                              виды                                  ОПФ
	Стоимость ОПФ на начало планируемого года
	В планируемом году
	Среднегодовая стоимость ОПФ в планируемом году

	
	
	Ввод ОПФ
	Выбытие ОПФ
	

	
	
	стоимость
	Срок ввода (месс.)
	Среднегодовая стоимость
	стоимость
	Срок ввода (месс.)
	Среднегодовая стоимость
	

	Здания
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сооружения и  передаточные  устройства
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оборудование
	
	
	
	
	
	
	
	

	Транспорт
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие
	
	
	
	
	
	
	
	

	      Итого:
	
	Х
	Х
	
	Х
	Х
	
	


Примечание:

1. При расчёте среднегодовой стоимости вводимых и выводимых ОПФ, месяц ввода и выбытия не учитывается.

2.  Результаты округлять до целых чисел.

                          Расчёт показателей использования ОПФ в планируемом году 

                                                                                                                                   Приложение 2.

	№
	                    Показатели
	ед. измерения
	На планируемый год

	1.

2.

3.

4.
	Товарная продукция

 Среднегодовая стоимость ОПФ

 Фондоотдача

 Фондоёмкость
	тыс. усл. ед.

тыс. усл. ед.

усл. ед.

усл. ед.
	


                                          Расчёт суммы амортизационных отчислений

       Приложение 3.

	Группы ОПФ
	Среднегодовая        стоимость  ОПФ

(тыс. усл. ед.)
	Средние нормы

амортизационных

отчислений (%)
	Сумма амортизационных отчислений                              (тыс. усл. ед.)

	Здания

Сооружения и передаточные устройства

Оборудование

Транспортные средства

Прочие
	
	
	

	
	
	                 -
	


Примечание:

     Результаты округлить до целых чисел.

Задание 2.

     Используя нижеприведённые плановые данные составьте расчёт показателей производительности труда. Для выполнения задания необходимо составить расчёты: 

· полезного фонда рабочего времени и баланса рабочего времени одного рабочего;

· трудоёмкость готовой продукции;

· численность рабочих.

Примечание:

Указанные расчёты рекомендуется составить по формам, приведенным  в приложениях  №  4, 5, 6, 7. 

Данные для выполнения задания

Таблица 4-  Данные для выполнения задания
	Показатели
	Количество дней

	 Всего
	365

	Продолжительность очередного и дополнительного отпуска в среднем на одного рабочего
	20

	Неявки по болезни на одного среднесписочного рабочего
	11

	Прочие неявки разрешенные законом
	4

	Средняя продолжительность рабочего дня в планируемом году 
	7,95


Таблица 5- Объём производства и трудоёмкость продукции в планируемом году

	Наименование продукции
	Количество продукции по плану (штук)
	Трудоёмкость единицы продукции (н-час)

	Изделие 1

Изделие 2

Изделие 3
	25620

5970

9180
	21,0

13,0

27,0


          Трудоемкость изготовления других изделий- 817,1 тыс. нормо-часов.

Таблица 6- Планируемый процент выполнения рабочими норм выработки; численность;

товарная продукция

	Наименование
	Показатели

	1.Планируемый процент выполнения рабочими норм выработки (%)
	101

	2.Численность вспомогательных рабочих повременщиков,чел.
	226

	3.Товарная продукция в оптовых ценах предприятия по плану на год (тысюусл.ед.)
	19600


Указанные расчёты предлагается составить по следующим приложениям:

                                                                                                                                   Приложение 4.

Расчёт баланса рабочего времени

(одного рабочего при пятидневной рабочей неделе) на планируемый год:

	Наименование показателей
	Ед. измерения
	По плану на год

	1. Календарный фонд времени
	дня
	

	2. Количество выходных и праздничных дней
	дня
	

	3. Количество календарных рабочих дней
	дня
	

	4. Неявки на работы- всего

в том числе:

    а) очередные и дополнительные отпуска;

    б) по болезни;

    с) прочие неявки, разрешенные законом.
	дня

дня

дня

дня
	

	5. Число рабочих дней в году
	дня
	

	6. Средняя продолжительность рабочего дня
	час
	

	7. Полезный фонд рабочего времени одного рабочего
	час
	


Примечание:

          Конечный результат (п. 4) рекомендуется округлять с точностью до целых чисел.

                                                                                                                                   Приложение 5.

	Наименование                   продукции
	Выпуск готовой продукции в планируемом году (штук)
	Трудоёмкость продукции

	
	
	Единицы                                нормо-часов
	Всего выпуска                    (тыс. нормо-часов)

	……………………………..

…………………………….

…………………………….

Другие изделия
	Х
	Х
	

	Итого
	Х
	Х
	


 

Примечание:

       Результат округлять с точностью до 0,1 тыс. нормо-часов.

                                                                                                                                   Приложение 6.

                                                      Расчёт численности рабочих

	                                    Показатели
	         Ед. измерения
	План

	1. Трудоёмкость продукции на программу
	тыс. нормо-часов
	

	2. Планируемый процент выполнения норм выработки
	%
	

	3. Трудоёмкость продукции на программу с учётом планируемого процента выполнения норм выработки 

( п.1х 100: п.2 )
	тыс. нормо-часов
	

	4. Полезный фонд рабочего времени одного рабочего в году
	час
	

	5. Численность производственных рабочих (п.3 х 1000: п.4 )
	чел.
	

	6. Численность вспомогательных рабочих 
	чел.
	

	                                              Всего рабочих (п.5 + п.6 )
	чел.
	


Примечание:

     Результаты рекомендуется округлять с точностью до целых чисел.

                                                                                                                                 Приложение 7.

                    Расчёт показателей и производительности труда в планируемом году

	№ п/п
	Показатели
	Ед. измерения
	План на год

	1.
	Товарная продукция в оптовых ценах предприятия
	тыс. усл. ед.
	

	2.
	Численность рабочих
	чел.
	

	3.
	Среднее количество рабочих дней, отработанных одним рабочим
	дни
	

	4.
	Годовой полезный фонд рабочего времени одного рабочего
	час
	

	5.
	Выработка товарной продукции на одного рабочего

- среднегодовая

- среднедневная

- среднечасовая
	усл. ед.

руб. коп.

руб. коп.
	


Примечание:

         Показатели среднегодовой выработки рассчитать с точностью до целых чисел;  показатели среднедневной и среднедневной выработки – до 0,001 руб.

Задание 3. Ответьте письменно на следующий вопрос: Факторы, влияющие на уровень производительности труда. Показатели, характеризующие производительность труда.
Методические рекомендации

       При ответе на вопрос необходимо отразить понятие производительности труда , методы измерения  производительности труда: натуральный, условно-натуральный, стоимостный и  трудовой. Рассмотреть 3 группы факторов ,влияющих на уровень производительности труда: материально-технические, организационно-экономические и социально-психологические  . 

                                 Вопросы к экзамену по «Экономике организации»

1. Понятие юридического лица.

2. Правоспособность  юридического лица.

3. Государственная регистрация и учредительные документы  юридического лица.

4. Ликвидация и банкротство юридического лица.

5. Коммерческие организации. Полное товарищество.

6. Коммерческие организации. Товарищество на вере.

7. Коммерческие организации. Общество с ограниченной ответственностью.

9. Коммерческие организации. Публичное акционерное общество.

10. Производственные кооперативы, как организационно-правовая форма предприятия (фирмы) на территории РФ.

11. Унитарные предприятия, как организационно-правовая форма предприятия (фирмы) на территории РФ.

12. Виды некоммерческих организаций в соответствии с Гражданским кодексом часть 1.

13. Бизнес-план предприятия (фирмы)

14. Натуральные показатели производственной программы предприятия (фирмы).

15. Стоимостные показатели производственной программы предприятия (фирмы).

16. Понятие валовой, товарной и реализованной продукции как основных показателей плана производства и реализации продукта.

17. Понятие валовой, товарной, готовой продукции и незавершенного производства как основных показателей плана производства и реализации продукта.

18. Понятие, состав и структура ОПФ.

19. Классификация ОПФ по группам.

20. Оценка ОПФ.

21. Понятие первоначальной , восстановительной, остаточной и ликвидационной стоимости.

22. Виды износа ОПФ. Понятие амортизации ОПФ.

23. Показатели, характеризующие использование ОПФ.

24. Расчёт среднегодовой стоимости ОПФ.

25. Физический и моральный износ ОПФ.

26. Понятие, состав и структура  ОбПФ.

27. Понятие и состав  производственных запасов в фирме (на предприятии).

28. Понятие незавершенного производства и расходов будущих периодов как составляющих ОбПФ в фирме (на предприятии).

29. Понятие, состав, структура оборотных средств в фирме (на предприятии).

30. Понятие и состав нормируемых оборотных средств в фирме (предприятие).

31. Понятие и состав нормируемых оборотных средств в фирме (предприятие).

32.  Понятие и состав оборотных фондов обращения.

33. Кругооборот  оборотных средств в фирме (на предприятии).

34. Три стадии кругооборота оборотных средств в фирме (на предприятии).

35. Показатели оборачиваемости оборотных средств фирмы (на предприятии).

36. Понятие коэффициентов оборачиваемости и закрепления, а также продолжительности одного оборота. Расчёт коэффициента использования материала.

37. Понятие производительности труда.

38. Факторы, влияющие на уровень производительности труда.

39. Показатели, характеризующие производительность труда.

40. Понятие выработки и трудоёмкости. Расписание формулы.

41. Структура кадров предприятия (фирмы).

42. Структура промышленно-производственного персонала фирмы (предприятия).

43. Показатели, характеризующие структуру кадров фирмы (предприятия).

44. Понятие и показатели качества продукции.

45. Нематериальные активы предприятия (фирмы).

46. Долгосрочные финансовые вложения.

47. Инвестиции на предприятии.

48. Производственная мощность предприятия.

49. Организация оплаты труда на предприятии.

50. Формы оплаты труда на предприятии: сдельная форма оплаты.

51. Формы оплаты труда на предприятии: повременная форма оплаты.

52. Формы оплаты труда на предприятии: аккордная форма оплаты.

53. Удержание из оплаты труда.

54. Бестарифная система оплаты труда.

55. Классификация цен по характеру обслуживаемого оборота.

56. Классификация цен по степени свободы от воздействия государства при их установлении.

57. Классификация цен по степени фиксации.

58. Классификация цен по времени действия цены.

59.  Система скидок, применяемая при ценообразовании.

60. Виды цен, системы скидок на продаваемую продукцию.

61. Издержки производства и издержки обращения.

62. Классификация затрат по статьям калькуляции.

63. Состав статей калькуляции единицы продукции.

64. Классификация статей калькуляции в зависимости от способа включение их в себестоимость.

65. Классификация статей калькуляции в зависимости от  изменения объёма производства.

66. Классификация статей калькуляции в зависимости от  состава затрат.

67. Группировка затрат по экономическим элементам.

68. Финансовые результаты деятельности предприятия (фирмы).

69. Рентабельность, как финансовый результат деятельности предприятия (фирмы). 

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 

КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ

          Контрольные работы студенты должны выполнять по учебному графику и предоставлять в колледж в указанные сроки.

          Выполнение контрольной работы является итогом самостоятельной работы заочника над соответствующими разделами предмета.

          Контрольная работа не должна сводиться к копированию текста учебника или монографии. Необходимо на основе изученного материала подготовить обобщающий ответ, содержащий наиболее важные положения по существу темы задания. Стремитесь проявить самостоятельность в подаче материала, использовать дополнительные источники, последнюю информацию, проводить связь теории с жизнью, находить примеры в своей практической деятельности. При оформлении работы указание темы задания и приведение плана ответа обязательно. Можно использовать предлагаемый примерный план или внести в него изменения.

           При выполнении контрольных работ студент должен руководствоваться следующими требованиями:

1. Работа должна выполняться самостоятельно.

2. Ответы на заданные вопросы должны быть сформулированы ясно и достаточно полно.

3. Термины и обозначения, сокращения слов употреблять только принятые в рекомендованной литературе.

4. Решение задач должно сопровождаться объяснениями, показывающими ход рассуждений учащегося, с обязательной ссылкой на нормативные материалы.

5. Работа должна быть правильно оформлена:

· На титульном листе заполняются реквизиты (вариант, название предмета, Ф.И.О., группа, курс, специальность);

· Страницы работы нумеруются;

· На каждой странице оставляются поля не менее 3 см;

· Пишется вопрос и дается на него ответ. Далее – следующий вопрос и ответ на него. Условие задачи переписывается и дается ее решение;

· В конце работы указывается используемая литература, подпись и дата выполнения работы;

· В конце работы необходимо оставить чистыми два листа для рецензии.

Все работы и рецензии необходимо сохранить и предъявлять экзаменатору при сдаче экзаменов  зачетов.

Работа выполняется в печатном  виде, на листе ФОРМАТ А4, шрифт 14, междустрочный интервал 1,5.

История

Вопросы для подготовки к дифференцированному зачету

1. Предмет, методология и историография истории Уральского региона.

2. Природно-географические и климатические особенности Уральского региона.

3. Население, хозяйство и духовная культура в первобытную эпоху.

4. Эпоха великого переселения народов и начало формирования народностей Урала.

5. Основные археологические культуры Уральского региона.

6. Проникновение на Урал русского населения в XI–XIV веках.

7. Стихийная крестьянская колонизация края в XV–XVI веках. Роль Строгановых в освоении Урала.

8. Присоединение к России Зауралья и начало освоения русскими южных земель.

9. Урал в составе Московского государства в XVII веке.

10. Социально-экономическое развитие Урала в XVII веке.

11. Социальные протестные движения на Урале в XVII веке.

12. Экономика Урала в петровскую эпоху. Появление горнозаводской промышленности.

13. Особенности социальной структуры уральского общества в первой четверти XVIII века.

14. Восстание под предводительством Е. Пугачева и его роль в истории Урала.

15. Сословная система уральского населения в XVIII веке.

16. Промышленный переворот 40–50-х гг. XIX в. на Урале.

17. Великие реформы 60-70-х гг. XIX в., их осуществление на Урале и историческое значение.

18. Развитие экономики Урала в конце XIX – начале ХХ века.

19. Революция 1905–1907 гг. на Урале.

20. Февральская революция 1917 г. на Урале.

21. Октябрьская революция 1917 г. на Урале.

22. Урал в годы Гражданской войны.

23. Урал в годы новой экономической политики.

24. Индустриализация на Урале в 1930-е годы.

25. Коллективизация сельского хозяйства на Урале в 1920–1930-е годы.

26. Формирование тоталитарной системы на Урале.

27. Урал в период Великой Отечественной войны.

28. Урал в послевоенный период (1946 – конец 1950-х гг.).

29. Хрущевская «оттепель» на Урале (конец 1950-х – середина 1960-х гг.).

30. Урал во второй половине 1960-х – первой половине 1980-х гг.

31. Урал в годы перестройки (1985–1991 гг.)

32. Урал в период становления новой российской государственности.

Учебные пособия:

1. История России, 1945-2007 гг.: 11 класс: Учебник для учащихся общеобразовательных учреждений. /Под ред. Данилова А.А., Уткина А.И., Филиппова А.В. – М.: Просвещение, 2008. – 367 с.

2. История современной России, 1991-2003: учеб. пособие /В.И. Короткевич. – СПб.: Изд-во С.-Петерб. ун-та, 2004. – 293 с.

3. Россия и мир в XX - нач. XXI вв. Учебник 11 класс. /Под ред. полиграфия, 7  пособие по отечественной истории современного периода. Алексашкиной Л.Н. – М.: Просвещение, 2007. - 432 с.

4. Н.Н. Алеврас, А.И. Конюченко. История Урала. XI – XVIII века: Учеб. пособие для учащихся старших классов муниципальных общеобразовательных учреждений, лицеев, гимназий – Челябинск, 2005

5. История Урала с древнейших времен до наших дней: Учебник для учащихся 

10-11 кл по ред: Огоновская И.С., - Екатеринбург Сократ, 2006 г. – 496 с.

Дополнительная литература.

1. Бжезинский З. Великая шахматная доска. М.: Международные отношения, 1998. – 254 с.

2. Большая энциклопедия России: Современная Россия. М.: ИДДК, 2007. MDF. eBook (компьютерное издание). 99 Мб

3. Ванюков Д.А. Демократическая Россия конца ХХ - начала ХХI века. /Д.А. Ванюков. М.: Мир книги, 2007. - 240 с. 

4. Дегтев Г.В. Становление и развитие института президентства в России : теоретико-правовые и  конституционные основы / Г.В. Дегтев; МГИМО (ун-т) МИД РФ, Междунар. ин-т упр. – М. : Юристъ, 2005. – 237 с.

5. Дроздов Ю. Россия и мир. Куда держим курс. /Ю.Дроздов. – М.: Артстиль-полиграфия, 2009. - 352 с.
6. Изосимов Ю.Ю. Справочное пособие по отечественной истории современного периода. 1985-1997 гг. /Ю.Ю. Изосимов. – М.: Аквариум, 1998. – 217 с.

7. Кузык Б.Н.Россия и мир в XXI веке / Б.Н. Кузык. Издание второе. – М.: Институт экономических стратегий, 2006. – 544с.

8. Леонов Н. Закат или рассвет? Россия: 2000–2008. /Н.Леонов. М., 2008. – 545 с.
9. Нарочницкая Н.А. Россия и русские в современном мире. М.: Алгоритм, 2009. – 416 с. 

10. Печенев В.А. «Смутное время» в новейшей истории России (1985-2003): ист. свидетельства и размышления участника событий / В. Печенев. - М.: Норма, 2004. – 365 с.

11. Россия и страны мира. 2008. Статистический сборник. М.: Росстат, 2008. – 361 С.

12. Сурков В.Ю. Основные тенденции и перспективы развития современной России. /В.Ю. Сурков. М.: Современный гуманит. университет, 2007. – 49 с.

13. Шубин А. Мировой порядок. Россия и мир в 2020 году. /А.Шубин. М.: Европа, 2005. – 232 c.

14. Уральская историческая энциклопедия – Екатеринбург, 2000.-122 с.

15. История Урала. Словарь-справочник – Екатеринбург, 2006.- 322 с.

16. Корецкая Т.А. Земля уральская: Энциклопедия для детей – Челябинск, 2004.- 245 с.

17. Челябинская область: Энциклопедия Т. 1, 2, 3, 4, 5 – Челябинск, 2003 – 2006.- 211 с.

18. История Урала с древнейших времен до наших  дней: Учебник для 10-11-х классов общеобразовательных учреждений / Под общ. ред. И.С. Огоновской, Н.Н.Попова – Екатеринбург, 2004.- 455 с.

19. Лаврова С. Урал кладовая земли: Белый город, 2014 г,  48 с

 Интернет-ресурсы:

Единая коллекция Цифровых образовательных ресурсов

http://school-collection.edu.ru
КАДАСТРЫ И КАДАСТВРОВАЯ ОЦЕНКА

Вопросы к дифференцированному зачету

1. Развитие кадастра в России с IX до XVIII века. 

2. Генеральное межевание земель. 

3. Земельная реформа 1861г. 

4. Столыпинская реформа. 

5. Государственный земельный кадастр и государственный кадастр недвижимости.

6. Государственные кадастры: лесной, водный.

7. Государственные кадастры: месторождений полезных ископаемых, особо охраняемых территорий, объектов животного мира.

8. Государственные кадастры: градостроительный, отходов. 

9. Понятие и принципы ведения Единого государственного реестра недвижимости.

10. Объекты ЕГРН.

11. Разделы ЕГРН.

12. Состав сведений о земельных участках, о зданиях, сооружениях, помещениях, объектах незавершённого строительства. 

13. Состав сведений о территориальных зонах и зонах с особыми условиями использования территорий. 

14. Кадастровое деление территории.

15. Порядок присвоения объектам недвижимости кадастровых номеров.
16. Состав сведений о границах (государственных, субъектов РФ, муниципальных образований и населённых пунктов), сведений о геодезической и  картографической основах. 

17. Порядок предоставления по запросам заинтересованных лиц сведений, внесенных в ЕГРН.

18. Информационное взаимодействие при ведении ЕГРН.

19. Виды ошибок и порядок исправления  их в ЕГРН

20. Кадастровые инженеры, аттестационные требования. 

21. Аннулирование квалификационного аттестата кадастрового инженера.

22. Формы организации кадастровой деятельности.  

23. Результаты кадастровых работ: межевой план, технический план, акт обследования.  

24. Порядок согласования  местоположения границ.

25. Картографическая основа ЕГРН в виде кадастровых карт и планов. Требования к масштабу и формам кадастровых карт и планов.  Цифровая картографическая основа.

26. Почвенная, геоботаническая, радиационная и другие съемки. Порядок проведения, результаты работ (карты, отчёты).

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы.

Нормативные акты

1) Федеральный Конституционный Закон от 12 декабря 1993 г. «Конституция Российской Федерации» // Российская газета от 25 декабря 1993 г. - N 237. 

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ //Собрание законодательства РФ.- 2005 - N 1 (часть 1), ст. 16.

3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994) // Собрание законодательства РФ.- 1994.- N 32.- ст. 3301.

4) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ (принят ГД ФС РФ 22.12.1995) // Собрание законодательства РФ.- 1996.- N 5.- ст. 410.

5) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) от 26.11.2001 N 146-ФЗ (принят ГД ФС РФ 01.11.2001) // Собрание законодательства РФ.- 2001.- N 49.- ст. 4552.

6) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть четвертая)" от 18.12.2006 N 230-ФЗ (принят ГД ФС РФ 24.11.2006) // Собрание законодательства РФ.- 2006.- N 52 (1 ч.).- ст. 5496.

7) Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. N 44 ст. 4147.

8) Федеральный закон от 18 июня 2001 г. N 78-ФЗ "О землеустройстве" // Собрание законодательства Российской Федерации от 25 июня 2001 г. N 26 ст. 2582.

9) Федеральный закон от 21 декабря 2004 г. N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую" // Собрание законодательства Российской Федерации от 27 декабря 2004 г. N 52 (часть I) ст. 5276.

10) Федеральный закон от 29.07.1998, № 135 «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ-1998.- N 31. ст. 3813.

11) Федеральный закон от 03.07.2016 N 237-ФЗ "О государственной кадастровой оценке"// "Собрание законодательства РФ", 04.07.2016, N 27 (Часть I), ст. 4170

12) Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О кадастровой деятельности" // "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017

13) Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" // "Собрание законодательства РФ", 20.07.2015, N 29 (часть I), ст. 4344

14) Приказ Минэкономразвития России от 08.12.2015 N 921 "Об утверждении формы и состава сведений межевого плана, требований к его подготовке" (Зарегистрировано в Минюсте России 20.01.2016 N 40651)

15) Приказ Минэкономразвития России от 18.12.2015 N 953 "Об утверждении формы технического плана и требований к его подготовке, состава содержащихся в нем сведений, а также формы декларации об объекте недвижимости, требований к ее подготовке, состава содержащихся в ней сведений" (Зарегистрировано в Минюсте России 02.03.2016 N 41304)
Перечень рекомендуемых учебных изданий
Основные источники:

1) Боголюбов, С. А. Земельное право : учебник для СПО / С. А. Боголюбов. — 8-е изд., пер. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 255 с.

2) Васильева, Н. В. Кадастровый учет и кадастровая оценка земель : учебное пособие для СПО / Н. В. Васильева. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 149 с.

3) Пылаева, А. В. Модели и методы кадастровой оценки недвижимости : учебное пособие для СПО / А. В. Пылаева. — 2-е изд., испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 153 с.

4) Пылаева, А. В. Основы кадастровой оценки недвижимости : учебное пособие для СПО / А. В. Пылаева. — 2-е изд., испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 124 с.

Дополнительные источники:

1) Бурмакина, Н.И. Осуществление кадастровых отношений: учебник для студентов учреждений сред проф. образования / Н.И. Бурмакина. – М.: Издательский центр «Академия», 2013. – 304 с.

2) Золотова, Е.В. Основы кадастра: Территориальные информационные системы: Учебник для вузов. – М.: Академический проект; Фонд «Мир», 2012. – 416с. 

3) Варламов А.А., Земельный кадастр   в 6 т. Т.4. Оценка земель.- М.: КолоС, 2008.

4) Грязнова А. Г., Федотова М. А., Артеменко И. Л. Оценка недвижимости     под ред. А. Г. Грязновой и М. А. Федотовой. — М.: Финансы и статистика, 2008.

5) Варламов А.А., Гальченко С.А.  Земельный кадастр в 6 т. Т.3 Государственная регистрация и учет земель. М.: КолоС, 2007.

6)  Варламов А.А. Земельный кадастр в 6 т. Т.2 Теоретические положения земельного кадастра. М.: КолоС, 2004.
7) Информационные системы и технологии в экономике и управлении. Учебник /под редакцией проф. В.В. Трофимова. – 2 изд., перераб. и доп. – М.: Высшее образование, 2007.

8) Наназашвили И.Х., Литовченко В.А. Кадастр и оценка земельной собственности. - М.: Архитектура - С, 2007.

9) Оськина, И.Ю., Лупу А.А. Правовое регулирование земельных отношений. – М.: Дело и сервис, 2013. -224с.
10) Чешев, А.C., Погребная О.В., Тихонова К.В. Правовое обеспечение землеустройства и кадастров. Учебное пособие. – Ростов н/Д: Феникс, 2015. – 492с.
Информационные справочно-правовые системы:

«КонсультантПлюс», «Гарант» или другие.

Интернет-ресурсы:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии [Электронный ресурс] URL: https://rosreestr.ru/site/ 

2) Министерство имущества и природных ресурсов Челябинской области [Электронный ресурс] URL: http://imchel.ru/ 

3) Министерство природных ресурсов и экологии РФ [Электронный ресурс] URL: http://www.mnr.gov.ru/
4) Правовая система «Консультант» [Электронный ресурс] URL: http://www.consultant.ru/  

5) Российское общество оценщиков [Электронный ресурс] URL:  http://sroroo.ru
КАДАСТРЫ И КАДАСТРОВАЯ ОЦЕНКА

контрольная работа

Контрольный вопрос:  

Развитие  кадастра в России с IX до XVIII века. Генеральное межевание земель.

Практическое задание: заполните «Форма заявления о государственном кадастровом учете недвижимого имущества и (или) государственной регистрации прав на недвижимое имущество». 

Методические рекомендации:

     Приступая к выполнению контрольной работы, внимательно изучите рекомендованные  нормативные акты и литературу.  

     Первые описания земель в России появились в IX в. Писцовые межевания можно считать первой земельной реформой, связанной со становлением Российского государства, начавшего свое развитие с Московского княжества. Для описания земель в XVI в. было создано специальное учреждение - Поместный приказ. Следующий этап развития кадастра был обусловлен политикой Петра I. Генеральное межевание может считаться логическим завершением писцовых межеваний. 

Вам необходимо раскрыть такие понятия как писцовые межевания, поместный приказ, генеральное межевание. Назвать главную задачу генерального межевания,  сроки проведения.       

Для выполнения практического задания необходимо найти форму документа и заполнить ее по своим данным (можно обезличенно). Форму документа и образец заполнения можно посмотреть на портале Росреестра (https://rosreestr.ru/site/), перейдя по вкладкам: Главная -> Физическим лицам -> Государственная регистрация прав и кадастровый учет недвижимости –> Формы документов. 

ОСНОВЫ ПРАВА

Вопросы к экзамену

1. Понятие и виды социальных норм.

2. Понятие, признаки и функции права.

3. Формы (источники) права: понятие, виды.

4. Понятие, признаки, виды нормативно-правовых актов.

5. Действие НПА во времени, в пространстве и по кругу лиц.

6. Норма права: понятие, признаки, структура.

7. Виды норм права.

8. Толкование права: понятие, виды.

9. Понятие системы права, ее элементы.

10. Понятие, признаки, виды правоотношений.

11. Структура (элементы) правоотношения.

12. Понятие и виды юридических фактов.

13. Понятие виды и состав правонарушений.

14. Понятие и виды юридической ответственности.

15. Понятие Конституции РФ, ее юридические свойства.

16. Основы конституционного строя.

17. Форма государства, ее элементы: форма правления. Форма государственного устройства, политический режим.

18. Понятие и признаки правового государства.

19. Понятие и принципы гражданства.

20. Понятие правового статуса личности.

21. Конституционные права и обязанности граждан РФ 

22. Понятие и виды государственных органов.

23. Правовой статус Президента РФ.

24. Федеральное Собрание РФ – законодательная власть в РФ.

25. Правительство РФ – высший орган ИВ в РФ.

26. Судебная система РФ, ее структура.

ОСНОВЫ ПРАВА

Контрольная работа

Задание № 1.

Правовые отношения.

Примерный план

1. Понятие и виды правоотношений.

2. Элементы правоотношения (субъекты, содержание, объекты).

3. Юридические факты, понятие, виды.

Методические рекомендации:

Начните ответ с определения и общей характеристики правового отношения. Выделите его основные черты, после чего рассмотрите виды правоотношений, четко называя основания их классификации и раскрывая своеобразие каждого вида. 


Элементы правоотношений должны получить развернутое описание. Необходимо провести определения субъекта, объекта, субъективного права и юридической обязанности, назвать виды субъектов и объектов, раскрыть содержание субъективного права и юридической обязанности. Особое внимание уделите понятиям «правоспособность», «дееспособность» и «деликтоспособность. 


При характеристике юридических фактов отразите их роль и, возможно, полнее разновидности. Не ограничивайтесь только перечислением видов юридических фактов, приведите их определения и примеры. Раскройте понятие «фактический состав».

Литература:

1. Общая теория права и государства под ред. Лазарева В.В., - М., Юрист, 1997 г. 

2. Хропанюк В.Н. Теория государства и права, - М.2000 г. 

3. Теория государства и права, ред. Корельского В.М., Перевалова В.Д., - М. Норма-инфра, 1999 г. 

4. Теория государства и права, Клименко А.В., Румынина В.В. – М., 2000 г.

5. Теория государства и права. Конспект лекций, Якушев А.В., М, 2002 г.

Задние № 2.

Федеральное собрание – Парламент России

Примерный план:

1. Структура и порядок образования Федерального Собрания.

2. Организация работы Федерального Собрания.

3. Вопросы ведения палат Федерального Собрания.

4. Акты Парламента и его палат.

Методические рекомендации.

Двухпалатная структура Парламента. Выборы депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации. Организация работы палат Федерального Собрания. Компетенция парламента РФ. Вопросы ведения палат Федерального Собрания (анализ текста Конституции РФ). Нормативные правовые акты Федерального Собрания.

Литература:

Учебники:

1. Государственное право Российской Федерации под ред. Кутафина О.Е., - М. ЮЛ, 1996.

2. Баглай М.В., - Конституционное право Российской Федерации, - М. Норма, 1998 г.

3. Стрекозов В.Г., Казанчев Ю.Д. – Конституционное право России, - М. Новый Юрист, 1997 г.

Нормативные правовые акты:

1. Конституция Российской Федерации, 1993 г.

2. ФЗ «О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания РФ» от 20.12.2002 № 115.

3. ФЗ «О порядке формирования Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации» от 05.08.2000 № 113-ФЗ.

4. Регламент Государственной Думы Федерального Собрания – парламента РФ, от 22.01.1998

ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ

Вопросы к экзамену

1. Понятие документа. Документ как основной носитель информации.

2. Классификация документов, функции документов, реквизитов.

3. Реквизиты документов. Требования к составлению документов.

4. Понятие, значение и формы делопроизводства. Основные этапы документооборота.

5. Формуляр документа. Формат бумаги. Бланки.

6. Проставление штампов и печатей на документах, порядок их хранения и пользования ими.

7. Понятие организационно-распорядительной документации, их группы.

8. Организационные документы. Их виды и формуляры.

9. Распорядительные документы. Их виды и формуляры.

10. Справочно-информационные документы. Их виды и формуляры. Служебные письма. Виды их и формуляры. Факсы.

11. Документирование работы коллегиальных органов: полные и краткие протоколы.

12. Информационно – справочные документы. Телефонограмма. Доверенность, справки, акты.

13. Докладные и объяснительные записки. Их значение, порядок составления.

14. Документация по личному составу, личные дела, личные карточки, резюме.

15. Виды приказов, правила их оформления.

16. Подготовка документов к архивному хранению.

17. Формирование номенклатуры дел.

18. Прием и регистрация предложений, заявлений и жалоб граждан в организациях.

19. Деловое письмо.

20. Служба ДОУ.  

Источники и литература:

1. Федеральный закон РФ от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в РФ».

2. Федеральный закон РФ от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

3. Федеральный закон РФ от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о  защите информации».

4. Федеральный закон РФ от 29.06.2015 N 162-ФЗ "О стандартизации в Российской Федерации".

5. Приказ Минкультуры России от 08.11.2005 № 536 «О Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти». 

6. Приказ Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 17.10.2013 г. N 1185-ст Национальный стандарт РФ ГОСТ Р 7.0.8-2013 "Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения".

7. Приказ Росстандарта от 08.12.2016 N 2004-ст "ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов".

8. Постановление  Госкомстата РФ  от 05.01.2004 №1 «О первичных учетных

    документах».

9. Постановление Минтруда РФ от 10.10.2003 №69 «Об утверждении Инструкции

    по заполнению трудовых книжек».

10. В.И. Андреева. Делопроизводство. Практическое пособие  –2008-М: ЗАО «БИЗНЕС-школа» интер-синтес. 

11. Басаков, М.И. Делопроизводство: Конспект лекций / М.И. Басаков. - Рн/Д: Феникс, 2010. - 192 c.

12. Басаков, М.И. Документационное обеспечение управления (Делопроизводство): Учебник / М.И. Басаков. - Рн/Д: Феникс, 2013. - 350 c.

13. Басаков, М.И. Делопроизводство: Учебник / М.И. Басаков, О.И. Замыцкова. - Рн/Д: Феникс, 2013. - 376 c.

14. Басовская, Е.Н. Делопроизводство: Учебное пособие / Е.Н. Басовская, Т.А. Быкова, Л.М. Вялова, Е.М. Емышева. - М.: Форум, 2012. - 256 c.

15. Басовская, Е.Н. Делопроизводство: Учебное пособие / Е.Н. Басовская. - М.: Форум, 2012. - 256 c.

16. Быкова, Т.А. Документационное обеспечение управления (делопроизводство): Учебное пособие / Т.А. Быкова, Т.В. Кузнецова, Л.В. Санкина. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2013. - 304 c.

17. Быкова, Т.А. Делопроизводство: Учебник / Т.А. Быкова, Л.М. Вялова, Л.В. Санкина; Под ред. Т.В. Кузнецова. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2013. - 364 c.

18. Быкова, Т.А. Делопроизводство: Учебник / Т.А. Быкова, Л.М. Вялова. - М.: ИНФРА-М, 2013. - 364 c.

19. Кирсанова, М.В. Современное делопроизводство: Учебное пособие / М.В. Кирсанова. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2012. - 312 c.

20. Кузнецов, И.Н. Документационное обеспечение управления. Документооборот и делопроизводство: Учебник и практикум / И.Н. Кузнецов. - Люберцы: Юрайт, 2016. - 477 c.

21. А.В. Пшенко. Делопроизводство. Документационное обеспечение работы офиса-М.:    Мастерство, 2009г.

22. Л.А.Румынина « Документационное обеспечение управления» М.,2009г.

23. Стенюков, М.В. ВПС: Документоведение и делопроизводство. КЛ. / М.В. Стенюков. - М.: А-Приор, 2007. - 176 c.

ДОКУМЕНТАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УПРАВЛЕНИЯ

Контрольная работа

Контрольный вопрос:

· Понятие о документах и делопроизводстве.

Примерный план:

1. Роль документационного обеспечения управления.

2. Понятие о документах. Реквизиты документов.

3. Функции документов. Классификация документов.

Практические рекомендации:

· Составить приказ о приеме на работу.

· Составить справку, удостоверяющую период работы.

Методические рекомендации:

     По теоретическому вопросу необходимо дать понятие о документе, различные его свойства, способы получения, функции документа.

     Написать историю возникновения документа. Дать понятие делопроизводства, его составных частей: документирования, документооборота, формы и значение делопроизводства.

     В практической работе: составить приказ по унифицированной форме Т-1.

Составить справку, удостоверяющую юридический факт-период работы любого работника.

Формат бумаги А4 или А5. Учесть ГОСТ Р 7.0.97-2016 и ГОСТ 9327-60.

Законодательный материал и специальная литература:

1. Федеральный закон РФ от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в РФ».

2. Федеральный закон РФ от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

3. Федеральный закон РФ от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о  защите информации».

4. Федеральный закон РФ от 29.06.2015 N 162-ФЗ "О стандартизации в Российской Федерации".

5. Приказ Минкультуры России от 08.11.2005 № 536 «О Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти». 

6. Приказ Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 17.10.2013 г. N 1185-ст Национальный стандарт РФ ГОСТ Р 7.0.8-2013 "Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения".

7. Приказ Росстандарта от 08.12.2016 N 2004-ст "ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов".

8. Постановление  Госкомстата РФ  от 05.01.2004 №1 «О первичных учетных

    документах».

9. Постановление Минтруда РФ от 10.10.2003 №69 «Об утверждении Инструкции

    по заполнению трудовых книжек».

10. В.И. Андреева. Делопроизводство. Практическое пособие  –2008-М: ЗАО «БИЗНЕС-школа» интер-синтес. 

11. Басаков, М.И. Делопроизводство: Конспект лекций / М.И. Басаков. - Рн/Д: Феникс, 2010. - 192 c.

12. Басаков, М.И. Документационное обеспечение управления (Делопроизводство): Учебник / М.И. Басаков. - Рн/Д: Феникс, 2013. - 350 c.

13. Басаков, М.И. Делопроизводство: Учебник / М.И. Басаков, О.И. Замыцкова. - Рн/Д: Феникс, 2013. - 376 c.

14. Басовская, Е.Н. Делопроизводство: Учебное пособие / Е.Н. Басовская, Т.А. Быкова, Л.М. Вялова, Е.М. Емышева. - М.: Форум, 2012. - 256 c.

15. Басовская, Е.Н. Делопроизводство: Учебное пособие / Е.Н. Басовская. - М.: Форум, 2012. - 256 c.

16. Быкова, Т.А. Документационное обеспечение управления (делопроизводство): Учебное пособие / Т.А. Быкова, Т.В. Кузнецова, Л.В. Санкина. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2013. - 304 c.

17. Быкова, Т.А. Делопроизводство: Учебник / Т.А. Быкова, Л.М. Вялова, Л.В. Санкина; Под ред. Т.В. Кузнецова. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2013. - 364 c.

18. Быкова, Т.А. Делопроизводство: Учебник / Т.А. Быкова, Л.М. Вялова. - М.: ИНФРА-М, 2013. - 364 c.

19. Кирсанова, М.В. Современное делопроизводство: Учебное пособие / М.В. Кирсанова. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2012. - 312 c.

20. Кузнецов, И.Н. Документационное обеспечение управления. Документооборот и делопроизводство: Учебник и практикум / И.Н. Кузнецов. - Люберцы: Юрайт, 2016. - 477 c.

21. А.В. Пшенко. Делопроизводство. Документационное обеспечение работы офиса-М.:    Мастерство, 2009г.

22. Л.А.Румынина « Документационное обеспечение управления» М.,2009г.

23. Стенюков, М.В. ВПС: Документоведение и делопроизводство. КЛ. / М.В. Стенюков. - М.: А-Приор, 2007. - 176 c.

[image: image14.png]



15

_1536559378.unknown

_1536559382.unknown

_1536559384.unknown

_1536559386.unknown

_1536559387.unknown

_1536559385.unknown

_1536559383.unknown

_1536559380.unknown

_1536559381.unknown

_1536559379.unknown

_1536559374.unknown

_1536559375.unknown

_1536559373.unknown

